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	A HAJDÚ-BIHAR MEGYEI KÖZGYŰLÉS
	6.

	E L N Ö K E
	


	Tárgyalják:
	a közgyűlés bizottságai


E L Ő T E R J E S Z T É S

az SZMSZ, valamint a Hivatal ügyrendjének, alapító okiratának módosítására

1. A Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat szervezeti és működési szabályzatának módosítása

A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (a továbbiakban: Ötv.) 1. § (6) bekezdése, valamint 18. § (1) bekezdése szerint a helyi önkormányzat – a törvény keretei között – önállóan alakítja ki szervezeti és működési rendjét, amelyet a képviselő-testület rendelettel fogad el.

A Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Közgyűlése és Szervei szervezetére és működésére vonatkozó, jelenleg hatályos 16/2004. (VII. 1.) HBMÖK rendelet (továbbiakban: SZMSZ) a gyakorlatban eddig jól bevált szabályozást nyújtott. Az SZMSZ megalkotása óta azonban jelentősebb változások mentek végbe mind a jogszabályi, mind az önkormányzat feladatait ellátó intézményi környezetben, amelyek szükségessé teszik a rendelet felülvizsgálatát.
A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 3. §-a, valamint a jogszabályszerkesztésről szóló 61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet 16. § (2) bekezdése szerint a szervezeti és működési szabályzatban sem szó szerint, sem tartalmilag nem szerepelhetnek magasabb szintű jogszabályban lévő rendelkezések. Ennek megfelelően a rendelet-tervezet ezen részeiben a szövegtartalom ismétlése helyett az adott tárgykört szabályozó konkrét jogszabályra történik hivatkozás.
Az SZMSZ-tervezetben ezért nem kerülnek meghatározásra többek között az önkormányzat kötelező feladat-, és hatáskörei, az át nem ruházható feladat-, és hatáskörök felsorolása, a zárt ülés tartására vonatkozó rendelkezések, a döntéshozatalból történő kizárás szabályai, valamint a közgyűlési tagok jogai és kötelezettségei, mivel ezeket az Ötv. tartalmazza.

Az SZMSZ-tervezet tartalmi elemei lényegüket tekintve jelentősen nem változnak a korábbi rendelethez képest. Ennek oka egyrészt, hogy az Ötv-nek az önkormányzati képviselő-testületek működésére vonatkozó szabályai – a nem a közgyűlés tagjai közül választott alelnök jogállására vonatkozó rendelkezések kivételével – alapvetően nem változtak, másrészt az SZMSZ – a korábbi ciklusok tapasztalata alapján – megfelelő szabályozási keretet adott a közgyűlés működéséhez.

A módosítások főbb elemei a következők:

· Az általános rendelkezések között megjelenítésre kerültek a megyei önkormányzat honlapjára, hivatalos lapjára (2. §), valamint az önkormányzat kapcsolatrendszerére vonatkozó rendelkezések (6. §).

· A közmeghallgatásra vonatkozó szabályok a közgyűlés működése fejezetben kerültek elhelyezésre (11. §).

· Meghatározásra került az elnöki átruházott hatáskörben hozott határozatok jelölése (4. §).

· A közgyűlés és a bizottságok ülésére szóló meghívók, valamint a megtárgyalásra kerülő előterjesztések kiküldésére vonatkozó szabályok kiegészítésre kerültek az elektronikus úton történő kézbesítéssel (12. §, 15. §, 41. §), valamint az ülésekről készített jegyzőkönyvek elektronikus adathordozón (CD-n) történő tárolásának szabályaival (38. §, 43. §).

· A közgyűlés rendkívüli ülése összehívására vonatkozó rész kiegészült azzal, hogy a közgyűlési tagoknak a meghívót az ülést megelőzően legalább 2 nappal kézhez kell kapniuk (13. §).

· Rögzítésre került, hogy a közgyűlés elnökének az előterjesztő által befogadott módosító indítványokat nem kell szavazásra bocsátania (29. §), valamint az, hogy a közgyűlés alakszerű határozat nélkül, a döntés jegyzőkönyvben történő rögzítésével határoz az ügyrendi kérdésekről és a módosító javaslatokról (35. §).

· A titkos szavazás szabályai módosításra kerültek a szavazatszámláló gép alkalmazásának elsődlegességével (30. §).

· A közgyűlés rendeleteinek megjelölése a jogalkotásról és a jogszabályszerkesztésről szóló új jogszabályok szerint került meghatározásra (35. §).

· Kiegészítésre került a rendelet-tervezet a képviselőcsoportok megalakulásának bejelentésére vonatkozó határidő megjelölésével (45. §).

· Az önkormányzat tényleges feladatellátásának megfelelően felülvizsgálatra került a megyei önkormányzat önként vállalt feladatait meghatározó melléklet és a megyei közgyűlés által átruházott hatáskörök gyakorlására vonatkozó melléklet.

Mindezekre figyelemmel javaslom, hogy a közgyűlés a megyei önkormányzat szervezeti és működési szabályzatát, mint új rendeletet fogadja el.
2. A Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Hivatala ügyrendjének módosítása

A közgyűlés a 8/2010. (II. 12.) MÖK határozatával fogadta el a Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Hivatalának (továbbiakban: Hivatal) Ügyrendjét. Az időközben bekövetkezett jogszabályi változásokra, közgyűlési döntésekre tekintettel a javaslat egyrészt technikai módosításokat (pl. szakfeladat számok, bizottsági elnevezések, kapcsolattartó szervek megnevezése, megszűnt feladatok kivezetése), másrészt a hatékonyabb feladatellátás érdekében szervezeti egységek közötti feladat és létszám átcsoportosítást tartalmaz a következők szerint:

A Fejlesztési Főosztály létszáma 2 fővel nő és feladatköre kiegészül a partnerségi kapcsolatokkal szoros egységet képező külkapcsolati tevékenységgel - melyet eddig az Elnöki Titkárság munkatársai láttak el - , továbbá a Jogi és Önkormányzati Főosztálytól átvett területrendezéssel kapcsolatos feladatokkal. A megyei önkormányzat elektronikus ügymenetének és iratkezelésének, valamint levelezési rendszerének üzemeltetését a továbbiakban a Közgazdasági Főosztály biztosítja.

Az Elnöki Titkárság a javaslat szerint Vezetői Titkárság megnevezéssel mind a választott tisztségviselők (elnök, alelnökök), mind a kinevezett tisztségviselők (főjegyző, aljegyző) munkájához kapcsolódó, azt közvetlenül segítő kommunikációs PR és titkársági feladatokat látja el, változatlan létszámmal. Mindezekre tekintettel a Jogi és Önkormányzati Főosztály létszáma 2 fővel csökken.

Javaslom, hogy a közgyűlés a Hivatal ügyrendjét az I. határozati javaslat szerint fogadja el.
3. A Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Hivatala alapító okiratainak módosítása

A közgyűlés a Hivatala hatályos alapító okiratát a 301/2009. (XI. 27.) MÖK határozatával fogadta el.

A feladatellátásnak megfelelően a hivatal alapító okirata kiegészítésre kerül a következő új, szakfeladatszámok szerint besorolt alapfeladatokkal: építményüzemeltetés (811000), területi kisebbségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége (841125), önkormányzatok közbeszerzési eljárásainak lebonyolításával összefüggő szolgáltatások (841401), önkormányzatok máshová nem sorolt nemzetközi kapcsolatai (842155), honvédelmi felkészítés (42206), esélyegyenlőség elősegítését célzó általános, komplex tevékenységek és programok (890111). Ezzel egyidejűleg törlésre kerülnek a 2009. december 31-ig hatályos alap-, és kiegészítő feladatok, valamint azok a feladat-meghatározások, amelyek az ellátandó tevékenységek módosulása miatt már nem a tényleges feladatellátást jelölik meg.

Kérem a közgyűlést, értsen egyet a megyei önkormányzat hivatala alapító okiratának a II. számú határozati javaslat szerinti módosításával valamint a III. határozati javaslat szerint az alapító okirat egységes szerkezetbe foglalásával.

(A határozati javaslatokban a dőlt betűvel szedett szövegrész módosul, míg az áthúzott betűvel szedett szövegrész hatályát veszti.)

Debrecen, 2011. április 21.
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A Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Közgyűlésének

…/2011. (…...) önkormányzati rendelete

a Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Közgyűlése és Szervei 

Szervezeti és Működési Szabályzatáról
(tervezet)

A Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Közgyűlése az Alkotmány 44/A. § (2) bekezdésében meghatározott eredeti jogalkotói hatáskörében, az Alkotmány 44/A. § (1) bekezdés e) pontjában, valamint a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 18. § (1) bekezdésében meghatározott feladatkörében eljárva – a közgyűlés valamennyi bizottsága véleményének kikérését követően – a Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Közgyűlése és Szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról (továbbiakban: SZMSZ) a következőket rendeli el:
I. fejezet

Általános rendelkezések

(1) A megyei önkormányzat hivatalos megnevezése: Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat (továbbiakban: megyei önkormányzat).
(2) A megyei önkormányzat székhelye: 4024 Debrecen, Piac u. 54., postacíme: 4002. Debrecen, Pf. 72.

(1) A megyei közgyűlés tagjainak száma 25 fő. A közgyűlési tagok névsorát az SZMSZ 
1. számú függeléke tartalmazza.
(2) A megyei önkormányzat hivatalos jelképei a megye címere, zászlója és pecsétje. A megye címerének, zászlójának és pecsétjének leírását, valamint azok használatának rendjét megyei önkormányzati rendelet szabályozza.

(3) A megyei önkormányzat által alapított kitüntető díjakat, azok adományozásának rendjét megyei önkormányzati rendelet szabályozza.

(4) A megyei önkormányzat hivatalos honlapja: www.hbmo.hu.
(5) A megyei önkormányzat hivatalos lapja a Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat időszaki kiadványa, az Önkormányzati Hírek. Az Önkormányzati Hírek felelős kiadója a Hajdú-Bihar Megyei Közgyűlés elnöke, felelős szerkesztője a Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat főjegyzője. Az Önkormányzati Híreket a megyei önkormányzat honlapján elektronikus formában kell közzétenni.
(6) A jogszabály alapján kötelezően közzéteendő adatokat a megyei önkormányzat honlapján teszi közzé.
1. A megyei önkormányzat feladat- és hatásköre

A megyei önkormányzat az egyes jogszabályokban meghatározott kötelező feladat-, és hatáskörei mellett ellátja az SZMSZ 3. mellékletében meghatározott önként vállalt feladatokat. Az önként vállalt feladatok forrásáról az éves költségvetési rendeletben kell dönteni.

(1) A közgyűlés egyes hatásköreinek gyakorlását az SZMSZ 2. melléklete szerint átruházza a közgyűlés elnökére, valamint bizottságaira. Az átruházott hatáskörben hozott döntéseket évente, folyamatos sorszámmal megjelölt határozatba kell foglalni. 
(2) A közgyűlés elnöke által átruházott hatáskörben hozott határozatok jelölése: ..../…. 
(… hó ... nap) elnöki határozat. A zárójelben szereplő dátum a határozat meghozatalának napja.

(3) Az átruházott hatáskör gyakorlója az ennek keretében tett intézkedéseiről, azok eredményéről évente egyszer számot ad a közgyűlésnek.

A közgyűlés hatásköréből nem ruházható át a helyi önkormányzatokról szóló törvényben meghatározott kizárólagos közgyűlési hatáskörbe tartozó feladatokon kívül:
a) törvényességi észrevétel alapján hozott döntés,

b) az SZMSZ-ben nem szabályozott ügyrendi kérdésekben hozott döntés,

c) mindaz, amit a megyei önkormányzat rendeletében minős(tett többségű elfogadáshoz köt,

d) a fejlesztési célokat szolgáló hitelfelvétel értékhatárra tekintet nélkül,

e) a gazdálkodás átmeneti zavarának elhárítását szolgáló eseti hitelfelvétel az éves költségvetési rendeletben meghatározott értékhatár felett,

f) a törzsvagyon körébe tartozó forgalomképtelen vagy korlátozottan forgalomképes önkormányzati tulajdon besorolása, forgalomképessé nyilvánítása,

g) gazdasági társaság, nonprofit gazdasági társaság alapítása, üzletrész vásárlása, közalapítvány, gazdasági társaság, nonprofit gazdasági társaság megszüntetése, illetve a társaságból való kilépés, üzletrész átruházása, az önkormányzati vagyon gazdasági társaságba, nonprofit gazdasági társaságba vitele, vagyonkezelési szerződés útján történő hasznosítása,
h) kezességvállalás, zálogjog alapítás, vagy a vagyon egyéb módon történő megterhelése,
i) a megyei önkormányzati vagyon használatba adása, kivéve az önkormányzat tulajdonában lévő lakások és helyiségek bérletéről szóló rendelet hatálya alá tartozó ingatlanokat,

j) a 80.000.000 Ft feletti nettó forgalmi értékű ingatlan adásvétele, cseréje,

k) a megyei önkormányzat vagyonának 5 évet meghaladó, határozott idejű bérbe-, haszonbérbe adása, kivéve a lakásingatlanokat,

l) a megyei önkormányzat ingatlanvagyonának – rendkívüli, egyedi esetben – ingyenes átruházása, használatba, bérbe adása, 

m) behajthatatlan követelés törlése 1.000.000 Ft egyedi nettó érték felett,

n) a 100.001 Ft és azt meghaladó nettó forgalmi értékű ingó dolog tulajdonjogának ingyenes átadása,
o) amit megyei önkormányzati rendelet továbbiakban a közgyűlés át nem ruházható hatáskörébe utal.
(1) A megyei önkormányzat feladatainak ellátása és hatáskörének gyakorlása során – a kölcsönös érdekek alapján – együttműködik a települési és más megyei önkormányzatokkal, kisebbségi önkormányzatokkal, civil szervezetekkel, érdekképviseleti szervekkel, gazdasági, szakmai kamarákkal, tudományos műhelyekkel, egyetemekkel, főiskolákkal.

(2) A megyei önkormányzat – megállapodás alapján – együttműködik külföldi önkormányzattal, csatlakozik nemzetközi önkormányzati szervezethez. A nemzetközi kapcsolatok keretében megoldandó feladatok végrehajtásáról a közgyűlés elnöke évente beszámol a közgyűlésnek.
2. A közgyűlés tagjai, tisztségviselői

A közgyűlés tisztségviselői feladataikat foglalkoztatási jogviszonyban látják el.

(1) A közgyűlés elnöke a törvényben előírt feladatokon túl:

a) gondoskodik a megyei önkormányzat és szervei hatékony működéséről, segíti a közgyűlési tagok munkáját;

b) szervezi és koordinálja más megyei, valamint a megye területén a települési önkormányzatokkal, továbbá külföldi önkormányzati szervezetekkel való együttműködést, velük kapcsolatot tart;

c) ellátja a közgyűlés által átruházott hatásköröket;

d) gondoskodik arról, hogy a megyei közgyűlés és szervei, valamint az intézményei munkája, céljai hitelesen, tárgyilagosan, a megye érdekét szem előtt tartva jelenjenek meg a nyilvánosság előtt,

e) gondoskodik a honvédelmi, polgári védelmi, katasztrófa-elhárítási feladatok hatékony ellátásáról.

(2) Az alelnökök feladataikat az elnök által meghatározott munkamegosztás szerint látják el.
(1) A közgyűlési tag a megyei önkormányzat és választói iránt érzett felelősséggel vesz
részt az önkormányzati feladatok megvalósításában, hatáskörök gyakorlásában.

(2) A közgyűlési tag jogait és kötelezettségeit a helyi önkormányzatokról szóló törvény határozza meg.

II. fejezet

A közgyűlés működése
3. A közgyűlés munkaterve, ülései
(1) A közgyűlés alakuló, rendes, rendkívüli és ünnepi ülést tart.

(2) A megyei közgyűlés rendes üléseit az éves üléstervben elfogadottak szerint tartja.

(3) Az üléstervet az elnök terjeszti elő, előkészítéséhez javaslatot kér a közgyűlés tagjaitól, a bizottságoktól, a megyében működő gazdasági, szakmai kamaráktól és a települési önkormányzatok polgármestereitől.

(4) Az ülésterv tartalmazza:

a) az ülések tervezett időpontjait és napirendjét,

b) a tervezett napirendi pont előterjesztőjének nevét,

c) a tervezett napirendi pontot véleményező bizottság(ok) megjelölését,

d) az előkészítésért felelős főosztály megnevezését.

(1) A közmeghallgatás időpontjára vonatkozó javaslatot az elnök az üléstervvel egyidejűleg terjeszti elő.

(2) A közmeghallgatás időpontját és helyét a megyei önkormányzat honlapján kell közzétenni.

(3) A közmeghallgatáson felvetett kérdésekre, javaslatokra lehetőleg azonnal, de legkésőbb 15 napon belül írásban kell választ adni.

(5) A közgyűlés elnöki, illetve az alelnöki tisztség egyidejű betöltetlensége, illetve tartós akadályoztatásuk esetén a közgyűlést a korelnök hívja össze. A korelnök akadályoztatása esetén a közgyűlés összehívásával és vezetésével kapcsolatos feladatokat a sorban következő és nem akadályoztatott legidősebb közgyűlési tag látja el.

(6) A meghívót és az írásbeli előterjesztéseket a közgyűlés tagjainak és az ülésen tanácskozási joggal résztvevőknek úgy kell elektronikus úton kézbesíteni, hogy azt az ülés időpontját megelőzően legalább 5 nappal kézhez kapják.
(7) A közgyűlés ülésének időpontjáról, helyéről, napirendjéről, továbbá arról, hogy az ülésről készült jegyzőkönyv hol tekinthető meg, a meghívó kiküldésével egy időben a megye lakosságát a megyei önkormányzat honlapján történő egyidejű megjelentetéssel tájékoztatni kell.

(8) A közgyűlés elnöke jogosult rendkívüli ülés összehívására, ha úgy ítéli meg, hogy a közgyűlés hatáskörébe tartozó ügyben dönteni szükséges.
(9) Rendkívüli ülésnek minősül az is, amennyiben a közgyűlés bizottsága minősített többséggel hozott döntéssel, vagy a közgyűlési tagok legalább 1/4-e írásban a közgyűlés összehívását kezdeményezik. A közgyűlés elnöke a rendkívüli ülés időpontját a kezdeményezés kézhezvételétől számított 15 napon belüli időpontra tűzi ki. A rendkívüli ülésén a közgyűlés a kezdeményezők által megjelölt napirendeket és a 16. § (3) bekezdés h) pontjában megjelölt napirendeket tárgyalja.

(10) A közgyűlés rendkívüli ülése rövid úton (e-mail, telefon, fax) is összehívható. A meghívót a közgyűlési tagoknak és az ülésen tanácskozási joggal résztvevőknek az ülés időpontját megelőzően legalább 2 nappal kézhez kell kapniuk.
(11) Rendkívüli ülés tartása esetén bizottsági ülés összehívásától el lehet tekinteni.

4. Az ülések rendje, az ülésvezetés

(1) A közgyűlés nyilvános üléséről hang- és videofelvétel készíthető.

(2) A közgyűlés zárt ülést tart a helyi önkormányzatokról szóló törvényben meghatározott esetekben.

(3) A közgyűlés bármely közgyűlési tag javaslatára zárt ülést rendelhet el a helyi önkormányzatokról szóló törvényben meghatározott esetekben.
(4) Bármely közgyűlési tag javaslatára minősített többséggel hozott döntés alapján, a közgyűlés titkos szavazást tarthat a (2)-(3) bekezdésben foglalt ügyekben.

(5) Amennyiben az érintett nyilatkozata alapján kerülhet sor zárt ülés tartására, a nyilatkozatot a megyei főjegyző kéri meg.

(1) Az ülésen tanácskozási joggal vesznek részt:

a) a helyi önkormányzatokról szóló törvényben meghatározottak, 

b) a megye országgyűlési képviselői,
c) a megyei önkormányzat törvényességi ellenőrzéséért felelős szerv vezetője,

d) a megyei önkormányzat hivatala tisztségviselői, szervezeti egységeinek vezetői,

e) a megye valamennyi települési önkormányzatának polgármestere,
f) a megyei rendőrfőkapitány,
g) a napirend tárgya szerint érdekelt szervek és szervezetek vezetői,

h) a napirend tárgyalása szerint illetékes bizottság nem közgyűlési tagjai,
i) az önkormányzati intézmények, az önkormányzati részesedésű gazdasági és nonprofit gazdasági társaságok vezető tisztségviselői, valamint az önkormányzati részesedésű gazdasági és nonprofit gazdasági társaságok könyvvizsgálói és felügyelő bizottságaik, amennyiben a közgyűlés a társaságok legfőbb szerveként jár el,
j) a megyében működő egyházak közül az evangélikus, a görög katolikus, református, római katolikus, valamint a zsidó felekezet képviselői,

k) az SZMSZ 5. mellékletben felsorolt önszerveződő közösségek képviselői.
(2) A tanácskozási joggal résztvevők részére a közgyűlés ülésére szóló meghívót elektronikus úton kell megküldeni, és tájékoztatni kell őket arról, hogy a közgyűlés napirendjére kerülő előterjesztések a megyei önkormányzat honlapján megismerhetők.

(3) Meghívottként vesznek részt a közgyűlés ülésén mindazok, akiknek a jelenlétét a közgyűlés elnöke és a bizottságok szükségesnek tartják.

(1) A közgyűlés ülését az elnök akadályoztatása esetén az alelnök, együttes akadályoztatásuk esetén a korelnök vezeti.

(2) Az ülés menete:

a) napirend előtti felszólalás,

b) jelentés a lejárt határidejű a határozatok végrehajtásáról, a megtett intézkedésekről,

c) a napirendek elfogadása,
d) a napirendek tárgyalása, döntéshozatal,
e) interpellációk, felvilágosítás kérés (kérdések), bejelentések, felvetések.

(3) Az ülést levezető elnök feladatai és jogosítványai:

a) megállapítja és folyamatosan figyelemmel kíséri a határozatképességet, megnyitja és berekeszti az ülést,
b) előterjeszti a napirendi javaslatot,
c) napirendi pontonként vezeti, majd összefoglalja a vitát, szavazásra bocsátja a döntési javaslatokat,
d) indítványozhatja a tárgyalt napirend keretében a hozzászólások időtartamának korlátozását, vagy a vita lezárását a vita 60. percétől, erről a közgyűlés egyszerű szótöbbséggel dönt,
e) az ülésen tanácskozási joggal nem rendelkező résztvevőnek megadja a szót, ha a közgyűlés egyszerű szótöbbséggel így dönt,
f) tárgyalási szünetet rendelhet el, a tanácskozás folytatását akadályozó körülmény felmerülésekor az ülést meghatározott időre megszakítja, vagy berekeszti,
g) a megyei közgyűléshez méltatlan, a testület munkáját zavaró magatartást tanúsító résztvevőt rendre utasítja,
h) határozatképtelenség esetén az ülést berekeszti, azokat a napirendeket, amelyek tárgyalása határozatképtelenség miatt elmaradt, fel kell venni a munkaterv szerint soron következő, illetve a 13. § (2) bekezdés szerinti ülés napirendjére,
i) amennyiben bármelyik képviselő a 27. § (3) bekezdés c) pontban meghatározott soron kívüli felszólalásában az ok és az ülés időpontjának megjelölésével folytatólagos ülés tartását javasolja, azt soron kívül szavazásra bocsátja, amelyről a közgyűlés minősített többséggel dönt.

Az előterjesztő az előterjesztést – jogszabályban megállapított határidőhöz kötött döntések kivételével – a határozati javaslatról, rendelet-tervezetről történő szavazás megkezdéséig indoklás nélkül visszavonhatja.

(1) A lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló jelentésről a közgyűlés egyszerű szótöbbséggel dönt.

(2) Amennyiben a testület nem ért egyet valamely intézkedéssel, döntését határozatba foglalja.

5. Előterjesztések

(1) A közgyűlés elé kerülő előterjesztések főbb fajtái:

a) önálló döntést igénylő javaslat, kérelem, amely rendeletalkotásra, vagy határozathozatalra irányul,

b) beszámoló valamely feladat elvégzéséről, jogszabályban előírt beszámolási kötelezettség teljesítéséről,
c) tájékoztató anyagok,
d) önkormányzati hatósági ügyben tett előterjesztés.

(2) A előterjesztésre jogosult:

a) az elnök és az alelnökök,

b) a téma szerint illetékes bizottság,

c) bármelyik képviselő,

d) a főjegyző.

(3) A főjegyző az előterjesztéssel kapcsolatos törvényességi észrevételeiről a napirend tárgyalása során, a bizottsági vélemények ismertetését megelőzően tájékoztatja a közgyűlést.

(1) Előterjesztés a megyei közgyűlés elé írásban – kivételesen szóban – tehető.

(2) Minden esetben írásba foglalva kell teljes terjedelmében előterjeszteni a törvényességi ellenőrzésért felelős szerv vezetőjének a közgyűlés szervezetével, működésével, döntéshozatali eljárásával és döntéseivel kapcsolatos törvényességi észrevételét.

(3) Az előterjesztést a közgyűlési tagoknak a 12. § (2) bekezdésében foglaltak szerint kell megküldeni. Az illetékes bizottság az előterjesztéssel kapcsolatos, előzetesen kialakított álláspontjáról a közgyűlést tájékoztatja.

(4) Szóbeli előterjesztésnek kell tekinteni az ülés napján kiosztott írásos előterjesztést, az ülésen szóban ismertetett előterjesztéseket, valamint a 12. § (2) bekezdésében meghatározott időpont után és az ülés napja közötti időszakban megküldött előterjesztéseket is. A szóbeli előterjesztésre értelemszerűen vonatkoznak a 19. §-ban és a 21. §-ban foglaltak.

Az előterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) a tárgyalandó témakör tárgyilagos és tényszerű bemutatását,

b) az előzményeket, s különösen a témában hozott korábbi testületi döntéseket,

c) a jogszabályi kereteket,

d) több döntési változat esetén az egyes változatok mellett és ellen szóló érveket,

e) a döntések várható következményeit,

f) a rendelet-tervezetet,
g) a határozati javaslatot.
(1) Az írásbeli előterjesztés terjedelme – a rendelet tervezet vagy a határozati javaslat és a mellékletek nélkül – lehetőleg ne haladja meg a 10 oldalt.

(2) A szóbeli előterjesztés leghosszabb ideje 15 perc, ezt azonban a közgyűlés egyszerű szótöbbséggel meghosszabbíthatja.

Az írásbeli előterjesztést legkésőbb a közgyűlés ülését megelőző 15. napon kell a főjegyzőhöz eljuttatni, aki vizsgálja a döntéstervezetek jogszerűségét és gondoskodik valamennyi anyag érintettek részére történő eljuttatásáról.

6. A tanácskozás rendje
(1) A napirendi pont tárgyalását szóbeli kiegészítés előzheti meg. Ennek megtételére az előterjesztő, illetve az előterjesztő által kijelölt személy jogosult.

(2) A szóbeli kiegészítés nem ismételheti meg az írásbeli előterjesztést, ahhoz képest új információkat kell tartalmaznia.

A bizottságok és a képviselőcsoportok által megtárgyalt előterjesztésekre vonatkozó véleményt a bizottsági elnökök, akadályoztatásuk esetén a bizottság elnöke által felkért bizottsági tag, illetve a képviselőcsoport vezetője ismertetik, maximum 5 perc időtartamban, tájékoztatást adva a kisebbségi véleményről is.

(1) A napirenddel kapcsolatban az előterjesztőhöz a közgyűlés tagjai és a tanácskozási joggal meghívottak kérdéseket intézhetnek. Az előterjesztő a válaszadás jogát átadhatja a megyei önkormányzat hivatala tisztségviselőinek, szervezeti egységei vezetőinek, illetve az önkormányzati intézmények, önkormányzati részesedésű gazdasági és nonprofit gazdasági társaságok vezető tisztségviselőinek, a napirend tárgya szerint érdekelt szervek és szervezetek vezetőinek.
(2) A kérdésfeltevés időtartama maximum 3 perc, a válaszadás időtartama egy kérdés esetén maximum 5 perc lehet. Ha az előterjesztőhöz azonos témához kapcsolódóan több kérdést intéznek, az összefoglaló válasz megadásának időtartama maximum 15 perc.

(1) A kérdések elhangzása és a válaszadás után a 26. §-ban megjelöltek hozzászólása következik.

(2) A hozzászólások időtartama ugyanazon hozzászóló első és egy kiegészítő hozzászólása esetében 5-5 perc, további egy alkalommal a hozzászólás időtartama maximum 2 perc lehet.

(3) A levezető elnök a hozzászólás lehetőségét a jelentkezés sorrendjében adja meg. Soron kívül kell szót adni:

a) a képviselőcsoport vezetőjének,
b) annak a képviselőnek, akit az elhangzott hozzászólás – megítélése szerint – méltatlan kritikával illetett, annak aki az álláspontjával kapcsolatban keletkezett félreértést szeretné tisztázni,
c) annak a képviselőnek, aki ügyrendi javaslatot kíván tenni,
d) annak a képviselőnek, aki a véleménye szerint megsértett jogszabályhely megjelölésével szót kér.

(4) A soron kívüli hozzászólás időtartama maximum 5 perc lehet.

(5) Ügyrendi javaslat az ülés vezetésével, rendjével összefüggő, a tárgyalt napirendi pontot érdemben nem érintő, döntést igénylő eljárási kérdésre vonatkozó javaslat, melyről a közgyűlés vita nélkül, minősített többséggel határoz.

(6) Bármely képviselő indítványozhatja a tárgyalt napirend keretében a vita lezárását a vita 60. percétől, erről a közgyűlés egyszerű szótöbbséggel dönt.

(7) A vita lezárását követően ügyrendi javaslatot csak a szavazás módjára vonatkozóan lehet tenni. Erre minden napirendi pont esetében képviselőcsoportonként egy-egy képviselő, legfeljebb egy alkalommal tehet javaslatot, melyről a közgyűlés vita nélkül, azonnal dönt. A szavazás elrendelését követően ügyrendi javaslat nem terjeszthető elő.
(8) Az ülést levezető elnök a napirend tárgyalásának gyorsítása érdekében a kérdések és hozzászólások egyidejű elhangzását is kezdeményezheti. 
(1) A rendelet-tervezetekhez a módosító javaslatokat a napirend tárgyalásának befejezéséig írásban kell az elnökhöz eljuttatni.

(2) A megyei önkormányzat éves költségvetése elfogadásához módosító javaslatokat a közgyűlés ülését megelőző 3. nap 16 óráig lehet írásban benyújtani a közgyűlés elnökének. A közgyűlés elnöke a javaslatokat bizottsági véleményezésre megküldi a Pénzügyi Bizottság elnökének.

(1) Az ülést levezető elnök a vita lezárása, összefoglalása után előbb a módosító indítványt teszi fel szavazásra.
(2) A módosító indítvány elfogadásához – a döntési javaslat részleteit érintő esetekben is – ugyanolyan szavazati arányok szükségesek, mint amelyet a döntés egésze megkíván.

(3) Az előterjesztő által befogadott módosító indítványt nem kell szavazásra bocsátani. A döntéstervezetről történő szavazást megelőzően erre a tényre a közgyűlési tagok figyelmét fel kell hívni.

(4) Az ülést levezető elnök a módosító indítvány elutasítása esetén az eredeti javaslatot teszi fel szavazásra. Elfogadó döntés hiányában az ülést levezető elnök indítványozhatja ismételt szavazás tartását.

7. A döntéshozatal módja

(1) A megyei közgyűlés döntéseit szavazatszámláló gép alkalmazásával, indokolt esetben (pl.: a szavazatszámláló gép meghibásodása) kézfelemeléssel hozza.

(2) Szavazni személyesen kell. A szavazás úgy történik, hogy az ülésen jelenlévő közgyűlési tag a szavazatszámláló gép alkalmazásával tartott szavazás esetén a rendelkezésre bocsátott szavazógépet saját maga működteti.

(3) Minősített többség szükséges az SZMSZ 5. §-ában felsorolt ügyek eldöntéséhez.
(4) Amennyiben a határozati javaslatot a közgyűlés nem fogadja el, azt határozatba kell foglalni.

(5) Név szerinti szavazást kell tartani, a helyi önkormányzatokról szóló törvényben szabályozottakon túl, ha azt a megválasztott képviselők legalább 1/3-a kéri. Név szerinti szavazás esetén a főjegyző felolvassa a névsort, a képviselő „igen”-nel, vagy „nem”-mel szavaz, vagy tartózkodik.

(6) A szavazás eredményét a levezető elnök állapítja meg.

(7) A titkos szavazás szavazatszámláló gép alkalmazásával, indokolt esetben (pl.: a szavazatszámláló gép meghibásodása) szavazófülkében, urna igénybevételével történik.

(8) A titkos szavazásról készült jegyzőkönyv tartalmazza:

a) a szavazás helyét, napját, tárgyát,
b) a szavazatszámláló bizottság tagjainak nevét,
c) a szavazás során felmerült körülményeket,
d) a szavazás eredményét,
e) a szavazatszámláló bizottság tagjainak aláírását.

(1) A közgyűlés hatáskörébe tartozó választást megelőző jelölés során jelöltté válik az, akit a megválasztott közgyűlési tagok legalább 1/3-a jelöltként támogat.

(2) A választási eljárásban, ha több jelölt közül egyik jelölt sem kapja meg a szükséges szavazatot, újabb szavazási fordulót kell tartani, amelyben a két legtöbb szavazatot elért jelölt indulhat.

8. Napirend előtti felszólalás, interpelláció, felvilágosítás kérés
(1) A közgyűlést összehívó meghívóban javasolt, napirenden nem szereplő, regionális, megyei, térségi jelentőségű, halaszthatatlan és rendkívüli ügyben a napirendi pontok tárgyalása előtt – a felszólalás tárgyát és okát megjelölve – a képviselőcsoport nevében annak vezetője, illetve a képviselőcsoport által megbízott közgyűlési tag, a képviselőcsoporthoz nem tartozó közgyűlési tagok közül az általuk esetenként kijelölt képviselő, maximum 5 percben felszólalásra jogosult.

(2) A felszólalási szándékot legkésőbb az ülés megnyitásáig írásban kell bejelenteni a közgyűlés elnökének.

(3) A napirend előtti felszólalás felett vitának és határozathozatalnak nincs helye, a közgyűlés tisztségviselői és a megyei főjegyző a felszólalásra maximum 3 perc időtartamban választ adhatnak.

(1) A közgyűlés tagjai az elnökhöz, az alelnökökhöz, a bizottságok elnökeihez, valamint a főjegyzőhöz a feladatkörükbe tartozó témában interpellációt terjeszthetnek elő. Interpellációt valamely döntés, vagy annak végrehajtása tárgyában, vagy intézkedés elmulasztása kapcsán lehet előterjeszteni.

(2) Az interpellációt írásban, az ülést megelőzően legalább 3 nappal kell benyújtani.

(3) A közgyűlés elnöke minden ülésen bejelenti a beterjesztett interpellációkat.

(4) Az interpellációra a benyújtását követő legközelebbi ülésen – vagy legkésőbb az ülést követő 15 napon belül írásban – érdemi választ kell adni.

(5) Ha az interpelláló képviselő az ülésen nincs jelen, az érdemi választ 15 napon belül írásban kell megadni, és annak elfogadásáról az interpelláló nyilatkozik.

(6) Az interpelláció előterjesztésére maximum 3 perc, a válaszadásra maximum 5 perc időtartam biztosítható.

(7) A közgyűlésen az interpellációra adott válasz elfogadásáról az interpelláló nyilatkozik. Amennyiben az interpelláló a választ elutasítja, arról a közgyűlés egyszerű többséggel dönt.

(8) Amennyiben a választ a közgyűlés is elutasítja, a közgyűlés elnöke elrendeli az interpelláció tárgyának részletes kivizsgálását, melyben az interpelláló képviselő részt vehet.

(1) Felvilágosítás kérés (kérdés) minden olyan – megyei önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezetre, működésre vonatkozó – tudakozódás, amely tartalma szerint nem sorolható az interpelláció fogalomkörébe és nem kapcsolódik valamely közgyűlési napirendi pont témájához.

(2) A kérdés felvetésére rendelkezésre álló időtartam maximum 3 perc, a válaszadásra maximum 5 perc.

(3) A kérdéseket legkésőbb az ülés megnyitásáig írásban kell benyújtani a közgyűlés elnökéhez.

(4) A kérdésre adott válasz elfogadásáról a kérdező nyilatkozik, a közgyűlés nem hoz határozatot.

(5) A bejelentés valamely tény, körülmény szóbeli vagy írásbeli megismertetése a közgyűléssel, amely intézkedést nem igényel.

(6) A felvetés olyan közérdekű téma szóbeli vagy írásbeli jelzése, amelyben a közgyűlés állást foglalhat, illetve az intézkedési jogosulthoz továbbíthat.

(7) A szóbeli bejelentésre és a szóbeli felvetésre rendelkezésre álló időtartam maximum 3 perc.

9. A közgyűlés döntései

(1) A közgyűlési rendeleteket és határozatokat külön-külön a naptári év elejétől kezdődően folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni.

(2) A közgyűlési döntések jelölése: 
a) A Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Közgyűlésének ..../…. (… hó ... nap) önkormányzati rendelete. A zárójelben szereplő dátum a rendelet kihirdetésének napja.
b) ..../…. (… hó ... nap) MÖK határozat. A zárójelben szereplő dátum a határozat meghozatalának napja.
(3) A közgyűlés jegyzőkönyvben történő rögzítéssel, alakszerű határozat meghozatala nélkül dönt:

a) ügyrendi kérdésben,

b) rendelet-tervezet, határozati javaslat módosítására tett indítványok tárgyában.

(4) A közgyűlés által elfogadott önkormányzati rendeletet az Önkormányzati Hírekben kell kihirdetni.
(5) Az Önkormányzati Hírekben közzé kell tenni a közgyűlés határozatait is.

(1) Rendelet alkotását kezdeményezhetik:

a) az elnök és az alelnökök,

b) a téma szerint illetékes bizottság,

c) bármelyik képviselő,

d) a főjegyző.

(2) A főjegyző gondoskodik a rendelet-tervezet szakszerű előkészítéséről.

(3) A rendelet-tervezet a téma szerint illetékes bizottság(ok) által történt megvitatás után terjeszthető a közgyűlés elé.

(4) A közgyűlés elnöke – a szabályozandó tárgykör fontosságára tekintettel – indítványozhatja, hogy a kezdeményezett témában a közgyűlés foglaljon állást a rendeletalkotás szükségességéről, főbb elveiről, a rendelet-előkészítés menetéről és felelőséről. 

(5) A közgyűlés elhatározhatja a rendelet-tervezet kétfordulós tárgyalását is.

(6) A költségvetés tárgyalására, illetve az ezzel kapcsolatos rendelet megalkotására kétfordulós tárgyalási eljárás keretében kerül sor:

a) Az első tárgyalás során, a költségvetési koncepció elkészítésekor meg kell határozni a költségvetési irányelveket. Elemezni szükséges a megyei közgyűlés kötelezően előírt és önként vállalt feladatait, a helyzet felmérése alapján gazdasági koncepciót kell összeállítani, amely keretében:

aa) számításba kell venni a bevételi forrásokat, a források bővítésének lehetőségeit,

ab) meg kell határozni a kiadási szükségleteket, azok gazdaságos, célszerű megoldását.

b) A második tárgyalás során a költségvetési törvény által előírt részletezésben a költségvetési rendelet-tervezetet tárgyalja meg a megyei közgyűlés.

(7) A közgyűlési rendeletek érintettek általi megismertetéséről, nyilvántartásáról, a magasabb szintű jogszabállyal való összhangjáról a főjegyző gondoskodik.

10. A közgyűlés dokumentumai

A közgyűlés üléseiről hivatalos célra készített hanganyagot rögzítő adathordozó nem selejtezhető, a levéltári átadás határideje 15 év.
(1) Bármely képviselő kérésére hozzászólását szó szerint kell a jegyzőkönyvben rögzíteni.

(2) A jegyzőkönyv mellékletei:

a) az előterjesztések,

b) a napirendekhez írásban benyújtott kiegészítések,

c) olyan nagy terjedelmű dokumentumok (megállapodások, alapító okiratok stb.), amelyekre a hozott döntések vonatkoznak,

d) név szerinti szavazás esetén a szavazatokat tartalmazó névsor,

e) titkos szavazásról készült jegyzőkönyv,

f) a jelenléti ív.

(3) A főjegyző gondoskodik a döntések végrehajtásában érintettek értesítéséről.

(4) A jegyzőkönyv elkészítésére és a törvényességi ellenőrzésért felelős szervnek való megküldésére vonatkozó szabályokat a helyi önkormányzatokról szóló törvény határozza meg.

(5) A jegyzőkönyvet mellékleteivel együtt a megyei önkormányzat hivatala kezeli, elektronikus adathordozón tárolja, valamint az adathordozót és az eredeti példányokat az irattárban elhelyezi.
(6) A nyilvános ülésről készült jegyzőkönyv teljes, vagy részleges sokszorosítása térítésköteles, kivéve ha az megyei közgyűlési tag számára készül.

(7) A közgyűlés dokumentumainak elektronikus úton történő közzétételét az elektronikus információszabadságról szóló törvény határozza meg.

III. fejezet

Bizottságok, képviselőcsoportok
11. A közgyűlés bizottságai

(1) A közgyűlés állandó és ideiglenes bizottságot hozhat létre.

(2) A közgyűlés ideiglenes bizottságot meghatározott időre, vagy feladat elvégzésére hoz létre.

(3) Az ideiglenes bizottság feladata különösen:

a) esetenként jelentkező, fokozott mérlegelést és különös körültekintést igénylő feladatok végrehajtásának előkészítése,
b) egyes közgyűlési döntések előkészítése, végrehajtásának ellenőrzése,
c) vizsgálatok, ellenőrzések lefolytatása.

(4) Az ideiglenes bizottságra az állandó bizottságra vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.
(1) A közgyűlés a következő állandó bizottságokat hozza létre és létszámukat a következők szerint állapítja meg:

a) Fejlesztési Bizottság





7 fő,

b) Gazdasági Bizottság





7 fő,

c) Jogi és Ügyrendi Bizottság




5 fő,

d) Oktatási, Kulturális és Sport Bizottság


7 fő,

e) Pénzügyi Bizottság





7 fő,

f) Szociális Bizottság





7 fő.

(2) A bizottságok tagjainak nevét és a bizottsági feladatkörök meghatározását az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza, míg a megyei közgyűlés egyes hatásköreinek bizottságaira való átruházásáról az SZMSZ 2. melléklete rendelkezik.

(3) A közgyűlés a nemzeti és etnikai kisebbségekkel kapcsolatos, az SZMSZ 1. mellékletben meghatározott megyei önkormányzati feladatkörök felügyeletére tanácsnokot választ.
A bizottságok működésük részletes szabályait a megalakulásukat követő fél éven belül maguk állapítják meg, a jogszabályok és a következő elvek figyelembevételével:

a) A bizottság általában éves munkaterv alapján működik.

b) Ülését a bizottság elnöke hívja össze és vezeti.

c) A bizottságot úgy kell összehívni, hogy a meghívót és az előterjesztéseket az ülés előtt 3 nappal az érdekeltek elektronikus úton kézhez kapják. 
d) Szükség esetén a bizottságok elnökei megállapodhatnak adott téma együttes ülés keretében történő megtárgyalásáról.

e) A bizottság konkrét témakörben külső szakértőket is igénybe vehet.

(1) A bizottság határozatként jelen(ti meg:

a) az átruházott hatáskör gyakorlása során hozott döntését,

b) a közgyűlés feladat- és hatáskörébe tartozó téma előkészítése során (javaslattétel, véleményezés) kialakított állásfoglalását. 

(2) A bizottsági határozat jelölése ..../…. (… hó ... nap) ….. határozat, amely tartalmazza a bizottság elnevezésére utaló betűjelzést.

(3) A bizottság elnökét és tagjait a bizottsági döntések intézkedésükben kötik. A bizottság ülésein megfogalmazott kisebbségi véleményt azonban a közgyűlés ülésén is képviselni lehet.

(1) A bizottság üléseiről jegyzőkönyvet kell készíteni, melyet a bizottság elnöke és a jegyzőkönyvvezető ír alá. A jegyzőkönyv tartalmazza a jelenlévők nevét, a tárgyalt napirendi pontokat, a tanácskozás lényegét, a szavazás számszerű eredményét és a hozott döntéseket. 

(2) A jegyzőkönyv mellékletei:

a) a bizottsági előterjesztések és azok kiegészítései,

b) olyan nagy terjedelmű dokumentumok (megállapodások, alapító okiratok stb.), amelyekre a hozott döntések vonatkoznak,

c) név szerinti szavazás esetén a szavazatokat tartalmazó névsor,

d) a jelenléti ív.

(3) Ha a közgyűlés elnöke a bizottsági döntés végrehajtását felfüggeszti, arról a bizottság elnökét haladéktalanul értesíti, egyúttal a felfüggesztett döntés megtárgyalását a közgyűlés következő ülésére előkészíti. A bizottság a közgyűlés elnöke által felfüggesztett döntés újratárgyalását a közgyűlés soron következő ülése előtt napirendjére tűzheti és határozatát módosíthatja.

(4) A bizottsági jegyzőkönyvet mellékleteivel együtt a megyei önkormányzat hivatala kezeli, elektronikus adathordozón tárolja, valamint az adathordozót és az eredeti példányokat az irattárban elhelyezi.
12. Házbizottság

(1) A megyei önkormányzati feladatok összehangolása és a megyei közgyűlés eredményes tevékenységének elősegítése érdekében, a képviselőcsoportok részére javaslatokat megfogalmazó, döntési joggal nem rendelkező Házbizottság működik melynek tagjai:

a) a megyei közgyűlés elnöke,

b) képviselőcsoportok vezetői.

(2) A Házbizottság ülésén a tisztségviselők, az előterjesztő, a szakértő szükség szerint vesz részt.

(3) A Házbizottságot a megyei közgyűlés elnöke hívja össze: 

a) a közgyűlés üléseinek előkészítésére, illetve

b) az általa fontosnak tartott állásfoglalást igénylő esetekben bármikor.

(4) A közgyűlés üléseinek előkészítéséhez kapcsolódóan a Házbizottság ülésére az előterjesztések közgyűlési tagok részére történő megküldését követően kerül sor.

13. Képviselőcsoportok

(1) A közgyűlésben mandátumhoz jutott megyei közgyűlési tagok tevékenységük összehangolására képviselőcsoportot hozhatnak létre, ha a csoport létszáma eléri a 3 főt.

(2) A képviselő csak egy képviselőcsoportnak lehet tagja.

(3) A képviselőcsoport tagjai közül vezetőt választ. A képviselőcsoport vezetőjének akadályoztatása esetén a képviselőcsoport vezetőjének helyettese gyakorolja jogosítványait.

(4) A képviselőcsoport megalakulását a közgyűlés elnökéhez kell bejelenteni az alakuló ülést követő 30 napon belül. A bejelentésnek tartalmaznia kell a képviselőcsoport elnevezését, a csoport vezetőjének nevét, valamint a képviselőcsoport névsorát. 

(5) A közgyűlés döntéseinek előkészítésében és véleményezésében a képviselőcsoport közreműködik. 

IV. fejezet

A megyei önkormányzat hivatala

(1) A megyei önkormányzat hivatala hivatalos megnevezése: Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Hivatala (továbbiakban: megyei önkormányzat hivatala).

(2) A megyei önkormányzat hivatala székhelye: 4024 Debrecen, Piac u. 54.
(1) A megyei önkormányzat hivatalában a következő szervezeti egységek működnek:

a) Fejlesztési Főosztály,
b) Intézményfenntartói Főosztály,
c) Jogi és Önkormányzati Főosztály,
d) Közgazdasági Főosztály.
(2) A megyei főjegyző közvetlen irányítása alatt Ellenőrzési Csoport, az adminisztratív feladatok ellátása érdekében a megyei közgyűlés választott és kinevezett tisztségviselőinek közvetlen irányításával Vezetői Titkárság működik.
(3) A főosztályok élén a főosztályvezetők állnak, akiket a főosztályvezető-helyettesek helyettesítenek. A főosztályvezetői, illetve a főosztályvezető-helyettesi megbízás a köztisztviselők jogállásáról szóló törvény szerinti főosztályvezető-helyettesi, illetve osztályvezetői megbízásnak felel meg.

(4) A megyei közgyűlés elnökének hatáskörébe tartozó honvédelmi, polgári védelmi, katasztrófa-elhárítási feladatok tervezését, szervezését, koordinálását és végrehajtását a megyei védelmi iroda végzi.

A megyei önkormányzat hivatalának feladataira és működési rendjére vonatkozó szabályokat:

a) a helyi önkormányzatokról szóló törvény,
b) az egyes ágazati jogszabályok, valamit 

c) megyei önkormányzat hivatalának ügyrendje határozza meg.

V. fejezet

Záró rendelkezések

(1) Ez a rendelet 2011. május 1. napján lép hatályba.
(2) A rendelet hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszti a Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Közgyűlése és Szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 16/2004. (VII. 1.) HBMÖK rendelet és az azt módosító 25/2004. (XII. 17.), 7/2005. 
(II. 25.), 11/2005. (III. 25.), 19/2005. (XI. 25.), 1/2006. (I. 27.), 3/2006. (II. 24.), 5/2006. (III. 24.), 9/2006. (VI. 21.), 16/2006. (XI. 22.), a 23/2006. (XII. 15.), 7/2007. (III. 1.), 9/2007. (III. 30.), 10/2007. (V. 4.), 15/2007. (VI. 22.), 18/2007. (VI. 29.), 26/2007. 
(XII. 14.), 1/2008. (II. 1.), 8/2008. (IV. 25.), 10/2008. (VI. 20.), 18/2008. (XI. 7.), 24/2008. (XII. 1.), 3/2009. (III. 27.), 6/2009. (V. 29.), 4/2010. (II. 12.), 14/2010. (XI. 9.), 3/2011. (II. 14.) rendeletek.
(3) A rendelet mellékletei:

	a) 1. melléklet
	Az állandó bizottságok elnevezése, összetétele és alapvető feladatai, valamint a tanácsnok által felügyelt önkormányzati feladatkörök 

	b) 2. melléklet
	A megyei közgyűlés által átruházott hatáskörök

	c) 3. melléklet
	A megyei önkormányzat önként vállalt feladatai

	d) 4. melléklet
	A megyei védelmi iroda feladatai

	e) 5. melléklet
	A közgyűlés ülésein tanácskozási joggal résztvevő önszerveződő közösségek 

	f) 6. melléklet
	A megyei önkormányzat hivatala szervezeti felépítése


(4) A rendelet függelékei:

	a) 1. függelék
	A megyei közgyűlés tagjainak névsora


Debrecen, 2011. április 29.

	Dr. Györgyi Zoltán
	Bodó Sándor

	megyei főjegyző
	a megyei közgyűlés elnöke


1. melléklet …/2011. (…...) önkormányzati rendelethez
Az állandó bizottságok elnevezése, összetétele és alapvető feladatai, valamint 

a tanácsnok által felügyelt önkormányzati feladatkörök
I.

Valamennyi bizottság általános feladata:

1. Az önkormányzat éves költségvetési rendeletének és zárszámadásának véleményezése.

2. Az önkormányzati rendeletek tervezetei kidolgozásában való közreműködés és véleménynyilvánítás a bizottság működési területét érintően.

3. Véleményezési jog a bizottság működési területét érintő felterjesztési ügyekben.

4. A megyei közgyűlés éves üléstervéhez javaslattétel, a tervezet véleményezése.

Fejlesztési Bizottság


7 fő

Elnök:


1. Kocsis Zsolt

Közgyűlési tag:
2. Timár Zoltán




3. Bernáth László




4. Jantyik Zsolt

Külső tag:

5. Bangóné Borbély Ildikó




6. Oláh Erzsébet




7. Papp Tibor

Feladatai:

1. közreműködik térségi komplex fejlesztési programok, koncepciók tervek kidolgozásában, e feladatok településközi és megyei összehangolásában, értékelésében, véleményezésében,

2. kezdeményezi térségi területrendezési feladatok meghatározását, megvalósítását, közreműködik a végrehajtás ellenőrzésében,

3. együttműködik a megyei, regionális területfejlesztési tanáccsal, a kistérségi szövetségekkel a területfejlesztési feladatok ellátásában,

4. figyelemmel kíséri a területrendezéssel és térségfejlesztéssel, vidékfejlesztéssel összefüggő pályázati, támogatási lehetőségeket, ajánlja azokat, a települési önkormányzatoknak segítséget nyújt a pályázatok, tervek összeállításához,

5. figyelemmel kíséri a területi jellegű kommunális közszolgáltatási feladatok ellátását, a megállapítások alapján javaslatokat dolgoz ki,

6. figyelemmel kíséri a megye területét érintő infrastrukturális (humán- és műszaki infrastruktúra) fejlesztéseket, a változások térségi szerkezeti tervekre gyakorolt hatását,

7. közreműködik a megye lakosságának az Európai Uniós tagságból származó feladatairól és lehetőségeiről való tájékoztatásában,

8. segíti az EU támogatási forrásainak elérését,

9. a megye és a térség iránti érdeklődés felkeltése, gazdasági és egyéb információk minél szélesebb körben való megjelenítése,

10. az interregionális, a határmenti együttműködések fejlesztése,

11. figyelemmel kíséri az önkormányzat nemzetközi kapcsolatait,
12. a felzárkóztatás, a társadalom- és gazdaságfejlesztés, a modernizáció térségi eszközrendszerére és finanszírozási feltételeire vonatkozó javaslat kidolgozása,
13. a kistérségek működésének, tervező, forrásszerző és program-menedzselő tevékenységének segítése,

14. figyelemmel kíséri a megye foglalkoztatási helyzetét, közreműködik a térségi foglalkoztatási feladatok és a szakképzés összehangolásában, együttműködik az érintett szervekkel,

15. rendszeresen értékeli a megye mezőgazdaságának helyzetét, figyelemmel kíséri a mezőgazdasági termelés feltételeinek, valamint a mezőgazdaságból élő emberek életkörülményeinek alakulását, javaslatot dolgoz ki a mezőgazdaság területi és országos érdekeinek összehangolására,

16. a megye egészére és térségeire kiterjedő az agráriumot érintő tudományos kutató és feltáró munka segítése,

17. közreműködik térségi agrár- vidékfejlesztési, valamint környezetvédelmi programok, tervek kidolgozásában, a meghatározott feladatok településközi és megyei összehangolásában, megvalósításában és értékelésében,
18. véleményezi a környezetvédelem körébe tartozó terveket, programokat, a környezet elemeit érintő előterjesztéseket,

19. figyelemmel kíséri a környezetvédelemmel összefüggő pályázati, támogatási lehetőségeket, segíti pályázatok benyújtását, megvalósítását,

20. összehangolja a megyei közgyűlés és szervei környezetvédelmi célkitűzéseit, segíti megvalósításukat,

21. közreműködik az épített és természeti környezet védelmével összefüggő megyei önkormányzati feladatok meghatározásában,

22. javaslatot tesz a megyei idegenforgalmi célkitűzések meghatározására, a teljesítésükben résztvevők tevékenységének összehangolására, elősegíti az erre vonatkozó döntések végrehajtását,

23. ellenőrzi a megye idegenforgalmi koncepciójában meghatározott célkitűzések végrehajtását,

24. véleményt nyilvánít a kiemelt üdülőkörzetek fejlesztési koncepciójáról, programjáról,

25. javaslatot dolgoz ki térségi idegenforgalmi és határmenti együttműködések kezdeményezésére,

26. figyelemmel kíséri az idegenforgalmi pályázati és támogatási lehetőségeket, az érdekelteket tájékoztatja,

27. közreműködik a megyei idegenforgalmi értékek feltárásában, a megyei idegenforgalmi célkitűzések meghatározásában, a teljesítésükben részt vevők tevékenységének összehangolásában.

Gazdasági Bizottság



7 fő
Elnök:


1. Tasi Sándor

Közgyűlési tag:
2. Sőrés István




3. Pálfi Zoltán




4. Tóth József

Külső tag:

5. Szűcs Béla




6. Tarsoly Attila




7. Szőllős Sándor

Feladatai:

1. közreműködik az önkormányzat vagyonával történő gazdálkodás megvalósításában, szabályainak kidolgozásában,

2. közreműködik az önkormányzat éves költségvetésének kidolgozásában,

3. javaslatot dolgoz ki a költségvetés általános és céltartalékának felhasználására,

4. előzetesen véleményezi a meghatározott értékhatár feletti – a közgyűlés és elnöke hatáskörébe tartozó – költségvetési kihatású döntéseket,

5. javaslatot tesz megyei önkormányzati költségvetési szervek, gazdasági társaságok alapítására, átszervezésére, megszüntetésére,

6. figyelemmel kíséri és elemzi a megye gazdasági helyzetét, a megállapítások alapján javaslatot készít.

Jogi és Ügyrendi Bizottság



5 fő

Elnök:


1. Postáné Kecskés Ilona

Közgyűlési tag:
2. Bulcsú László




3. Vigh József

Külső tag:

4. Rimóczi János




5. Dr. Nagy János

Feladatai:

1. lefolytatja a közgyűlés hatáskörébe tartozó választásokat,

2. közreműködik a szervezeti és működési szabályzat kidolgozásában, figyelemmel kíséri hatályosulását, a módosításokra, kiegészítésekre vonatkozó javaslatokat értékeli,

3. véleményezi a közgyűlés hivatalának szervezeti felépítésére vonatkozó javaslatot,

4. közreműködik a közgyűlés rendeleteinek előkészítésében, 

5. ellenőrzi a rendeletek és a határozatok végrehajtását, állást foglal a törvényességi ellenőrzésért felelős szerv vezetőjének a törvényességi ellenőrzés körében tett felhívásáról,

6. közreműködik a megyei népszavazás előkészítésében, lebonyolításában,

7. vizsgálja, kezeli, nyilvántartja és ellenőrzi a képviselői vagyonnyilatkozatokat,

8. megvizsgálja az összeférhetetlenség megállapítására irányuló kezdeményezést,

9. véleményezi a Hajdú-Bihar Megye Önkormányzatának Emlékérme kitüntetésére felterjesztett javaslatokat.

Oktatási, Kulturális és Sport Bizottság

7 fő
Elnök:


1. Kovács Zoltán

Közgyűlési tag:
2. Buczkó József




3. Rigán István




4. Csige Tamás

Külső tag:

5. Borsosné Lekvár Erika




6. Csiszár Imre




7. Nagy Bálint

Feladatai:

1. közreműködik a megyei fenntartású közoktatási intézményekkel kapcsolatos fenntartói irányítói feladatok ellátásában, koordinálásában munkájának értékelésében, fejlesztésében,
2. közreműködik a megyei önkormányzat közoktatási és szakképzési koordinációs feladatainak ellátásában, 

3. meghatározott időszakonként áttekinti a megyei fenntartású közoktatási intézmények helyzetét az intézményvezetők, valamint az iskolaszék által készített beszámolók alapján,

4. segíti a megyei önkormányzat, továbbá a megye területén működő felsőoktatási és tudományos intézmények kapcsolatrendszerének fejlesztését, az egyházakkal való együttműködést,

5. elősegíti a megye környezeti, szellemi, művészeti értékeinek, hagyományainak feltárását, az egyetemes, a nemzeti, a nemzetiségi és más kisebbségi kultúra értékeinek megismertetését, az amatőr alkotó, művelődő közösségek tevékenységének kibontakozását,

6. közreműködik a megyei fenntartású közgyűjteményi és közművelődési intézmények munkájának értékelésében, fejlesztésében, feladatainak koordinálásában,

7. meghatározott időszakonként áttekinti a megyei fenntartású közművelődési, közgyűjteményi intézmények helyzetét az intézményvezetők által készített beszámolók alapján,

8. közreműködik a közművelődési szolgáltatásokkal kapcsolatos fenntartói irányítói feladatok ellátásában,

9. közreműködik a kulturális javak védelmével, a muzeális intézményekkel, a nyilvános könyvtári ellátással, a közművelődéssel, a közlevéltárakkal kapcsolatos fenntartói irányítói feladatok ellátásában, 

10. segíti a megye nemzeti és etnikai kisebbségekhez tartozó lakosai könyvtári ellátását, 

11. előkészíti a megszűnt múzeum anyagának elhelyezésére szolgáló más közgyűjtemény kijelölését,

12. javaslatot tesz az önkormányzati levéltári anyag végleges átadásával, illetve a megszűnő önkormányzati levéltár anyagának elhelyezésével kapcsolatban,

13. előkészíti az önkormányzat által fenntartott közművelődési, közgyűjteményi és művészeti intézmények elnevezésére vonatkozó közgyűlési döntéseket,

14. segíti a határon túli magyarsággal való kulturális kapcsolatokat és az anyanyelv ápolására irányuló kapcsolatok megőrzését, fejlesztését,

15. közreműködik a megyei sportszervezési feladatok ellátásában, a végrehajtás ellenőrzésében,

16. közreműködik a sporttal kapcsolatos megyei rövid- és hosszú távú feladatok meghatározásában, véleményezi azt, és javaslatot tesz a közgyűlésnek,

17. közreműködik a gyermek-, ifjúsági-, diák- és szabadidősport, valamint a testnevelés, a verseny- és élsport feltételeinek biztosításában,

18. segíti a szövetségi vezetők és sportszakemberek munkáját, képzését, továbbképzését,

19. segíti a sportszervezetek tevékenységét, valamint elősegíti a sport információs rendszer működtetését,

20. közreműködik a civil szervezetekkel kialakított együttműködés fenntartásában.

Pénzügyi Bizottság


7 fő

Elnök:


1. Kövér Mónika

Közgyűlési tag:
2. Muraközi István




3. Berényi András




4. Máthé Attila

Külső tag:

5. Bíróné Kedves Andrea




6. Kiss Zsigmond




7. Csonka Kis Pál

Feladatai:

1. a helyi önkormányzatokról szóló módosított 1990. évi LXV. törvény 92. § (3) bekezdésében foglaltak alapján a megyei önkormányzatnál és intézményeinél:

a) véleményezi az éves költségvetési javaslatot és a végrehajtásáról szóló beszámolókat,

b) figyelemmel kíséri a költségvetési bevételek alakulását, különös tekintettel a saját bevételekre, a vagyonváltozás (vagyonnövekedés, -csökkenés) alakulását, értékeli az azt előidéző okokat,

c) vizsgálja a hitelfelvétel indokait és gazdasági megalapozottságát, ellenőrizheti a pénzkezelési szabályzat megtartását, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesítését,

2. pénzügyi ellenőrzéseket kezdeményez, és figyelemmel kíséri azok megvalósulását.

Szociális Bizottság


7 fő

Elnök:


1. Ménes Andrea

Közgyűlési tag:
2. Aba-Horváth István




3. Bíró László




4. Kövér Mihály

Külső tag:

5. Balázs István




6. Rásó Tibor




7. Holló János

Feladatai:

1. közreműködik a megyei önkormányzat tulajdonosi körébe tartozó gazdasági társaságok által fenntartott gyógyító és szociális intézmények feladatellátásának meghatározásában, munkájuk értékelésében, a tevékenység továbbfejlesztésére vonatkozó javaslatok kidolgozásában,

2. rendszeresen áttekinti a megyei önkormányzat tulajdonosi körébe tartozó gazdasági társaság által fenntartott egészségügyi intézmény helyzetét és javaslatokat dolgoz ki a működés fejlesztésére,

3. közreműködik a szakosított szociális ellátás körébe tartozó feladatok megvalósításában, a szociális szolgáltatások területi összehangolásában,

4. figyelemmel kíséri a területi jellegű szociális feladatok megoldását, kezdeményezi döntések meghozatalát, ellenőrzi végrehajtásukat,

5. értékeli az önkormányzat intézményi rekonstrukciós programjának végrehajtását, szükség esetén kezdeményezi annak módosítását,

6. véleményezi az önkormányzat szociális szolgáltatástervezési koncepciójának tervezetét, értékeli végrehajtását,

7. elősegíti az egészségügyi, szociális szolgáltatások tekintetében az európai uniós szakmai standardok adaptálását, azok továbbfejlesztését,
8. döntésre előkészíti és javaslatot tesz a közgyűlés elnökének a Bursa Hungarica Felsőoktatási Önkormányzati Ösztöndíjpályázathoz kapcsolódóan a kiegészítő támogatásban részesülő személyekre és a támogatás hallgatónkénti havi összegére vonatkozóan,

9. közreműködik a kisebbségi kultúra megőrzésében, gyarapításában,

10. kapcsolatot tart a megyében működő területi kisebbségi önkormányzatokkal, a nemzetiségi feladatok végrehajtásában érintett társadalmi szervezetekkel,

11. segíti a kisebbségi jogok érvényesítését, 

12. figyelemmel kíséri a kisebbségek helyzetének javítását szolgáló pályázati lehetőségeket és arról az érdekelteket tájékoztatja,

13. javaslatokat tesz a kisebbségek helyzetének javítására irányuló döntések meghozatalára.

14. közreműködik a gyermek- és ifjúsági jogok érvényesítésével kapcsolatos megyei szintű feladatok ellátásában,

15. közreműködik a megyei fenntartású gyermekvédelmi szakellátást nyújtó intézmények feladatainak koordinálásában, meghatározott időszakonként áttekinti a gyermekvédelmi szakellátást nyújtó intézmények helyzetét az intézményvezetők által elkészített beszámolók alapján,

16. javaslatot dolgoz ki az ifjúsággal kapcsolatos megyei rövid- és hosszú távú feladatok meghatározásához,

17. segíti az ifjúsági közösségek, ifjúsági szervezetek tevékenységét, kulturális programjaik megvalósítását.

II.
Nemzeti és Etnikai Kisebbségek Tanácsnoka:
Aba-Horváth István
Feladatai:

1. figyelemmel kíséri a megyében élő nemzeti és etnikai kisebbségek társadalmi helyzetét, jogaik érvényesülését, segíti a nemzeti, etnikai közösségi lét fennmaradását, az önazonosság megőrzését,

2. koordinálja a kisebbségek szervezeteivel kialakult együttműködés fejlesztését,

3. javaslatot tesz a kisebbségek helyzetének javítására irányuló döntések meghozatalára, közreműködik végrehajtásuk ellenőrzésében,

4. véleményezi a Kisebbségi-díj adományozására vonatkozó javaslatokat.

2. melléklet …/2011. (…...) önkormányzati rendelethez

A megyei közgyűlés által átruházott hatáskörök
I.
A közgyűlés elnökére átruházott hatáskörök

I/1. Általános átruházott hatáskörök

1. Engedélyezi a megyei címer használatát nem önkormányzati szerveknek.

2. A megyei közgyűlés által alapított "Hajdú-Bihar Megye Önkormányzatának Emlékérme" kitüntető d(j adományozása.

3. A közgyűlés által meghatározott céloknak megfelelően rendelkezik a költségvetési rendeletben részére meghatározott anyagi eszközökkel.

4. Gondoskodik a nemzetközi kapcsolatok szervezéséről.

5. Állást foglal a települési önkormányzatok környezetvédelmet érintő rendeleteinek tervezetével kapcsolatosan.

6. Véleményezi a települési önkormányzatok település-szerkezeti terveinek tervezetét, a kiemelt üdülőkörzetek fejlesztési koncepcióját, programját, valamint a villamos energia korlátozás sorrendjének megállapítást.
7. Jóváhagyja a Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Gazdasági Szolgáltató Főigazgatósága szervezeti és működési szabályzatát.
8. Kijelöli a magasabb vezetői munkakörre, vagy megbízásra kiírt pályázatokat véleményező, szakértelemmel rendelkező legalább 3 tagú bizottság tagjait.

I/2. Tulajdonosi jogok gyakorlásával kapcsolatos átruházott hatáskörök

1. A vagyonhoz kapcsolódó olyan tulajdonosi nyilatkozatok megtétele, melyek nem minősülnek a tulajdonnal való rendelkezésnek.
2. A vagyonkezeléshez kapcsolódó, és a vagyongazdálkodásról valamint a beruházások rendjéről szóló rendelet 2. mellékletében meghatározott nyilatkozatok megtétele.

3. A megyei önkormányzat által folytatott, a Kbt. hatálya alá tartozó beszerzéseknél az ajánlatkérőt megillető jogok és kötelezettségek gyakorlása, a közbeszerzési terv jóváhagyása, az eljárást lezáró döntés meghozatala.

4. Amennyiben a megyei önkormányzat a költségvetési szerve által lefolytatni kívánt közbeszerzési eljáráshoz csatlakozik, illetve közbeszerzési eljárása során a megyei önkormányzat az intézménye nevében is eljár, az adott közbeszerzési eljárásra vonatkozó, a részt vevő felek között létrejövő megállapodást a megyei önkormányzat nevében aláírja.
5. Dönt a Gazdasági Bizottság véleményének kikérését követően a 16.000.000 Ft alatti nettó forgalmi értékű ingatlanok adásvételéről, cseréjéről.

6. Dönt a 200.001-2.000.000 Ft nettó egyedi nyilvántartási értékű ingó vagyon adás-vételéről.

7. Dönt a 20.001-100.000 Ft egyedi nettó érték közötti behajthatatlan követelés törléséről.

8. Az önkormányzat öröklése, illetve vagyonról javára történő lemondás esetén dönt a hagyaték, illetve a vagyon elfogadásáról, intézkedik annak átvételéről.

9. Dönt az 50.000 Ft, vagy az alatti nettó forgalmi értékű ingó dolog tulajdonjogának ingyenes átadásáról.
10. Gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat az önkormányzat intézményei vezetőinek és a kizárólag a megyei önkormányzat által alapított gazdasági társaságok, a nonprofit gazdasági társaságok ügyvezető igazgatóinak, illetve a polgármesteri tisztség ellátásának egyes kérdéseiről és az önkormányzati képviselők tiszteletdíjáról szóló törvényben foglalt korlátozással a közgyűlés alelnökei tekintetében.

11. Jóváhagyja a megyei önkormányzat tulajdonában lévő gazdasági társaságoknál, nonprofit gazdasági társaságoknál működő felügyelő bizottságok ügyrendjét.

I/3. A közoktatási feladatokhoz kapcsolódó átruházott hatáskörök

1. Előkészítteti és aláírja – a települési önkormányzatokkal – a középfokú oktatási intézménybe való beiskolázás elősegítése érdekében kötendő megállapodást.

2. Gondoskodik a középfokú iskolai felvételekkel összefüggő tájékoztató tevékenységről.

3. Ellátja a megyei önkormányzati fenntartású közoktatási intézmények, közoktatási intézményegységek működésének törvényességi ellenőrzésével, a pedagógiai-szakmai munka eredményességének ellenőrzésével kapcsolatos feladatokat.

4. Jóváhagyja a megyei fenntartású közoktatási intézmények szervezeti és működési szabályzatát, továbbá a nevelési- oktatási intézmények házirendjét.

5. Egyetértési jogot gyakorol a megyei önkormányzati fenntartású iskolák nevelőtestületének – hat tanítási napból álló tanítási hét megszervezéséről szóló – döntésével kapcsolatban.

I/4. A közművelődési feladatokhoz kapcsolódó átruházott hatáskörök

1. Előkészítteti és aláírja – a települési önkormányzatokkal – az anyagi kihatással nem járó megállapodásokat közművelődési feladatok ellátására.

2. Jóváhagyja a megyei múzeum és a megyei levéltár éves jelentését és munkatervét jóváhagyja a megyei könyvtár éves munkatervét.

3. Jóváhagyja az önkormányzat által fenntartott közgyűjteményi és közművelődési intézmények szervezeti és működési szabályzatát és a megyei könyvtár könyvtárhasználati szabályzatát.

4. Egyetértési jogot gyakorol a Hajdú-Bihar Megyei Levéltár illetékességi körébe tartozó fond vagy annak irategyüttesének más levéltártól való átvételéről, vagy a Hajdú-Bihar Megyei Levéltár által őrzött más levéltár illetékességi körébe tartozó fond vagy irategyüttes átadásáról.

I/5. Egészségügyi, szociális és gyermekvédelmi feladatokhoz kapcsolódó átruházott hatáskörök

1. Véleményezi az egészségügyi feladatellátás területén a szakellátási kötelezettség tekintetében a megyei önkormányzat jogkörébe tartozó szakmai döntések tervezetét.
2. A Kenézy Kórház Rendelőintézet Egészségügyi Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság vonatkozásában kezdeményezheti teljesítményvolumen átcsoportosítását, átadás-átvételét, valamint ezzel összefüggésben az egészségügyi közszolgáltatás ellátásáért felelős más szervezettel a teljesítményvolumen átadás-átvételére vonatkozó megállapodást jóváhagyja.

3. Meghatározza az intézményi jogviszonyban állók és az ellátásra jogosultak érdekvédelmét szolgáló fórum (érdekképviseleti fórum) megalakításának és tevékenységének szabályait. 

4. Dönt minden olyan esetben, amikor a fenntartó, intézményvezető döntésével szemben az ellátást igénybe vevő, illetve gondnoka az ellátási szerződést megkötő önkormányzathoz fordulhat.

5. Jóváhagyja a személyes gondoskodást nyújtó szociális nonprofit gazdasági társaságok szervezeti és működési szabályzatát.

6. Dönt a Bursa Hungarica Felsőoktatási Önkormányzati Ösztöndíjpályázathoz kapcsolódó megyei önkormányzati kiegészítő támogatásban részesülő személyekről és a támogatás hallgatónkénti havi összegéről.
7. Előzetesen véleményezi a települési önkormányzatok szociális szolgáltatástervezési koncepcióját.

8. Intézkedik a személyi térítési díj terhére megállapított jelzálogjog bejegyzéséről, törléséről.
9. Jóváhagyja a gyermekvédelmi szakellátást nyújtó intézmények szervezeti és működési szabályzatát, szakmai programját, a törvényesség biztosítása érdekében ellenőrzi a házirend, valamint más belső szabályzatok jogszerűségét.

10. Megvizsgálja a gyermekvédelmi szakellátást nyújtó intézményekben működő gyermekjogi képviselő fenntartóhoz intézett észrevételeit.

11. Dönt a személyi térítési díj összegéről, vagy annak elengedéséről, amennyiben a gyermekvédelmi ellátásban részesülő a személyi térítési díj összegét vitatja, annak csökkentését, vagy elengedését kéri.

12. Ingyenes ellátásban részesíti a gyermekvédelmi ellátásban részesülő jogosultat, ha a térítési díj fizetésére kötelezett jövedelemmel nem rendelkezik. 

13. Dönt minden olyan esetben, amikor az intézményvezető döntésével szemben az ellátást igénybe vevő, illetve gondnoka a fenntartóhoz fordulhat.

14. Az intézmény vezetőjének kezdeményezésére intézkedik az illetékes adóhatóság felé a térítésidíj-hátralék közadók módjára történő behajtásáról, illetve a behajthatatlan hátralék törléséről.

II.
A bizottságokra átruházott hatáskörök

Fejlesztési Bizottság
1. Dönt a bizottság hatáskörébe utalt pénzügyi keret felhasználásáról.*
2. Előzetesen véleményt nyilvánít a települési önkormányzatok környezetvédelmi programjairól.
Gazdasági Bizottság

1. Dönt a 16.000.000 Ft és a 80.000.000 Ft közötti nettó forgalmi értékű ingatlanok adásvételéről, cseréjéről, az 50.001-100.000 Ft nettó forgalmi értékű ingó dolog tulajdonjogának ingyenes átadásáról.

2. Dönt az önkormányzat vagyonának 1-5 évre vagy határozatlan időre történő bérbe, haszonbérbe adásáról, kivéve az önkormányzat tulajdonában lévő lakások és helyiségek bérletéről szóló rendelet hatálya alá tartozó lakásingatlanokat.

3. Dönt a 2.000.000 Ft fölötti nettó egyedi nyilvántartási értékű ingó vagyon elidegenítéséről.

4. Dönt a 100.001-1.000.000 Ft egyedi nettó érték közötti behajthatatlan követelés törléséről.

5. Több azonos rangsorban álló elővásárlási jog fennállása esetén dönt a vevő személyéről.

Jogi és Ügyrendi Bizottság

1. Gyakorolja a közgyűlés elnöke tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat a polgármesteri tisztség ellátásának egyes kérdéseiről és az önkormányzati képviselők tiszteletdíjáról szóló törvényben foglalt korlátozással.
Oktatási, Kulturális és Sport Bizottság

1. Dönt a bizottság hatáskörébe utalt pénzügyi keret felhasználásáról.*

2. Jóváhagyja a megyei fenntartású közoktatási intézmények minőségirányítási programját.

Szociális Bizottság
1. Dönt a bizottság hatáskörébe utalt pénzügyi keret felhasználásáról.*

2. Megállapítja a Bursa Hungarica Felsőoktatási Önkormányzati Ösztöndíjpályázathoz kapcsolódó megyei önkormányzati kiegészítő támogatás odaítélésének szabályait.
*Amennyiben a bizottságok részére önként vállalt feladataik megvalósításához tervezésre kerül előirányzat.

3. melléklet …/2011. (…...) önkormányzati rendelethez

A megyei önkormányzat önként vállalt feladatai

	A feladat megnevezése
	A feladat vállalásának lehetőségét biztosító jogszabályok
	A feladat gyakorlója

	Jelképek megalkotása, megyei kitüntetések alapítása és adományozása
	1990. évi LXV. törvény 1. § (6) bekezdés a) pont
	megyei közgyűlés

megyei közgyűlés elnöke

	Csatlakozás területi és országos érdekképviseleti szervekhez, együttműködés külföldi önkormányzatokkal, belépés nemzetközi önkormányzati szervezetbe

· Megyei Önkormányzatok Országos Szövetsége

· Európai Régiók Gyűlése

· Lublini vajdaság 

· St. Gallen kanton

· Eure et Loir megye

· Bihor megye

· Voralberg tartomány

· Toyama megye
	1990. évi LXV. törvény 1. § (6) bekezdés c) pont
	megyei közgyűlés

megyei közgyűlés elnöke

	Közalapítvány működésében, tevékenységében való közreműködés
· Munkácsy-trilógiáért Közalapítvány

· Nagyalföld Alapítvány

· Hajdú-Bihar Megyei Vállalkozásfejlesztési Alapítvány
	1990. évi LXV. törvény 88. §

1993. évi LXXIX. törvény 119. § (1) bekezdés
	megyei közgyűlés

	Közművelődési, tudományos, művészeti tevékenység támogatása, művészi alkotó munka feltételeinek javítása és a művészeti értékek létrehozásának, megőrzésének segítése

· Megye Napi rendezvények

· bizottsági keret terhére, valamint a kiemelt megyei kulturális, közművelődési és sportfeladatokra elkülönített keret terhére támogatás nyújtása
	1991. évi XX. törvény 121. §
	megyei közgyűlés

megyei közgyűlés elnöke

téma szerint érintett bizottság

	Segítségnyújtás a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesítéséhez, tevékenységük támogatása.
	1990. évi LXV. törvény 1. § (4) bekezdés
	megyei közgyűlés

megyei közgyűlés elnöke

	Részvétel a Bursa Hungarica Felsőoktatási Önkormányzati Ösztöndíj pályázat működtetésében
	51/2007. (III. 26.) Korm. rendelet 
18. § (4) bekezdés
	megyei közgyűlés

téma szerint érintett bizottság

	Ifjúsági közösségek tevékenységének támogatása

· platform táborok, ifjúsági csereprogramok szervezése

· bizottsági keret terhére pályázat kiírása
	1990. évi LXV. törvény 1. § (4) bekezdés
	megyei közgyűlés

téma szerint érintett bizottság

	Az ifjúság erkölcsi, fizikai nevelésében, a személyiség formálásában jelentős szerepet betöltő sport- és szabadidős tevékenység támogatása

· sportösztöndíj adományozása
· az év legeredményesebb sportolója elismerés adományozása

· bizottsági keret terhére támogatás nyújtása
	1990. évi LXV. törvény 1. § (4) bekezdés
1990. évi LXV. törvény 70. §
	megyei közgyűlés

megyei közgyűlés elnöke

téma szerint érintett bizottság

	A megyében működő társadalmi és civil szervezetekkel való együttműködés, működési feltételeik biztosításának segítése

· bizottsági keret terhére támogatás nyújtása
	1990. évi LXV. törvény 1. § (4) bekezdés
	megyei közgyűlés

téma szerint érintett bizottság

	Nemzetközi és regionális kapcsolatok alakítása

· Hajdú-Bihar – Bihor Eurorégió működtetése

· Europe Direct Hajdú-Bihar Megyei Európai Információs Pont működtetéséhez való hozzájárulás

· bizottsági keret terhére támogatás nyújtása
	1990. évi LXV. törvény 1. § (4) bekezdés
	megyei közgyűlés

téma szerint érintett bizottság

	Szociális és egészségügyi gondok mérséklésére irányuló tevékenységek támogatása

· Hajdú-Bihar Megyei Esélyek Háza, Humánszolgáltató Központ tevékenységének szakmai koordinációja

· bizottsági keret terhére támogatás nyújtása
	1990. évi LXV. törvény 1. § (4) bekezdés
	megyei közgyűlés

megyei közgyűlés elnöke

téma szerint érintett bizottság 

	Integrált környezetgazdálkodás támogatása

· természeti, kulturális és épített örökségvédelmi beavatkozások támogatása, koordinálása

· területi energetika hálózatai kialakításának támogatása

· bizottsági keret terhére támogatás nyújtása
	1990. évi LXV. törvény 1. § (4) bekezdés
	megyei közgyűlés

megyei közgyűlés elnöke

téma szerint érintett bizottság


4. melléklet …/2011. (…...) önkormányzati rendelethez

A megyei védelmi iroda feladatai
A Hajdú-Bihar Megyei Védelmi Iroda megyei közgyűlés elnökének feladatköréhez kapcsolódó feladatai:

1. a megyei védelmi bizottsági ülések előkészítése,

2. határozati javaslatok szakmai vizsgálata, döntési javaslatok előterjesztése,

3. az igénybevételi hatósági jogkörben hozott hatósági határozatok szakmai megalapozása,

4. két ülés között a megyei védelmi bizottság hatáskörében hozott elnöki döntések kezdeményezése és előkészítése,

5. minősített időszaki rendkívüli intézkedések területi alkalmazására vonatkozó javaslatok kidolgozása,

6. a monitoring rendszerben érkező információ feldolgozása, a szükséges elnöki döntések kezdeményezése,

7. folyamatos szakmai kapcsolat tartása, a védelmi igazgatás szakmai irányító szerveivel, a vezetési okmányok naprakész állapotban tartása,

8. a nukleárisbaleset-elhárítási szervezet vezetésével, a polgári védelem területi irányításával, az életvédelmi létesítmények alkalmazásával összefüggő elnöki döntések előkészítése, végrehajtásának segítése.

A Hajdú-Bihar Megyei Védelmi Iroda megyei védelmi bizottság hatásköréhez kapcsolódó feladatai

1. az ülések szakmai és technikai előkészítése,
2. a határozatok kiadásának előkészítése, a végrehajtással összefüggő koordináció végzése,
3. intézkedési tervek elkészítése, illetve elkészíttetése,
4. a munkacsoportokba beosztott tagok szakmai felkészítése,
5. a titkársági munkacsoport állandó állományaként az azonnali készenlétbe helyezés feltételeinek biztosítása,
6. a védelmi bizottság szakmai törzseként segítség nyújtása a helyi védelmi bizottságok és polgármesterek védelmi igazgatással kapcsolatos döntéseinek előkészítésében,
7. folyamatos kapcsolat tartása a védelmi bizottság tagjaival, illetve az általuk vezetett védelmi feladatok végrehajtására kijelölt szervekkel,
8. a civil és a katonai igazgatási szervek közötti együttműködés szervezése a kijelölt katonai szervezetek parancsnokaival,
9. együttműködés a honvédelemről és a Magyar Honvédségről szóló törvényben felsorolt, az illetékes védelmi igazgatási szervek által kijelölt, honvédelmi feladatokban résztvevő szervekkel,
10. a gazdasági és anyagi szolgáltatási kötelezettséggel kapcsolatos, a bizottság hatáskörébe tartozó feladatok végzése,
11. közreműködés a gazdaságfelkészítés- és mozgósítási feladatok területi szintű tervezésében, szervezésében, ezen belül a lakosság ellátásának biztosítására irányuló tevékenységben,
12. Magyar Honvédség és a rendvédelmi szervek, valamint a honvédelemben közreműködő szervek számára szükséges ingatlanok, szolgáltatási igények kielégítése érdekében szükséges döntések szakmai előkészítése,
13. a bizottsági határozatok végrehajtásában résztvevő szervek munkájának koordinálása.
5. melléklet …/2011. (…...) önkormányzati rendelethez

A közgyűlés ülésein tanácskozási joggal résztvevő önszerveződő közösségek
1. Falusi Turizmus Hajdú-Bihar Megyei Szövetsége

2. Hajdú-Bihar Megyei Civil Szolgáltató Központ

3. Hajdú-Bihar Megyei Népművészeti Egyesület

4. Hajdú-Bihar Megyei Nyugdíjas Szövetség

5. Hajdú-Bihar Megyei Polgárőr Szövetség

6. Hajdú-Bihar Megyei Sportszövetségek Szövetsége

7. Magyarok Világszövetségének Hajdú-Bihar Megyei Szervezete

8. Mozgáskorlátozottak Hajdú-Bihar Megyei Egyesülete

9. MTESZ Hajdú-Bihar Területi Tanács Műemléki Albizottság

10. Népművelők Hajdú-Bihar Megyei Egyesülete

11. Nyugdíjasok Hajdú-Bihar Megyei Képviselete

12. Városok, Falvak Szövetsége
6. melléklet …/2011. (…...) önkormányzati rendelethez

A megyei önkormányzat hivatala szervezeti felépítése

[image: image1]

1. függelék …/2011. (…...) önkormányzati rendelethez

A Hajdú-Bihar Megyei Közgyűlés tagjainak névsora

1. Aba-Horváth István

2. Berényi András

3. Bernáth László

4. Biró László

5. Bodó Sándor

6. Buczkó József

7. Bulcsu László

8. Csige Tamás
9. Jantyik Zsolt
10. Kocsis Róbert

11. Kocsis Zsolt

12. Kovács Zoltán

13. Kövér Mihály

14. Kövér Mónika

15. Máthé Attila

16. Ménes Andrea

17. Muraközi István

18. Pálfi Zoltán

19. Postáné Kecskés Ilona

20. Rigán István

21. Sőrés István

22. Tasi Sándor

23. Timár Zoltán

24. Tóth József

25. Vigh József

I. HATÁROZATI JAVASLAT
1. A Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Közgyűlése a helyi önkormányzatokról szóló módosított 1990. évi LXV. törvény 35. § (2) bekezdésének a) pontjában és 75. § (3) bekezdésében biztosított jogkörében eljárva – figyelemmel az államháztartás működési rendjéről szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendeletre – a Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Hivatala Ügyrendjét 2011. május 1-től a következők szerint állapítja meg:

A Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Hivatalának

Ügyrendje

I.

Általános rendelkezések

1. A költségvetési szerv neve:
Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Hivatala 

2. Székhelye:



4024 Debrecen, Piac u. 54. Megyeháza

3. Hivatalos weblapja:

www.hbmo.hu
4. Létrehozásának éve:

1990.

5. Törzskönyvi nyilvántartási száma: PIR 372383

6. Alapítói és felügyeleti szerve:
Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Közgyűlése

7. Besorolása:

Önállóan működő és gazdálkodó, a költségvetési előirányzatok feletti rendelkezés szempontjából teljes jogkörrel gazdálkodó költségvetési szerv. 

8. Alapító okirat száma, kelte:
……./2011. (IV. 29.) MÖK határozat

9. Jogszabályban meghatározott közfeladat:

A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvényben, és az egyéb törvényekben meghatározott, a megyei önkormányzatok részére előírt feladatok ellátása.

10. Szakágazat szerinti besorolása:

841105
Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

11. Alaptevékenysége:

A közgyűlés, bizottságai és tisztségviselői döntés- előkészítő munkájának segítése, a döntések szakmai előkészítése, a döntések végrehajtásának szervezése és ellenőrzése, gazdálkodás, önkormányzati igazgatási tevékenység.

811000
Építményüzemeltetés

841112
Önkormányzati jogalkotás 

841114
Országgyűlési képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841115
Önkormányzati képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841116
Országos, települési és területi kisebbségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841117
Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek

841118 
Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek
841125
Területi kisebbségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége

841126
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

841143
A költségvetés végrehajtása, a kifizetések ellenőrzése területi szinten

841401
Önkormányzatok közbeszerzési eljárásainak lebonyolításával összefüggő szolgáltatások

842155
Önkormányzatok m.n.s. nemzetközi kapcsolatai

842206
Honvédelmi felkészítés

890111
Esélyegyenlőség elősegítését célzó általános, komplex tevékenységek és programok
Rendelkező jogszabály:
helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény,
az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény,


a választási eljárásról szóló 1997. évi C. törvény.

12. Kiegészítő tevékenység:

75195-8
A költségvetési szervek által végzett egyéb kiegészítő tevékenységek

13. Vállalkozási tevékenység:

A hivatal vállalkozási tevékenységet nem végez.

14. A Hivatal bankszámla száma:

Bankszámlakezelő pénzintézet: 

CIB Bank Zrt.

Bankszámlaszám: 



10700141-27410701-51100005

15. A Hivatalhoz rendelt költségvetési szerv: nincs

16. A Hivatal képviselete: A Hivatalt a főjegyző képviseli, a szervezeti egységek vezetői eseti megbízás alapján jogosultak a Hivatal képviseletére.

II. 

A Hivatal szervezeti felépítése

1. A Hivatalt a megyei főjegyző vezeti, akit akadályoztatása és távolléte esetén az aljegyző helyettesít.

2. A megyei főjegyző

· vezeti és képviseli a Hivatalt,

· felelős a Hivatal működésének jogszerűségéért,

· gyakorolja a Hivatal köztisztviselőivel, és a Hivatallal munkaviszonyban állókkal kapcsolatos munkáltatói jogokat, az Ötv. 36. § (2) bekezdés b) pontjában foglalt korlátozással,

· szakmai tanácsadói, illetve szakmai főtanácsadói címet adományozhat a Ktv. 30/A. § (2) bekezdésben foglalt feltételekkel rendelkező köztisztviselőnek. A Hivatalban 4 szakmai tanácsadói és 4 szakmai főtanácsadói cím adományozható, 

· a Hivatal költségvetésének előirányzataival gazdálkodva biztosítja a működéshez szükséges szakmai és tárgyi feltételeket,

· gondoskodik az önkormányzat Hivatala, mint költségvetési szerv pénzgazdálkodásával kapcsolatos ellenjegyzési feladatok ellátásáról az erre vonatkozó szabályzat szerint,

· működteti a Hivatalt érintő kockázatkezelési rendszert az erre vonatkozó szabályzat szerint,

· tájékoztatja a testületeket az önkormányzatot érintő fontosabb jogszabályváltozásokról és jelzi azokat a jogszabályi előírásokat, határidőket, amelyekhez önkormányzati döntés szükséges,

· javaslatot tesz a közgyűlés elnökének az Ötv. 35. § (2) bekezdésében meghatározott döntésére,

· kapcsolatot tart a megye településeinek jegyzőivel, más megyék főjegyzőivel,

·  javaslatot tesz az önkormányzat rendeleteinek felülvizsgálatára, módosítására,

· a közgyűlés és bizottságai üléseiről készült jegyzőkönyveket és az átruházott hatáskörben hozott döntéseket megküldi a helyi önkormányzatok törvényességi ellenőrzéséért felelős szerv vezetőjének,

· a Hivatal közreműködésével segíti a tanácsnok tevékenységét.

3. A Hivatalban főosztályok működnek, melyek engedélyezett létszáma a következő:

a) Fejlesztési Főosztály


  8 fő,

b) Intézményfenntartói Főosztály

15 fő,

c) Jogi és Önkormányzati Főosztály
14 fő,

d) Közgazdasági Főosztály


29 fő.

További szervezeti egységek:

a) Vezetői Titkárság



9 fő,

b) Ellenőrzési Csoport


3 fő.

A belső szervezeti egységek önálló jogi személyiséggel nem rendelkeznek.

4. A szervezeti egységek kapcsolattartásának módja: vezetői, főosztályvezető értekezletek.

III.

A Hivatal gazdasági szervezetének felépítése és feladata

A Hivatal gazdasági szervezetének egységei és feladatai

1. Közgazdasági Főosztály ellátja:

· a képviselő-testület, a Hivatal és a megyei intézmények gazdálkodásával kapcsolatos operatív költségvetési feladatokat,

· vagyongazdálkodási, ellátási, feladatokat,

· közbeszerzési feladatokat.

2. Jogi és Önkormányzati Főosztály ellátja:

· a munkaerővel, munkabérrel, személyi juttatásokkal kapcsolatos feladatokat.

IV.

A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai

A/ Fejlesztési Főosztály

Pályázati feladatok:

· a megyei önkormányzat gazdasági programjának elkészítése, aktualizálása, megvalósulásának nyomon követése az Ötv. 91. §-a alapján,

· a megyei önkormányzat gazdasági programja időtávjára vonatkozó projektportfolió összeállítása,

· az aktuális pályázati kiírások alapján az éves megpályázható projektportfolió összeállítása összhangban az éves költségvetés lehetőségeivel,

· projektek kidolgozása az elfogadott éves projektportfolió alapján,

· a jóváhagyott projektekből a pályázatok elkészítése az érintett szervezeti egységekkel és intézményekkel együttműködve,

· az előkészített pályázatok benyújtása a megfelelő pályázati kiírásra,

· támogatási szerződések előkészítése az irányító hatósággal,

· a megyei önkormányzat által elnyert pályázatok projektmenedzseri tevékenységének ellátása, 

· a projekt végrehajtás szervezése a megyei önkormányzat projektjeire vonatkozó működési kézikönyv alapján az érintett szervezeti egységekkel és intézményekkel együttműködve.

Partnerségi és külkapcsolatok:

· kistérségi, regionális, határon átnyúló és interregionális kapcsolatok fejlesztése és ápolása, projektalapú együttműködések, közös pályázatok kidolgozása, megvalósítása,

· a megyei közgyűlés elnöke Hajdú-Bihar–Bihor Eurorégió társelnöki tevékenységéhez kapcsolódó feladatainak előkészítése, szervezése, koordinálása, 

· az Észak-alföldi Régió megyei önkormányzatot érintő tevékenységeiben való részvétel, a kapcsolódó feladatok ellátása,

· a megyei önkormányzat területi önkormányzati jellegéből adódó társadalmi, gazdasági, intézményi, partnerségi kapcsolatainak kialakítása fejlesztése, lehetséges közös projektek kidolgozása,

· a megyei önkormányzat testvérmegyeivel közös projektek kidolgozása, végrehajtása, valamint az ezekhez kapcsolódó előkészítő és szervezési feladatok ellátása,
· a megyei önkormányzat külkapcsolataihoz és nemzetközi projektjeihez kapcsolódó hivatalos kiküldetésekkel összefüggő feladatok szervezése, 

· a megyei önkormányzathoz érkező külföldi delegációk fogadásával összefüggő protokolláris, szakmai feladatok szervezése és ellátása.

Területrendezéssel kapcsolatos (főépítészi) feladatok:

· területrendezési javaslatok, tervek kidolgozásában, intézkedések kezdeményezésében való közreműködés,

· üdülőterületek nagyobb térséget érintő fejlesztési, területrendezési feladataiban való közreműködés,

· a megye területét érintő infrastrukturális (humán- és műszaki infrastruktúra) fejlesztések és a változások térségi szerkezetre, tervekre gyakorolt hatásának figyelemmel kísérése,

· a megye területét érintő villamos energia korlátozás sorrendjének megállapítására vonatkozó közgyűlési vélemény előkészítése,

· a megye területét érintő térségi energetikai hálózatok fejlesztési irányainak tervezésében, valamint az energetikai és termékszállító infrastruktúrák fejlesztésének koordinálásában való közreműködés,

· a megye területét érintő megújuló energiaforrások felhasználására vonatkozó területi meghatározottságok, telepítési igények és lehetőségek egyeztetése, tervekben történő szerepeltetése, valamint az ezzel kapcsolatos koordinációs feladatok a hatósági és települési egyeztetési fázisokban, illetve a települési és területi tervezés során a keletkező igények felmérése és aktualizálása a tervekben,

· a megyei területrendezési terv elkészítése,

· a térséget, régiót érintő területrendezési tervek programjainak kidolgozása, készíttetése,

· a településrendezési tervek és a megyei területrendezési terv összhangjának előmozdítása.
Egyéb feladatok:

· az Önkormányzat honlapján megjelenő, a főosztály felelősségi körébe tartozó adatok aktualizálása,

· a főosztály feladatkörébe tartozó iktatási és ügyirat-kezelési feladatok ellátása.

B/ Intézményfenntartói Főosztály

Közoktatási feladatok:

a) Intézményfenntartói irányítás:

· a közoktatási intézményekben az adott nevelési, tanítási évben indítható iskolai osztályok, napközis osztályok (csoportok), kollégiumi csoportok számának meghatározásáról, valamint maximális létszámtól való eltérés engedélyezéséről szóló közgyűlési döntések előkészítése,

· a közoktatási intézmények szabályzatai, intézményi minőségirányítási programja, valamint a nevelési-oktatási intézmények nevelési, illetve pedagógiai programja, házirendje, valamint a pedagógiai szakmai szolgáltató és pedagógiai szakszolgálati intézmény munkaterve jóváhagyásának előkészítése,

· közreműködés az intézmények területi feladatainak, megyei szolgáltatási körének meghatározásában, a kistérségi közoktatási szolgáltatási feladatok végzésében,

· közreműködés az intézmények működési feltételeinek fejlesztésére irányuló javaslatok kidolgozásában,

· az intézmények működése törvényességének ellenőrzésében való részvétel,

· az intézmények pedagógiai, szakmai feladatainak értékelésében való részvétel,

· a közoktatási intézményekben fizetendő térítési díjak és tandíjak megállapításának szabályairól szóló önkormányzati rendelet megalkotásának és módosításának előkészítése, a végrehajtás ellenőrzésében való részvétel,

· a nevelési-oktatási intézmények a gyermek- és ifjúságvédelmi tevékenységének, valamint a tanuló- és gyermekbaleset megelőzése érdekében tett intézkedések ellenőrzésében való részvétel,

· a közoktatási intézkedési terv közgyűlési döntésre történő előkészítése,

· a megyei önkormányzat közoktatási intézményeinek minőségirányítási programja, valamint módosításainak előkészítése.

b) Koordinációs feladatok:

· a területi önkormányzati jogállásból fakadó közoktatási koordinációs feladatok ellátásában való részvétel,

· a középtávú tervezésben való részvétel - a települési önkormányzatok közreműködésével - a megye egészének közoktatási intézményhálózatára vonatkozóan, a megyei közoktatási fejlesztési terv közgyűlési döntésre történő előkészítése, továbbá a megyei közoktatási fejlesztési tervre épített szakvélemények kiadásának előkészítése, az intézmények létesítését, megszüntetését, feladatainak változását elhatározó települési önkormányzati döntések előtt,

· a középfokú beiskolázás összehangolásában való részvétel,

· a települési önkormányzatok segítése a tovább nem tanuló, vagy a középfokú oktatási intézményből kimaradt tankötelesek tanulásának megszervezésében,

· a pedagógiai szakszolgálati feladatok ellátásának megyei szintű koordinálásában való részvétel,

· a közoktatási információs rendszer működtetésében való közreműködés.
c) A megyei főjegyző hatáskörébe utalt államigazgatási, hatósági feladatok:
· a nem önkormányzatok által fenntartott közoktatási intézmények jegyzékének vezetése,

· döntés-előkészítés a nem önkormányzat által fenntartott középiskola, szakiskola, alapfokú művészetoktatási intézmény, kollégium, gyógypedagógiai nevelési-oktatási intézmény, pedagógiai szakszolgálati intézmény, többcélú intézmény nevelési-oktatási intézménye esetén a működési engedély kiadásáról és módosításáról, ezen intézmények, továbbá a többi nem önkormányzati fenntartású közoktatási intézmény esetén a nyilvántartásba vételének előkészítése,

· közreműködés a nem önkormányzati fenntartású közoktatási intézmények törvényességi ellenőrzésével kapcsolatos feladatok végzésében,

· a szakmai vizsgák vizsgadokumentumainak nyilvántartásával kapcsolatos feladatok ellátása

· javaslattétel rendkívüli tanítási szünet elrendelésére.

Kulturális feladatok:

a) Intézményfenntartói irányítás:

· a közgyűjteményi és közművelődési intézmények létesítéséről, átszervezéséről, megszüntetéséről, tevékenységi körének módosításáról, nevének megállapításáról szóló közgyűlési döntések előkészítése,

· a közgyűjteményi és közművelődési intézmények szervezeti és működési szabályzatai, éves munkatervei és beszámolói jóváhagyásának előkészítése,

· közreműködés az intézmények területi feladatainak, megyei szolgáltatási körének kidolgozásában, 

· közreműködés az intézmények működési feltételeinek fejlesztésére irányuló javaslatok kidolgozásában,

· az intézmények működése törvényességének ellenőrzésében való részvétel,

· az intézmények szakmai feladatainak értékelésében való részvétel.

b) Koordinációs feladatok:

· közreműködés a képzőművészeti tevékenységgel kapcsolatos feladatok szervezésében,

· együttműködés a művészeti intézményekkel, civil szervezetekkel, egyesületekkel, alapítványokkal,

· közreműködés az intézmények tevékenységének összehangolásában,

· a Munkácsy-trilógiáért Közalapítvány működésével összefüggő alapítói feladatkörbe tartozó közgyűlési előterjesztések, döntések előkészítésében, végrehajtásában való közreműködés.

Sport feladatok:

· a megyében tevékenykedő sportszövetségek működésének segítése,

· sportszakemberek képzése és továbbképzése,

· a sportági és iskolai területi versenyrendszerek kialakításának, illetve az e körbe tartozó sportrendezvények lebonyolításának segítése, különös tekintettel a családok sportjára, a hátrányos helyzetű társadalmi csoportok, a fogyatékosok, valamint a megyei diákolimpiai versenyek-rendszer támogatására,

· a nemzetközi sportkapcsolatokban való részvétel,

· az állami sportinformációs adatszolgáltatással összefüggő területi feladatok ellátása, 

· közreműködés a sport népszerűsítésében, a mozgásgazdag életmóddal kapcsolatos sporttudományos felvilágosító tevékenység szervezésében,

· közreműködés a sportorvosi tevékenység feltételeinek biztosításában.

Ifjúsági feladatok:

· együttműködés, kapcsolattartás a megyei ifjúsági szervezetekkel,

· közreműködés az ifjúsági érdekképviseleti tevékenység koordinálásában,

· a megyei ifjúság társadalmi és európai integrációjának elősegítése,

· a Hajdú-Bihar Megyei Diákönkormányzat munkájának segítése,

· közreműködés az ifjúsági civil szektor, a megyei önkormányzat és a kormányzati szektor közötti párbeszéd fórumának kialakításában.
Egészségügyi feladatok:

· közreműködés az Egészségügyi Holding Zrt. és a Kenézy Kórház Rendelőintézet Egészségügyi Szolgáltató Nonprofit Kft. vonatkozásában az önkormányzat jogkörébe tartozó szakmai döntések előkészítésében,
· kapcsolattartás az Észak-alföldi Regionális Egészségügyi Tanács titkársági feladatait ellátó szervezettel, a Tanácsülések megszervezése, az előterjesztések elkészítése, a döntések végrehajtása,
· kapcsolattartás a Hajdú-Bihar Megyei Kormányhivatal Népegészségügyi és Egészségbiztosítási Pénztári Szakigazgatási Szerveivel, valamint a szakmai kamarákkal.

Szociális feladatok:

· az ellátottak körének változásai alapján a struktúramódosítás szakmai előkészítésének koordinálása,

· a nonprofit gazdasági társaságok munkájának összehangolása,

· 2000 fő feletti települések szociális szolgáltatástervezési koncepciójának véleményezésre való előkészítése,

· a Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Szociális Szolgáltatástervezési Koncepciójának folyamatos felülvizsgálata,

· a Hajdú-Bihar Megyei Szociálpolitikai Kerekasztal működésével kapcsolatos szervezési feladatok ellátása,

· Hajdú-Bihar Megyei Esélyek Háza – Debrecen Humánszolgáltató Központ tevékenységének szakmai koordinációja,

· közreműködés a nonprofit gazdasági társaságok szakmai munkájának ellenőrzésében,

· nyilvántartást vezetése a megyében működő szociális ellátást biztosító intézményekről,

· a megye területén megszűnő szakosított szociális intézményekben élő ellátottakról történő gondoskodás.

Gyermekvédelmi feladatok:

· a gyermekvédelmi intézmények működésének elősegítése, fenntartói feladatok előkészítése,

· a gyermekvédelmi intézmények szervezeti és működési szabályzatainak és szakmai programjainak jóváhagyásra történő előkészítése, valamint belső szabályzatok és a házirend ellenőrzése,
· a gyermekvédelmi intézmények maximális gyermek-létszámáról szóló közgyűlési döntések előkészítése,

· működési engedélyezési eljárások bonyolítása,

· közreműködés az intézmények működési feltételeinek fejlesztésére irányuló javaslatok kidolgozásában,

· intézmények kiváltásának bonyolítása, szakmai koordináció a társosztályokkal és a szakminisztériummal, valamint az ezzel kapcsolatos pályázatok szakmai előkészítése,

· közreműködés gyermekvédelmi intézmények törvényességi ellenőrzésében,

· gyermekvédelmi koncepció előkészítése, folyamatos aktualizálása, intézkedési tervek megvalósítása,

· az utógondozói ellátottak részére ingyenes ellátás jóváhagyásának előkészítése,

· utógondozottakkal kapcsolatos feladatok ellátása,

· a szakérői bizottság működéséhez kapcsolódó referensi feladatok ellátása,

· speciális gyermekotthon működésének koordinációja.

Szervezési és egyéb feladatok:

· a megyei közgyűlés, illetve a megyei közgyűlés elnöke egészségügyi, szociális, gyermekvédelmi, ifjúsági, valamint közoktatási, közművelődési és sport feladatokat érintő döntéseinek előkészítése, 

· az egyes ágazati jogszabályokban foglalt, a fenntartó feladatkörébe tartozó szakmai feladatok ellátása,

· a megyei önkormányzat kizárólagos tulajdonában lévő gazdasági társaságok pályázatokon való részvételének szakmai segítése, a projektfolyamatok megvalósításának, eredményességének figyelemmel kísérése, 

· szakmai közreműködés az érdekegyeztető tevékenységben,

· a megyei önkormányzat kizárólagos tulajdonában lévő gazdasági társaságok létesítéséről, átszervezéséről, megszűntetéséről, tevékenységi körének módosításáról, nevének megállapításáról szóló közgyűlési döntések előkészítése,

· az intézményvezetői pályázatok lebonyolításában való szakmai közreműködés, 

· az Oktatási, Kulturális és Sport Bizottság, valamint a Szociális Bizottság döntéseinek előkészítése, a működésükkel kapcsolatos szervezési és adminisztrációs feladatok ellátása, a bizottsági hatáskörben felhasználható pénzeszközök felosztásával kapcsolatos adminisztrációs végzése, támogatási szerződésekkel és elszámolásokkal kapcsolatos ügyintézés, 

· a Bursa Hungarica Felsőoktatási Önkormányzati Ösztöndíjpályázattal kapcsolatban a települési önkormányzat által eljuttatott ”Bírálati lapok” és ”Összesítő lapok” feldolgozása és rendszerezése, valamint az ezzel összefüggő további feladatok ellátása,

· kapcsolattartás az alap- és szakellátást nyújtó intézményeket működtető önkormányzatokkal, szaktanácsadás, koordináció,

· az intézményekkel kapcsolatos, megyei önkormányzat feladatkörébe tartozó nyilvántartások vezetése

· beruházások, rekonstrukciók tervezésének szakmai véleményezése,

· közreműködik a főosztály szakterületét érintő pályázatok kidolgozásában, projektek megvalósításában, projektportfolió elkészítésében, valamint a pályázatfigyelésben,

· közreműködés az intézményi pályázatok szakmai előkészítésében és azok elszámolásában,

· közreműködés a megyei önkormányzat – települési önkormányzatokat segítő – szolgáltatásainak nyújtásában, a kistérségi és regionális kapcsolatok fejlesztésében,

· közreműködés a megyei önkormányzat által kezdeményezett rendezvények megvalósításában, 

· az Önkormányzat honlapján megjelenő, a főosztály felelősségi körébe tartozó adatok aktualizálása 

· kapcsolattartás a főosztály tevékenységéhez kapcsolódó civil szervezetekkel,

· a Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Gazdasági Szolgáltató Főigazgatóságával kapcsolatos fenntartói döntések előkészítése, végrehajtásukban való közreműködés,

· a főosztály feladatkörébe tartozó iktatási és ügyirat-kezelési feladatok ellátása.

C/ Jogi és Önkormányzati Főosztály

Jogi feladatok:

· jogi képviselet,

· szerződések, szabályzatok készítésében közreműködés,

· közreműködés, gazdasági és nonprofit gazdasági társaságok társulások, társadalmi szervezetek alapításának jogi előkészítésében,

· a jogszabályváltozások folyamatos figyelemmel kísérése és az önkormányzat rendeleteinek folyamatos felülvizsgálata.

A közgyűlés és szervei, valamint a területi kisebbségi önkormányzatok működéséhez kapcsolódó feladatok:

· testületi ülések előkészítése, szervezése,

· előterjesztések készítése,

· rendelet-tervezetek, határozati javaslatok előkészítése, törvényességi vizsgálata,

· jegyzőkönyvek megszövegezése, törvényességi vizsgálata,

· testületi határozatok nyilvántartásának vezetése,

· a bizottságok működésével kapcsolatos szervezési, adminisztrációs feladatok ellátása,

· a megyei önkormányzat közgyűlése időszaki kiadványának, az Önkormányzati Híreknek a szerkesztése,

· a közgyűlési döntések végrehajtásának koordinálása, ellenőrzése.

Humánpolitikai feladatok:

· munkáltatói jog gyakorlásából adódó döntések előkészítése, személyi anyagok, nyilvántartások kezelése,

· közalkalmazotti és köztisztviselői érdekegyeztetési, érdekképviseleti fórum működésének szervezése, valamint közreműködés az érdekegyeztető tevékenységben,

· a nyugdíjas köztisztviselők ügyeinek intézése,

· a köztisztviselők képzésének, továbbképzésének, közigazgatási és ügykezelői alap, valamint szakvizsgára történő beiskolázásának szervezése.

Épített és természeti környezet védelmével, idegenforgalommal kapcsolatos feladatok:

· az épített és természeti környezet védelmével kapcsolatos feladatok összehangolása,

· tudományos műhelyekkel, a megye gazdasági szereplőivel való kapcsolattartás,

· más megyékkel való együttműködés koordinálása a térség érdekeinek egységes képviselete céljából,

· közreműködés nagyobb térséget érintő társulás létrehozásában az önkormányzatok igényeinek felmérése alapján,

· az idegenforgalom területi és országos érdekeinek összehangolásában való közreműködés, a térséget érintő idegenforgalmi értékek feltárása, bemutatása, propagálása,

· a térségi idegenforgalmi és határmenti együttműködések ösztönzése,

· idegenforgalmi célkitűzések meghatározásában való közreműködés,

· a megyei területfejlesztési tanács döntését megelőzően a megye hosszú távú területfejlesztési koncepciójára vonatkozó közgyűlési vélemény tervezetének elkészítése, a tanács döntését követően a koncepció önkormányzatra vonatkozó részének elkészítése és a megvalósulás biztosítása,

· a területi jellegű kommunális közszolgáltatási feladatok ellátásában való közreműködés,

· a megye arculatát befolyásoló, több települést érintő táji, természeti és épített környezet védelme és alakítása, a települési önkormányzatok erre irányuló tevékenységének segítése,

· a mezőgazdaság országos és területi érdekeinek összehangolásában való közreműködés,

· a megye egészére és térségeire kiterjedő, az agráriumot érintő tudományos oktató és feltáró munka segítése,

· a megyei és térségi agrár- és vidékfejlesztési, környezetvédelmi programok, tervek kidolgozásában, valamint a meghatározott feladatok településközi és megyei összehangolásában, megvalósításában és értékelésében való közreműködés,

· fejlesztési programok kidolgozása és megvalósítása.

Szervezési és egyéb feladatok:

· választások, népszavazások lebonyolításában való közreműködés,

· önkormányzatokkal való kapcsolattartás, szakmai segítségnyújtás,

· a főosztály feladatkörébe tartozó iktatási és ügyirat-kezelési feladatok ellátása,

· irattár-kezelés,

· a Jogi és Ügyrendi Bizottság, Fejlesztési Bizottság, a Megye-Város Egyeztető Bizottság, valamint a Házbizottság döntéseinek előkészítése, működésükkel kapcsolatos szervezési, adminisztrációs feladatok ellátása,

· a megyei önkormányzati jelképek használata engedélyezésének előkészítése,

· a Fejlesztési Főosztály irányítása és koordinálása mellett közreműködik a főosztály szakterületét érintő pályázatok kidolgozásában, projektportfolió elkészítésében, valamint a pályázatok benyújtásának, a projektek megvalósításának jogi véleményezésében,

· az Önkormányzat honlapján megjelenő, a főosztály felelősségi körébe tartozó adatok aktualizálása,

· kitüntető díjak adományozásának előkészítése, a javaslatok koordinálása,

· a postai küldemények feladásának, átvételének, az ügyiratok belső kézbesítésének a megszervezése, lebonyolítása,

· a megyei közgyűlés elnökének, alelnökeinek, főjegyzőjének hatáskörébe tartozó ügyek előkészítése, végrehajtása, a végrehajtás ellenőrzése.

E/ Közgazdasági Főosztály

Költségvetési feladatok:
· a költségvetési és a zárszámadási rendelet-tervezet, valamint a költségvetési rendelet módosítás tervezetének előkészítése,

· a gazdálkodás helyzetéről szóló beszámolók, tájékoztatók összeállítása (féléves, háromnegyed-éves, éves),

· pénzmaradvány és normatív támogatások elszámolása az önkormányzati fenntartású intézményekkel,

· főkönyvi-számviteli feladatok ellátása,

· leltárkülönbözetek számviteli rendezése,

· intézmények pénzellátása a napi finanszírozási rendszerben, 

· felügyeleti szervként, a GAFI szakmai irányításán keresztül az intézmények gazdálkodásának, pénzügyi, számviteli irányítása, elemzése, gazdálkodási, finanszírozási problémák esetén - az ágazati szakmai irányítókkal egyeztetve - javaslat kidolgozása a szükséges intézkedésekre, költségvetéseik és beszámolóik összeállításának koordinálása,

· a kötelező és önként vállalt feladatok pályázataihoz kapcsolódó szerződések ellenjegyzésének előkészítése az erre vonatkozó szabályzat szerint, pénzügyi lebonyolítása, ellenőrzése, elszámoltatása,

· önhibáján kívül hátrányos helyzetű helyi önkormányzatok támogatására, valamint a létszámcsökkentésre vonatkozó egyszeri hozzájárulás igénylésére pályázatok elkészítése és továbbítása;

· operatív gazdálkodási feladatok ellátása, analitikus főkönyvi nyilvántartások vezetése, számlázások, célfeladatok, dolgozói munkáltatói kölcsönökkel kapcsolatos ügyintézés, üzemeltetéssel, ingatlan bérbeadással kapcsolatos számlázások, szerződések nyilvántartása és különböző adatszolgáltatások,

· az adóbevallásokhoz szükséges nyilvántartások vezetése, havi és éves adóbevallások elkészítése, pénzügyi rendezése,

· a vevő és szállító analitika vezetése, kintlévőségek egyeztetése, behajtása,

· banki folyószámlákkal, értékpapír befektetési számlával kapcsolatos pénzgazdálkodási tevékenység ellátása,

· pénzkezelési feladatok, számfejtések, pénztári kifizetések ellátása,

· a közgyűlés és szervei, valamint a területi kisebbségi önkormányzatok tagjai tiszteletdíjának és költségtérítésének, valamint a megyei önkormányzat hivatala dolgozói bér- és bérjellegű kifizetéseinek tervezése, nyilvántartása, ezen kötelezettségvállalások ellenjegyzésének előkészítése az erre vonatkozó szabályzat szerint, adatszolgáltatás,

· a megyei önkormányzat külkapcsolataival összefüggő külföldi kiküldetések költségelszámolásának elkészítése,

· pénzügyi információs rendszer működtetése,

· a Magyar Államkincstár Hajdú-Bihar Megyei Igazgatósága felé rendszeres és eseti információs jelentések készítése és adatszolgáltatás a központi költségvetés részére,

· pénzügyi, számviteli szabályozások kidolgozása,

· az önkormányzat működésével kapcsolatos közérdekű adatok közzététele és nyilvántartása,

· az önkormányzat által alapított közalapítványok tevékenységével összefüggő beszámolók elkészíttetése,

· kötvények, értékpapírok kibocsátásában, vásárlásában a közgyűlési és bizottsági döntések szerinti közreműködés,

· bank-kapcsolatok fenntartása, betétek, hitelfelvételek előkészítése,

· hitelek, kölcsönök esedékességének figyelemmel kísérése, kezelése,

Vagyongazdálkodási feladatok:

· ingatlan vagyonkataszter vezetése, vagyonnyilvántartás,

· a megyei önkormányzat üzletrészekben, részvényekben, alapítványokban megtestesülő vagyonának nyilvántartása, értékelése,

· az önkormányzat vagyongazdálkodásával kapcsolatos szabályzatok előkészítése,

· a forgalomképes ingatlanvagyon hasznosításához előterjesztés készítése és a döntés végrehajtása,

· az önkormányzati tulajdon rendezésével kapcsolatos döntések előkészítése, javaslatok összeállítása,

· a Hivatal eszközeinek leltározása,
· a Hivatal felesleges vagyontárgyainak hasznosítása, selejtezési feladatok ellátása,
· az intézmények éves beruházási és felújítási igényének összegzése, közreműködés a feladatok rangsorolásában, szaktanácsadás, műszaki ellenőrzés,

· a vagyongazdálkodással összefüggő pályázati lehetőségek figyelemmel kísérése és közreműködés az önkormányzati vagy intézményi pályázatok elkészítésében, javaslatok kidolgozása a hatékonyabb vagyonhasznosításra,

· a megyei önkormányzat által adott lakáscélú kölcsönök végrehajtási feladatai,

· a vagyonbiztosítással kapcsolatos tevékenység koordinálása,

· a megyei önkormányzat hivatala beruházás-statisztikai adatszolgáltatásának előkészítése,

· ingatlanfejlesztési tevékenység folytatása.

Közbeszerzési eljárások lefolytatása:

· éves közbeszerzési terv elkészítése és az adott évre vonatkozó közbeszerzési terv alapján közbeszerzési eljárás lebonyolítása,

· ajánlatok bekérése, értékelése, a szerződések előkészítése, a megvalósítás ellenőrzése, a pénzügyi kifizetések koordinálása, ütemezése.

Ellátási feladatok:

· az Önkormányzat működéséhez szükséges műszaki és tárgyi feltételek biztosítása, valamint egyéb szolgáltatások (takarítás, portaszolgálat) igénybevételére vonatkozó döntések előkészítése, a megállapodásokban foglaltak ellenőrzése,

· az épületekkel, gépekkel, berendezésekkel, felszerelésekkel kapcsolatos, üzemeltetési és karbantartási feladatok ellátása,

· a szükséges nyomdai, sokszorosítási tevékenységek elvégzése,

· tárgyi eszközök, kis értékű tárgyi eszközök, anyagok, irodaszerek, nyomtatványok, kellékek iránti igények összegyűjtése, árajánlatok bekérése, beszerzés és raktározás,

· a gépjárműpark üzemeltetése, karbantartása, az üzemanyag felhasználás elszámolása, havi ellenőrzése,

· a Hivatali étterem által nyújtott szolgáltatások igénybevételére vonatkozó feladatok koordinálása a bérlővel,

· a telefonközpont üzemeltetése,

· a parkoló használattal kapcsolatos feladatok ellátása,

· a munkavédelmi és tűzrendészeti előírásoknak való megfelelés biztosítását végző szolgáltatóval való kapcsolattartás, a tevékenység koordinálása, ellenőrzése.

Szervezési és egyéb feladatok:

· szakmai közreműködés az érdekegyeztető tevékenységben,

· az Önkormányzat honlapján megjelenő, a főosztály felelősségi körébe tartozó adatok aktualizálása,

· a Fejlesztési Főosztály irányítása és koordinálása mellett közreműködik a projekt és fejlesztési típusú pályázatok pénzügyi részeinek kidolgozásában, a projektek pénzügyi lebonyolításában, valamint a projektportfolió pénzügyi vonatkozásainak elkészítésében,

· a támogatások feladatonkénti pénzügyi lebonyolítása, elszámolása, nyilvántartások vezetése,

· a Gazdasági Bizottság, valamint a Pénzügyi Bizottság döntéseinek előkészítése, működésével kapcsolatos szervezési és adminisztrációs feladatok ellátása,
· a megyei önkormányzat elektronikus ügymenetet és iratkezelést biztosító szoftver és hardver állományával kapcsolatos feladatok ellátása, azok üzemeltetése,

· a hivatal levelezési rendszerének üzemeltetése,

· távoli elérés lehetőségének műszaki biztosítása,

· a főosztály feladatkörébe tartozó iktatási és ügyirat-kezelési feladatok ellátása.

F/ Ellenőrzési Csoport
· rendszerszemléletű megközelítéssel elemzi, értékeli az ellenőrzött költségvetési szerv kockázatkezelési, ellenőrzési és irányítási eljárásainak, szervezeti működésének hatékonyságát, gazdaságosságát, eredményességét és a szabályszerűséget (a jogszabályoknak és a belső szabályzatoknak való megfelelést),

· a vizsgált folyamatokkal kapcsolatban megállapításokat, ajánlásokat és javaslatot fogalmaz meg a költségvetési szerv vezetője számára a szervezet szabályszerű, szabályozott, gazdaságos, hatékony és eredményes működtetésére,

· vizsgálja és értékeli a folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzési rendszerek (FEUVE) kiépítésének, működésének, jogszabályoknak és belső szabályzatoknak való megfelelését,

· értékeli a kontrollpontok és – folyamatok, illetve a kockázatok megismerésére alapozva, hogy az egyes kontrollok milyen hatékonyan csökkentik, vagy eredményesen kezelik az adott kockázatokat,

· vizsgálja a tervezési, gazdálkodási, beszámolási folyamatokra kialakított belső kontrollok érvényesülését az önkormányzati források szabályszerű felhasználásában,

· vizsgálja és értékeli a pénzügyi irányítási és ellenőrzési rendszerek működésének gazdaságosságát, hatékonyságát és eredményességét,

· vizsgálja a rendelkezésére álló erőforrásokkal való gazdálkodást, a vagyon megóvását és gyarapítását, 

· nyomon követi az ellenőrzési jelentések alapján megteendő intézkedések végrehajtását,

· elkészíti a közgyűlés elé kerülő ellenőrzéssel kapcsolatos előterjesztéseket, elemző anyagokat,

· elvégzi az ellenőrzési ütemterv szerint az intézmények és a társaságok pénzügyi-gazdasági ellenőrzését, a Hivatal belső ellenőrzési feladatait, illetve a cél és témavizsgálatokat,
· az intézmények és a hivatalvezetés számára történő tanácsadás, elemző, előkészítő feladatok végzése, szakmai konzultáció,

· a feladatkörébe tartozó iktatási és ügyirat-kezelési feladatok ellátása.

G/ Vezetői Titkárság
· a választott és kinevezett tisztségviselők munkájának közvetlen segítése,

· kommunikációs és PR feladatok ellátása,

· kapcsolattartás a társmegyékkel, az együttműködésben érdekelt szervekkel, kamarákkal, intézményekkel,

· a feladatkörébe tartozó iktatási és ügyirat-kezelési feladatok ellátása,

· a nemzetközi szervezetekben való részvételből adódó előkészítő és szervezési feladatok ellátása,

· a megyei önkormányzat testvérmegyei kapcsolatainak ápolása, a közöttük lévő együttműködések kialakítása, koordinálása, az ezekhez kapcsolódó előkészítő és szervezési feladatok ellátása.
V.

A Hivatal működési rendje

1. A Hivatalban osztott iktatási rendszer működik. Az iratkezelés feletti általános felügyeletet a megyei főjegyző gyakorolja, a szervezeti egységek vezetői az irányításuk alá tartozó egységeknél ellenőrzik az iratok nyilvántartásának és kezelésének rendjét, az erre vonatkozó előírások betartását. 

A Hivatal irattári, ügykezelési és selejtezési rendjét külön szabályzat tartalmazza.

2. A kiadmányozás rendjét a közgyűlés elnöke és a főjegyző szabályozza.

3. A Hivatalban a munkaidő munkanapokon 7,30 órától 16,00 óráig, a törzsidő 8,00 órától 16.00 óráig, pénteken 7,30 órától 13,30 óráig, a törzsidő 8,00 órától 13,30 óráig tart.

A dolgozók főosztályonként jelenléti íven jegyzik munkába érkezésük és távozásuk időpontját.

Napközben – törzsidőben – a munkahelyről eltávozást a főosztályvezető tekintetében a főjegyző, a Hivatal többi dolgozójának esetében a szervezeti egység vezetője engedélyezi.

A napi munka befejezése után az irodahelyiségekben elzáratlanul ügyirat, bélyegző nem maradhat.

4. A Hivatal ügyfélfogadási rendje:

A főosztályok ügyfélfogadást kedden és csütörtökön 8,00 órától 16,00 óráig tartanak.

5. A belső szervezeti egységek az elnevezésüket is tartalmazó bélyegzőt használnak. A bélyegzőkről bélyegző-nyilvántartást kell vezetni. 

VI.

Mellékletek

1. számú melléklet
A Hivatal szervezeti felépítése 

2. számú melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörök

1. számú melléklet

A Hivatal szervezeti felépítése
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2. számú melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörök

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény (a továbbiakban: törvény) 3. § (1)-(2) bekezdései alapján a Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Hivatalánál a következő munkaköröket betöltő (munkaköri feladatokat ellátó) köztisztviselők kötelesek vagyonnyilatkozatot tenni:

A törvény 3. § (1) bekezdés a) pontja alapján:

· megyei főépítész,

· nem önkormányzati fenntartású közoktatási intézmények működésével összefüggő hatósági feladatokat ellátó közoktatási ügyintézők.

A törvény 3. § (1) bekezdés b) pontja alapján:

· közbeszerzési referens, 

· közbeszerzési eljárásban közreműködő jogi, vagyongazdálkodási és műszaki ügyintézők.

A törvény 3. § (1) bekezdés c) pontja alapján:

· kötelezettségvállalásra, utalványozásra, illetve ezek ellenjegyzésére jogosultak,

· gazdálkodás ellenőrzésére jogosult belső ellenőrök,

· pénztáros,

· pénztárellenőr,

· vagyongazdálkodási ügyintéző.

A törvény 3. § (1) bekezdés d)-e) pontjai alapján:

· az önkormányzati támogatási kerettel rendelkező állandó bizottságok referensei.

A törvény 3. § (2) bekezdés c) pontjai alapján:

· a vezetői megbízással rendelkező köztisztviselők.

2. A közgyűlés egyidejűleg a 8/2010. (II. 12.) MÖK határozatot hatályon kívül helyezi.

A közgyűlés felkéri elnökét, valamint a megyei főjegyzőt a megyei önkormányzat szabályzatainak – a 2011. május 1. napjától hatályos ügyrendnek megfelelő – módosítására és jóváhagyására.

Végrehajtásért felelős:
Bodó Sándor, a megyei közgyűlés elnöke






Dr. Györgyi Zoltán, megyei főjegyző
Határidő: 


2011. július 15. a szabályzatok módosítására

II. HATÁROZATI JAVASLAT
A Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Közgyűlése az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 93. § (1) bekezdés a) pontjában biztosított jogkörében eljárva a Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Hivatala alapító okiratának hatályos szövegét 2011. május 1. napjától a következők szerint módosítja:
	A hivatal neve:
	HAJDÚ-BIHAR MEGYEI ÖNKORMÁNYZAT HIVATALA



	Székhelye:
	4024 Debrecen, Piac u. 54. 



	Jogszabályban meghatározott közfeladat:


	A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvényben, és az egyéb törvényekben meghatározott, a megyei önkormányzatok részére előírt feladatok ellátása.



	Szakágazat szerinti besorolása: 


	841105
Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

	Alaptevékenysége 
(2009. december 31-ig):


	75115-3
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

75117-5
Országgyűlési képviselőválasztással kapcsolatos feladatok végrehajtása

75118-6
Önkormányzati képviselőválasztással kapcsolatos feladatok végrehajtása

75192-2
Önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások elszámolásai



	Alaptevékenysége

(2010. január 1-jétől):


	811000
Építményüzemeltetés

841112
Önkormányzati jogalkotás 

841114
Országgyűlési képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841115
Önkormányzati képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841116
Országos, települési és területi kisebbségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841117
Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek

841118 
Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek
841125
Területi kisebbségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége

841126
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

841127
Települési kisebbségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége

841143
A költségvetés végrehajtása, a kifizetések ellenőrzése területi szinten

841172
Általános gazdasági, társadalmi tervezési tevékenységek helyi, területi szinteken

841192
Kiemelt állami és önkormányzati rendezvények
841901
Önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások elszámolásai
841401
Önkormányzatok közbeszerzési eljárásainak lebonyolításával összefüggő szolgáltatások

842155
Önkormányzatok m.n.s. nemzetközi kapcsolatai

842206
Honvédelmi felkészítés

842531
A polgári védelem ágazati feladatai

890111
Esélyegyenlőség elősegítését célzó általános, komplex tevékenységek és programok

	Kiegészítő tevékenysége
(2009. december 31-ig):


	75195-8
A költségvetési szervek által végzett egyéb kiegészítő tevékenységek



	Illetékessége:
	Hajdú-Bihar megye



	Az alapító neve, címe:
	Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Közgyűlése
4024 Debrecen, Piac 54.


	Alapításának éve:
	1990



	A fenntartó neve, címe:
	Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat

4024 Debrecen, Piac 54.



	Irányító szerv neve, székhelye:

	Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Közgyűlése

4024 Debrecen, Piac 54.



	A költségvetési szerv gazdálkodási jogköre:

	Közhatalmi feladatokat ellátó önállóan működő és gazdálkodó, a költségvetési előirányzatok feletti rendelkezés szempontjából teljes jogkörrel gazdálkodó költségvetési szerv. 



	A hivatal vezetőjének kinevezési rendje: 


	Nyilvános pályázat alapján a megyei közgyűlés határozatlan időre megyei főjegyzőt nevez ki.



	A foglalkoztatottakra vonatkozó foglalkozási jogviszony: 


	A hivatal alkalmazottainak foglalkoztatására a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény, valamint a Munka Törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. törvény alapján kerül sor.



	A feladatellátást szolgáló vagyon:


	· Debrecen, Piac u.54., hrsz.: 9710/1 – irodaház

· Az intézmény ingó vagyonát a mindenkori vagyonleltára, értékét a mindenkori mérleg tartalmazza.



	A vagyon feletti rendelkezés joga:
	A hivatal által használt vagyonra és vagyon feletti rendelkezés jogára a Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat vagyonáról és a vagyongazdálkodás szabályairól szóló rendelet az irányadó.




A közgyűlés egyidejűleg hatályon kívül helyezi a 301/2009. (XI. 27.) MÖK határozatát.
Végrehajtásért felelős:
Bodó Sándor, a megyei közgyűlés elnöke





Dr. Györgyi Zoltán, megyei főjegyző

Határidő: 


2011. április 29.
III. HATÁROZATI JAVASLAT
A Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Közgyűlése az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 93. § (1) bekezdés a) pontjában biztosított jogkörében eljárva a Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Hivatala alapító okiratának hatályos szövegét 2011. május 1. napjától a következők szerint foglalja egységes szerkezetbe:

HAJDÚ-BIHAR MEGYEI ÖNKORMÁNYZAT HIVATALA 

ALAPÍTÓ OKIRATA

EGYSÉGES SZERKEZETBEN

	A hivatal neve:
	HAJDÚ-BIHAR MEGYEI ÖNKORMÁNYZAT HIVATALA



	Székhelye:
	4024 Debrecen, Piac u. 54. 



	Jogszabályban meghatározott közfeladat:


	A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvényben, és az egyéb törvényekben meghatározott, a megyei önkormányzatok részére előírt feladatok ellátása.



	Szakágazat szerinti besorolása: 


	841105
Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

	Alaptevékenysége


	811000
Építményüzemeltetés

841112
Önkormányzati jogalkotás 

841114
Országgyűlési képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841115
Önkormányzati képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841116
Országos, települési és területi kisebbségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841117
Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek

841118 
Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek
841125
Területi kisebbségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége

841126
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

841143
A költségvetés végrehajtása, a kifizetések ellenőrzése területi szinten

841401
Önkormányzatok közbeszerzési eljárásainak lebonyolításával összefüggő szolgáltatások

842155
Önkormányzatok m.n.s. nemzetközi kapcsolatai

842206
Honvédelmi felkészítés

890111
Esélyegyenlőség elősegítését célzó általános, komplex tevékenységek és programok


	Illetékessége:
	Hajdú-Bihar megye



	Az alapító neve, címe:
	Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Közgyűlése
4024 Debrecen, Piac 54.


	Alapításának éve:
	1990



	A fenntartó neve, címe:
	Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat

4024 Debrecen, Piac 54.



	Irányító szerv neve, székhelye:

	Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat Közgyűlése

4024 Debrecen, Piac 54.



	A költségvetési szerv gazdálkodási jogköre:

	Közhatalmi feladatokat ellátó önállóan működő és gazdálkodó, a költségvetési előirányzatok feletti rendelkezés szempontjából teljes jogkörrel gazdálkodó költségvetési szerv. 



	A hivatal vezetőjének kinevezési rendje: 


	Nyilvános pályázat alapján a megyei közgyűlés határozatlan időre megyei főjegyzőt nevez ki.



	A foglalkoztatottakra vonatkozó foglalkozási jogviszony: 


	A hivatal alkalmazottainak foglalkoztatására a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény, valamint a Munka Törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. törvény alapján kerül sor.



	A feladatellátást szolgáló vagyon:


	· Debrecen, Piac u.54., hrsz.: 9710/1 – irodaház

· Az intézmény ingó vagyonát a mindenkori vagyonleltára, értékét a mindenkori mérleg tartalmazza.



	A vagyon feletti rendelkezés joga:
	A hivatal által használt vagyonra és vagyon feletti rendelkezés jogára a Hajdú-Bihar Megyei Önkormányzat vagyonáról és a vagyongazdálkodás szabályairól szóló rendelet az irányadó.




Végrehajtásért felelős:
Bodó Sándor, a megyei közgyűlés elnöke





Dr. Györgyi Zoltán, megyei főjegyző

Határidő: 


2011. április 29.
A rendelet-tervezet és a határozati javaslatok a törvényességi követelményeknek megfelelnek:

Dr. Györgyi Zoltán

  megyei főjegyző
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