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A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjédban, a
Magyarorszdg helyl Onkorményzatairél szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény 67. § (1)
bekezdésében, valamint 81. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdriinkben eljarva,
figyelemmel az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011.
évi CXII. torvény 30. § (6) bekezdésében, 35. § (3) bekezdésében, illetve 37. § (1)
bekezdéscben, valamint az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban, a kozérdekil adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XI1. 25.)
Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésében foglaltakra, tovabba tekintettel a kdzzétételi listadkon
szerepld adatok kozzétételéhez szikséges kizzététell mintakrol szol6 18/2005. (XI1. 27.) [HM
rendeletben, valamint a kdzérdekil adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato kiltségtérités
mértekeérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra, a Hajdu-Bihar Varmegye
Onkorméanyzata, illetve a HajdG-Bihar Varmegyei Onkorményzati Hivatal vonatkozésiban a
kozeérdekll adatok kozzétételének és a kozérdekit adatok megismerésére iranyuld igény
teljesitésének rendjérél a kdvetkezd egyiittes utasitast adjuk ki:

I ALTALANOS RESZ

1. Az utasitas céija és hatalya

1.1. Az utasitas c€lja, hogy a helyi tnkormanyzati szervek mitkddésébe vetett kdzbizalom,
és a kozigyek atlathatosiganak biztositdsa, a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatésa
érdekében érvényre juttassa a kdzérdekil és a kdzérdekbo! nyilvanos adatok megismeréséhez és
terjesztésehez {iz6d0 jogot a Hajdl-Bihar Varmegye Onkorményzata, HajdG-Bihar Virmegyei
Onkormanyzatl Hivatal, valamint a Hajda-Bihar Varmegye Cigany Teriileti Nemzetiségi
Onkorményzata és a Hajdd-Bihar Varmegye Roman Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzata,
mint kdzfeladatot ellato szervek vonatkozasaban. Ennek érdekében szabalyozza a kézérdeki
adatok megismerésére irdnyuld igény teljesitésével é€s a kozérdekll adatok kozzétételével
kapcsolatos feladat- €s hatdskdroket, és az ezekkel kapcesolatos eljdrasrendet.

1.2. Az utasitds személyi hatdlya a kozfeladatot ellatdé szervek munkavallaldira,
kéztisztviseldire, kdzszolgalati tigykezeldire, a kozgytlés foglalkoztatasi jogviszonyban allé
tisztségviseldire (elndk, alelndkok), azaz a foglalkoztatottakra terjed ki.

1.3. Az utasitas targyi hatalya kiterjed a kdzfeladatot ellatd szervek altal folytatott minden
olyan adatkezelésre, amely kozérdekii adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik.

2. RErtelmezé rendelkezések

2.1. Kizérdeki adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy szemeély kezelésében 1€v6 és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszeflggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen mdédon vagy formdaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetlenil]l kezelésének modjatol, dnalld vagy gylijtemenyes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevekenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkédést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkstott szerzdédésekre vonatkozo adat;



2.2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvénossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

2.3. Személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informécié;
2.4. Adatallomany: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Gsszessége

2.5, Adatfelelds / Kozzétételre kotelezett: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus
uton kotelezben kézzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran
ez az adat keletkezett; azaz jelen szabalyzat vonatkozasiban Hajdu-Bihar Viarmegye
Onkormanyzata, a Hajd-Bihar Varmegyei Onkormanyzati Hivatal, Hajdi-Bihar Varmegye

Cigany Tertileti Nemzetiségi Onkormanyzata, valamint Hajda-Bihar Varmegye Roman
Teriileti Nemzetiségi Onkorméanyzata.

2.6. Az adatfelelés szerv vezetdje: Hajdu-Bihar Varmegye Onkormanyzata vonatkozasaban a
varmegyei kozgyiilés elnske, a Hajdu-Bihar Varmegyei Onkorményzati Hivatal
vonatkozasaban a jegyz6, Hajdu-Bihar Viarmegye Cigany Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzata vonatkozasiban az elndk; Hajdi-Bihar Vérmegye Romén Teriileti
Nemzetiségi Onkormanyzata vonatkozaséban az elndk, akik a kozérdeki és kozérdekbdl

nyilvanos adatok kozzétételével és a kozérdek(l adatigényléssel kapcsolatos feladataikat a
Hivatal szervezeti egységei utjan latjak el.

2.7. Szervezeti egység szerinti adatfelelds: a Hajdd-Bihar Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
azon szervezetl egységének vezetdje, akinek szervezeti egysége a kizérdekii adatot, vagy a
kozérdekbdl nyilvanos adatot eléallitotta, vagy amelynek mitkéidése soran az adat keletkezett.

2.8. Homlap: Az 2.5. pont szerinti szervek hivatalos honlapja, mely a kovetkezd:
www.hbmo.hu.

2.9. Adatigényld: Aki a kozérdekll adat megismerése irant szdban, vagy irdsban igényt nyujt
be az 1.1. pontban felsorolt kézfeladatot ellatd szervek valamelyikéhez.

2.10. Hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9-11., Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410, E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, Honlap: www.naih.hu)

2.11. Adatkdzlo: A 2.8. pontban meghatarozott honlap lizemeltetéje.

2.12. Adatfeltslts: A Hajdt-Bihar Varmegyei Onkormanyzati Hivatal kijelolt munkatarsa, aki

gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél eldallitott, vagy mikddésitk soran keletkezett
kozérdeki adatok elektronikus kozzétételérdl.

2.13. Elektronikus kozzététel: Az Info t6rvény alapjan kételezben kozzéteendd kézérdekil
adatok internetes honlapon, digitdlis forméban, béarki szdmdra, személyazonositds nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részieteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil
kimasolhato mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdasolas és a hélozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentes hozzaférhetové tétele.

2.14. Kozzétételi egység: Az Osszefiiged targyn kozzétett adatokat egybefoglalo tartalmi
egység, dokumentum, amely lehet HTML, PDF vagy WORD formatumil.



2.15. Altalanos kozzétételi lista: Az Info tv. 1. szam melléklete szerinti tartalommal, az THM
rendelet 1. mellékiete szerinti tagolasban, és a 2. melléklet szerinti bontasban tartalimazza a 2.5.
pontban felsorolt Adatfeleldstk kitelezden kdzzéteendd kozérdekl adatait.

2.16. Kiilonds kozzétételi lista: A kdzfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozoan meghatarozott
egyéb kozzéteend adatok.

2.17. Egyedi kozzétételi lista: A kozfeladatot ellatd szerv vezetbje — testiileti formaban
miikddo szerv esetén a testiilet altal — elfogadott, kételezéen kozzéteendd adatkor.

2.18. Helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdek(l adatok helyettesitése (javitasa).

2.19. Leiré adat: A kozzétett adatokat dsszefoglald, a kozzétételi egységet leird — a kozponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrdl szold 305/2005.
(XII. 25.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletének VI. pontja szerinti leiré adatok, amely az
egységes kozadatkeres6 rendszer mikddésehez sziikséges.

2.20. Miniszter: A kozigazgatasi informatika infrastrukturdlis megvaldsithatosaganak

biztositasaért felelds miniszter, amely alatt jelen szabalyzat kiadasakor a Beliigyminisztert kell
érteni.

3. Feladat- és hataskorok

3.1. Az adatfelelds szerv vezetdje:

- Az Info tv. 30. § (3) bekezdése, tovabba 35. § (3) bekezdése alapjan gondoskodik jelen
szabalyzat megalkotasardl, kiadasardl, felilvizsgalatardl, a jogszabalyvaltozasokra
tekintettel annak hatélyba 1épésétdl szamitott 30 napon belil térténd modositasairdl.

- Felelds az Info tv. 1. melléklete szerinti altalanos kdzzétételi listdban meghatarozott
adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételéért,

- Felelds a kiilon jogszabily szerinti kiilonods kdzzétételi listaban meghatarozott adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért,

- A Hatosag véleményének kikérésével jogosult egyedi kdzzétételi lista megallapitasara
és modositasara,

- Koteles a kozzététell listdban nem szereplé kozérdeki adatokra vonatkozd
adatigénylések adatai alapjan évente fellilvizsgéalni az Adatfelelds szerv vonatkozasaban
kiadott egyedi kdzzétételi listat, és a jelentés aranyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziteni,

- Felelos a kezelésében 1évo, kdzérdekl adatot tartalmazo honlapok, adatbédzisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatainak a miniszternek térténd tovabbitasaért és a tovéabbitott
kozérdek(i adatok rendszeres frissitéséért, valamint felel az egységes kizadatkeresd
rendszerbe tovabbitott kézérdek(l adatok tartalmaért és a tovabbitott kézérdek( adatok
rendszeres frissitéséért,

- Kiadmanyozza a k6zérdekil és kozérdekbd] nyilvanos adatigénylésre adott valaszokat.

3.2. Szervezeti egység szerinti adatfelelés:

- A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzététele
érdekében gondoskodik a kozzétételi listdban meghatirozott kozérdeklG adatok
Osszeallitasardl,

- Szervezeti egységére vonatkozdan folyamatosan vizsgilja a kozérdekiiség és a
kozzéteteli kotelezettseg fennallasat es teljesiilését,

- A szervezetli egységéhez tartozd kozérdekidl adatok vonatkozdsdban a frissitésre
irdnyadd hataridd lejartat megeléz6en gondoskodik az adatok feliilvizsgalatardl,



- Gondoskodik a szervezeti egységénél elddllitott, vagy mikddése sordn keletkezett
kozérdekl adatok Adatfeltdltd részére hataridében térténd megkiildésérol,

- Felelds a kozzétett adatok hitelességéért, hogy az abban foglaltak tartalma valds, teljes
korQ, idoszert, és szakszertl,

- Adatokat szolgaltat a kdzérdek €s kozérdekbd! nyilvanos adatigénylésre adott valaszok
elékészitéséhez és kozremukddik annak Osszeallitasdban,

- Gondoskodik a jelen szabalyzatban foglaltak szervezeti egysegén belul dolgozd
munkatarsak altal térténd betartatasarol.

I.  AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK SZABALYAI

4. A kizérdekil adatok megismerésének altalanos szabilyai

4.1. A 2.5. pontban felsorolt Adatfelelds szervek lehetéveé teszik, hogy a kezelésiikben 1évo
kozérdekl adatokat és kézérdekbdl nyilvanos adatokat (a tovabbiakban: kozérdek(l adat) - az
Info tv-ben foglalt kivételekkel — erre iranyulod igény alapjan barki megismerje.

4.2. A kozérdekll adatok megismerésére vonatkozdan az Info tv. 26-27. §-ban foglalt
szabalyokat kell alkalmazni.

5. A kizérdeki adatok megismerésére iranyuld igény

5.1. Kozérdeki adat igényléssel barki irdsban, papir alapon vagy elektronikus tuton - jelen
szabdlyzat 1. sz. melléklete szerinti formanyomtatvanyon, vagy azzal megegyezd tartalmi
elemekkel rendelkezd megkeresésében - fordulhat az Adatfelelds szervekhez, fuggetleniil a
kozérdekli adat keletkezésének idépontjatdl és a felhasznalds céljatdl. Az Adatigényls a
kérelmének visszavondsara barmikor jogosult.

5.2. Az Adatigénylé személyes adatai kizarolag az adatigényléssel Gsszefiiggésben, és csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez, tovabba az igénynek az Info tv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valo vizsgalatdhoz sziikséges. Az Info tv. 29. §
(1a) bekezdésében meghatdrozott, a benyjtas iddpontjatsl szamitott 1 éves idbtartam elteltét
kdvetden az adatokat a 4. sz. melléklet szerinti nyilvantartasbol tordlni kell, és az iratra a
koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltar anyag védelmérdl szdlo 1995, évi LXVL
térvény 10. § (1) ¢) pontja alapjan kiadott, mindenkor hatélyos iratkezelési szabalyzat, valamint
az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz616 78/2012. (XII. 28.) BM
rendeletben meghatirozott megbrzési 1dd az irdnyado. Az Adatigényld szamara a jelen
szabalyzat 2. sz. mellékletét képezs, az adatkezeléssel kapcsolatos tdjekoztatd tartalmanak
megismerését biztositani kell, vagy atadas, vagy megkiildés, vagy a honlapon vald elérési
utvonal megadasa Utjan.

5.3. Papir alapon a megkeresés (személyesen, vagy postai uton) a kivetkezd elérhetéségeken

nyujthato be:

o Hajdu-Bihar Varmegye Onkormanyzata: 4024 Debrecen, Piac u. 54. / 4002 Debrecen, Pf.
72.

o Hajdui-Bihar Varmegyei Onkormanyzati Hivatal: 4024 Debrecen, Piac u. 54. / 4002
Debrecen, Pf. 72.,

¢ Hajdu-Bihar Varmegye Cigény Teriileti Nemzetiségi Onkorméanyzata: 4024 Debrecen, Piac
w. 54, /4002 Debrecen, Pf. 72.,



o Hajdd-Bihar Varmegye Roman Teriileti Nemzetiségi Onkorméanyzata: 4024 Debrecen, Piac
u. 54, /4002 Debrecen, Pf. 72.

5.4. Elektronikus uton a megkeresés a kovetkezd elérhetdségeken nyijthatd be:

Hajdu-Bihar Varmegye Onkormanyzata: elnok@hbmo.hu,

Hajdt-Bihar Varmegyei Onkorményzati Hivatal: jegvzo@hbmo.hu,

Hajdt-Bihar Varmegye Cigany Teriileti Nemzetiségi Onkorméanyzata: jegyzo@@hbmo.hu,
Hajdu-Bihar Varmegye Romén Teriileti Nemzetiségi Onkorményzata: jegvzofihbma.hu.

5.5. Az 5.1. pontban foglaitaktél eltéréen a kozérdekil adat igénylése szdban, személyesen is
megtehetd a kovetkezd elérhetdségen: 4024 Debrecen, Piac u. 54. f5ldszint 7. iroda, Jegyz6i
Titkarsag, a hivatali munkarend szerinti idopontban (hétfotol csiitortdkig 8:00 és 16:30 ora
kozott, pénteken 8:00 és 14:00 ora kdzott), illetve telefonon a Hivatal 06-52-507-524-es
kdzpont: telefonszdman.

5.6. A telefonon, szoban tett kdzérdek(i adat igénylés esetén — amennyiben az a 6.1. pontban
foglaltak szerint szoban nem teljesithetd — az tigymtézd tajékoztatja az adatigénylédt az irasos
megkeresés modjairdl és formajardl. Az adatigénylésrél és az tigyintézé altal adott tajékoztatas
tényerdl utdlagosan a jegyzdt tdjékoztatni szlikséges, kérésére arrdl irasbeli feljegyzést kell
késziteni.

5.7. A személyesen, széban tett kdzérdekt adat igénylése esetén— amennyiben az a 6.1. pontban
foglaltak szerint szdéban nem teljesithetd — a jegyz6 altal kijeldlt személy irasbeli
igénybejelentést készit, melyet az 1. sz. melléklet szerinti tartalommal sziikséges rogziteni. Az
adatigényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irdsban keriil sor, és az
igénybejelentés egy példanyanak az adatigényld részére torténd atadasarol, vagy megkiildésérol
az azt felvevd személy gondoskodni koteles.

5.8. Amennyiben az irasban tett adatigénylést nem az 5.3 — 5.4 pontban megjelélt elérhetdségek
valamelyikén nynjtottak be, az érintett munkatars koteles azt haladéktalanul, de legkéstbb 1
munkanapon beliil jelezni a jegyzdnek, és érkeztetésre tovabbitani a Jegyz6i Titkarsagra.

6. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény teljesitésének rendje
6.1. A szdban elbterjesztett igény szoban a kdvetkez6 esetekben teljesithetod:

a) az igényelt adat a honlapon, vagy egyéb, a 2.5. pont szerinti Adatfelelés szervek
hivatalos kommunikéaciés csatorndjan (pl. ko6zOsségi meédia oldalan, tv, radio,
hirdet6tabla, sth.) mar az igénybejelentést megeldzden nyilvanossigra hozatalra keriilt,
a nyilvanos forras megjeldlésével, vagy

b) az igényelt adat a 2.5. pont szerinti Adatfelelds szervek eljarasara, hataskorére és
illetékességére, a miikddésiik soran alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd altaldnos
tajékoztatassal teljesithetd, vagy

¢) az adatigényld az adatszolgaltatés teljesitését széban kéri, vagy

d) szdéban azonnal teljesithetd és a megadott valasz az adatigényl® szdmara kielégitd.

6.2. A telefonon, kdzvetlentil az {igyintéz6hoz érkezett, és teljesitett adatigénylés tényérél az
érintett igy tigyintézdje a jegyzot utolag haladéktalanul tajékoztatni kiteles. A jegyzd kérheti,
hogy a szdbeli adatigénylés tényérdl és annak teljesitésérol irasbeli feljegyzés késziiljoin, amely
tartalmazza az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés maédjat és idejét. A
feljegyzést az ligyiratban kell elhelyezni.

6.3. Az irasbeli adatigénylés beérkezését, valamint a szdbeli adatigénylés irdsban torténé
rogzitését kovetden annak eldzetes vizsgéalatardl a jegyzd haladéktalanul gondoskodik, mely



kiterjed a kérelem egyértelmiiségére, az Info tv. 29. § (la) és (1b) bekezdéseiben foglaltak
fennéllaséara, valamint arra, hogy a kért adat a 2.5. pont szerinti Adatfelelds szervek kezelésében
lévé adatra vonatkozik-e.

6.4. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmil, az adatigénylét a bekiildés modjaval azonos
madon, a pontositasra sz616 fethivas kézhezvételtdl szamitott 10 napos hataridé tiizése mellett
fel kell hivni az igény pontositasira. A felhivasnak tartalmaznia kell az arra vonatkozo
tajékoztatast, hogy a kérelem pontositdsanak hidnyaban az adatszolgaltatasra nem, vagy annak
eredeti tartalma szerint kerlil sor, illetve hogy a pontositds megkiildésére nyitva 41l
eredménytelen hataridé idétartamdig, vagy az igény pontositasinak beérkezéséig az
adatszolgaltatds megtételére nyitva allé hataridok nyugszanak.

6.5. Az igény pontositasara torténd felhivas kézbesitettnek tekinthet elektronikus levél esetén
az olvasasro] torténd visszaigazolas megérkezésével, ennek hianyaban a megkiildést kdvets 2.
munkanapon. Postai uton térténd megkiildés esetén a killdemény tértivevényén igazolt atvétel
napjan.

6.6. A kozérdekl adatigénylés irdsban torténd teljesitése érdekében a jegyzd utasitja a
Szervezeti egység szerintl adatfeleldst, aki kdteles a kért adatokat haladéktalanul, de legkésébb
5 munkanapon beliil a jegyz6 szdméra megkiildeni.

6.7. Az adatszolgdltatds kiadmanyozdsira az adatfelelés szerv vezetdje (a Hivatal
vonatkozasaban a jegyz6, tavolléte, illetve akadélyoztatdsa esetén az aljegyzd, az
dnkormdanyzatok vonatkozasdban az elndk, tavolléte, illetve akadalyoztatisa esetén az
alelndk/elndk-helyettes) jogosult. Az adatigényld szamara a megkiildésrél — az altala megjeldlt
moédon, ennek hidnyaban annak beérkezésével azonos modon — a jegyzd altal tigyintézésre
kijel6lt munkatars kételes gondoskodni.

7. Az adatigénylés teljesitése

7.1. A kozérdek(l adatigénylésnek fdszabaly szerint haladéktalanul, de legkésébb annak
beérkezésétdl szamitott 15 napon belil, - amennyiben ez nem ré az Adatfeleldsre aranytalanul

nagy terhet, akkor az adatigényld altal megjeldlt formaban és médon, - kdzérthet6en kell eleget
tenni.

7.2. Amennyiben az adatkérés jelentds terjedelmil, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevéteiével jar, ezt a tényt a Szervezeti egység
szerinti adatfelelds haladéktalanul jelz1 a jegyzd szdmara.

7.3. A jelzés alapjan a jegyzd jogosult donteni a teljesitésre nyitva alld, 7.1. pontban rogzitett
teljesitési hataridé 15 nappal térténé meghosszabbitdsardl. Ebben az esetben az adatigényl6t a
jegyzd az igény beérkezésétd]l szamitott 15 napon beliil irdsban, a meglévd elérhetbségeken
(elsd sorban elektronikusan, ennek hidnyaban postai ton, tértivevényes levélben) tdjékoztatni
kételes.

7.4. Amennyiben a kdzérdekll adat megismerése irdnti igény nem magyar nyelven, hanem az
adatigényld anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven keriilt elSterjesztésre, az
adatszolgaltatast abban az esetben is magyar nyelven kell teljesiteni.

7.5. A kozérdek( adatokat tartalmazé dokumentumokrdl, dokumentum részekrdl az adatok
tarolasi modjatol fiiggetleniil az adatigénylé masolatot kaphat, amennyiben azt kéri. A masolasi
feladatok elvégzése a Szervezeti egység szerinti adatfelelds feladata.



7.6. Amennyiben a kézérdeki adatot tartalmazd adatszolgaltatas dokumentumai az adatigénylo
altal meg nem ismerhetd adatot 1s tartalmaznak, azokat a masolati példanyon felismerhetetlenné
kell tenni.

7.7. Az adatszolgéltatas - az adatigényld kérése alapjan - teljesithetd a dokumentumokba térténd
szemelyes betekintés, vagy azok papir alapl masolatanak személyes dtadasa vagy megkiildése
utjan, elektronikus levél csatolmanyaként pdf formatumban, CD-n, illetve DVD-n.

7.8. Amennyiben az adatigénylé a mdsolatokat személyesen kivanja atvenni, a jegyzé altal
kijel6lt munkatars felveszi a kapcsolatot az adatigényldvel az idopont leegyeztetése érdekében.

7.9. Amennyiben az adatigényld a koézérdekit adatot személyes betekintés utjan kivanja
megismerni, az Adatfelelés hivatalos helyiségében, a jegyzd altal kijelolt helyszinen és
munkatars jelenlétében, az altalanos munkarendhez igazodo idépontban szamara lehetdséget
kell biztositani. A jegyz6 altal kijelolt munkatdrs koteles felvenni a kapcsolatot az
adatigénylével az idOpont leegyeztetése érdekében. A kijelolt munkatérs koteles az adatigényld
altal feltett kérdések megvélaszolasara. Az adatigényld jogosult a kézérdeki adatokrdl az
atadott dokumentumok alapjan jegyzetek készitésére, illetve azokrol sajat eszkdzzel torténd
fényképfelvétel készitésére. A dokumentumok meg nem ismerhetd részének felismerhetetlenné
tételérdl a személyes betekintés esetén is gondoskodni sziikséges.

8. Az adatigénylés elutasitasa

8.1. A kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igényt el kell
utasitani amennyiben

a) az olyan adatokra vonatkozik, melyek nem tartoznak 2.5. pontban felsorolt Adatfelelts
szervek kezelésebe,

b) az a mingsitett adat védelmérdl szold tdrvény szerinti mindsitett adat.

8.2. A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyulo igény elutasithato,
amennyiben

a) az azonos adatigényldé altal egy éven belil benyljtott, azonos adatkSrre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozds nem
allt be;

b) az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetOséget, amelyen szdméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato;

c) az igény teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében nem 1évd — igy
kiiléndsen az iranyitasa vagy feligyelete alatt 4116 kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében [évo —
adat beszerzését, begylijtését tenné sziikségessé;

d) az igény teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében 1évé kozérdekii adatok
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok Gsszevetése Utjan a kezelésében 1évé adatokhoz képest 1
adat eloallitasat tenné szitkségessé.

8.3. A 2.5, pontban felsorolt Adatfelelds szervek gazdalkodasanak atfogo, szamlaszint, illetve
tételes ellendrzésére iranyuld adatmegismerés esetén az adatkérés a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és
teljesitése iddpontjanak megjeldlésével is teljesithetd.

8.4. A 2.5. pontban felsorolt Adatfelelds szervek feladat- és hataskérébe tartozé dontés
meghozatalara iranyuld eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a ddntés megalapozasat szolgald
adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig- illetve killon jogszabaly éltal meghatarozott idétartamig



- nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarésdhoz fiiz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével - az azt kezeld szerv vezetdje
engedélyezheti. Engedély hianyaban az erre vonatkozd adatkerési igény elutasithato.

8.5. A déntés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyulod igény — a keletkezeésétol
szadmitott 10 éven belill - a déntés meghozatalat kovetden akkor utasithato el, ha az adat tovabbi
jovébeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellatd
szerv térvényes mitkodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyéstol
mentes ellatdsat, igy killéndsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése
sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetne.

8.6. Az igény teljesitésének megtagadasard] és annak indokairdl, valamint az adatigényl6t az
Info tv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségeirdl sz6ld tajékoztatassal egyiitt az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil irasban, amennyiben rendelkezésre all, akkor elektronikus
levelezési cim Gt)an, ennek hidnyaban tértivevényes levélben tdjékoztatni kell. Amennyiben az
elutasitasra a 8.1. a) pont alapjan kertlt sor, az Adatigényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy a

rendelkezésre 4116 informacidk alapjan a kért kozérdekii adatokat mely kozfeladatot ellaté szerv
kezeli.

9. A kizérdekit és a kizérdekbdl nyilvanos adatigénylés koltségei

9.1. Az Adatfelelds szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt
kéltségeinek mértékéig — kdltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke
meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megallapithatd
legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités Osszege ekkor sem
haladhatja meg a korméanyrendeletben meghatarozott legmagasabb Gsszeget, melyrél az
Adatfelelds szerv vezetdje jogosult donteni.

9.2. A koltségtérités megallapitasara az Info tv., valamint a kozérdekil adat irdnti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet) rendelkezései alapjan keriilthet sor. A kdltségtérités Osszegére
— a Korm. rendeletben foglaltak figyelembevételével — a Kozgazdasagi Osztaly vezetdjének
szamitdsa az iranyado.

9.3, A koltségtérités megallapitasdhoz figyelembe vehetd koltségelemek:
a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé kdltsége, valamint

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozdé az igényld részére torténé kézbesitésének
koltseége.

Az adatokat tartalmazdé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi mdédjatél
figgetlentll az igényld masolatot kaphat. Az adatot kezelo kozfeladatot ellatd szerv az
adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedden —
koltsegtéritést allapithat meg akkor, ha a felmertilt koltség mértéke meghaladja a
korméanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritesként megallapithatd legalacsonyabb
Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg a
kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb Gsszeget.

0.4. Az Adatigénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon belill értesiteni kell, amennyiben
koltségtérités keriil megéllapitdsra, annak Ssszegérol; tovabba az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl.



9.5. Az értesitést az 1gény teljesitését megeldzben elsésorban elektronikus levelezési cime Gtjan,
ennek hidnyaban tértivevényes levélben kell megkiildeni. A tajékoztatasban fel kell hivni az
Adatigényld figyelmét arra, hogy az értesités kézhezvételétdl szamitott 30 napon belill irdsban
sziikséges nyilatkoznia arrdl, hogy a felmertilé koltségek ismeretében a masolat készitésére
vonatkozd igényét fenntartja-e, és amennyiben nem, helyette kivan-e élni a jelen szabalyzat 5.9.
pontjaban foglaltak szerinti személyes betekintés lehetOségével. A tajékoztatas megtételétd] az
igényl6 nyilatkozatanak az adatfeleloshdz vald beérkezeséig terjedd iddtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hataridbe nem szamit bele.

9.6. Amennyiben a 9.5. pont szerinti nyilatkozattételre nyitva alld hataridé eredményteleniil
telik el, azt az adatigénylés visszavonasanak kell tekinteni.

9.7. Amennyiben az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Hivatal aital kiallitott €s
megkiildott szamla alapjan a Hivatal Magyar Allamkincstarnal vezetett 10034002-00313773-
00000000 szami szamlaszamara torténd atutaldssal, vagy a Hazipénztarba torténd készpénzes
befizetés Gtjan a szamlaban foglalt, legalabb 15 napos hataridében kételes megfizetni.

9.8. Amennyiben az Adatkezel6 koltségtéritést dllapit meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek
az adatigényld dltali meghizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

9.9. A kozérdeku adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megéllapithatd
mértekébe nem szamithato bele az az 6sszeg, amellyel az Infotv, 29. § (4) bekezdése alapjan az
adatigénylés teljesitését megelézden megfizetett — 9.8. pont szerinti - koltségtérités az
adatigénylés teljesitésének a Korm. rendelet 1-2. § alapjan meghatarozott tényleges koltsegeét
meghaladta. Az Adatigényld részérdl torténé talfizetés esetén a részére torténd visszafizetés
teljesitésérdl a Kozgazdasagi Osztaly vezetdje gondoskodni kételes.

10. A jogorvoslatrdl valéd tajékoztatas
10.1. Az Adatigénylét az 6t megilletd jogorvoslati lehetGségekro] tajékoztatni kell.

10.2. A Hatdsagnal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a
kozérdek(i adatok vagy a k&zérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok
gyakorlasdval kapcsolatban jogsérelem kévetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fennall.
Az Adatigényldé az 1gény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszege miatt bejelentéssel fordulhat a Hatdsaghoz, és vizsgalat
eljarast kezdeményezhet.

10.3. A Hatdsag vizsgélata a kdzérdek{l adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy
a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatfelelds altal a 7.3. pont szerint meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegenek feliilvizsgalata érdekében meghatirozott indokok valamelyikén alapuld bejelentés
esetén az igény elutasitdsanak koézlésétol, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott egy ¢éven beliil
kezdeményezhetd.

10.4. Az Adatigényld a kozérdekil adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa, nem
megfeleld teljesitése, vagy a teljesitésre nyitva 4116, vagy az adatfelelds 4ltal a 7.3. pont szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kdltségtérités Osszegének felillvizsgdlata érdekében birdsighoz (Debreceni

Jarasbirdsag, 4024 Debrecen, Arany Janos u. 25-31.) fordulhat. Az eljaras soron kiviili €s
illetékmentes.
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10.5. A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hatariddé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridéd lejartatdl szamitott harmine napon belil kell
meginditani az igényt elutasitd kdzfeladatot ellatod szerv ellen.

10. 6. A Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése esctén a pert a bejelentés érdemi vizsgélatanak
elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasardl szold vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kivetd harmine
napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4116 hatérid6 ehmulasztasa esetén
igazolasnak van helye.

11. A kozérdekit adatigényléssel kapcesolatos nyilvantartasok kezelése

[1.1. A jegyzd altal kijelslt munkatars jelen szabdlyzat 3. sz. melléklete szerint nyilvantartast
vezet a targyévben elutasitott kozérdekil adatigénylésekrol.

11.2. A jegyzd altal kijeldlt munkatars jelen szabalyzat 4. sz. melléklete szerint nyilvantartast
vezet az Infotv. 29, § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégezhetdsége érdekében.

11.3. Az adatigénylés beérkezésétol szamitott 1 év elteltével gondoskodik a 4. sz. mellékletben
szerepld adatok torlésérdl.

11.4. A jegyz$ altal kijelslt munkatirs gondoskodik az Infotv. 1. melleklet . pont
Tevékenységre, mukodésre vonatkozo adatokrol szolo tablazat 15. sordban szerepld, a
kozérdekll adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai adatszolgdltatdas jelen szabalyzat 5.
melléklete szerinti, valamennyi 1.1. pontban rdgzitett kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozo
adatainak elkészitésérdl, valamint negyedévente a feltdltésért felelds személy részére térténd
megkiildésérol.

. AKOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

11.1. A jelen szabalyzat 2.5. pontjédban felsorolt Kozzétételre kotelezett szervek az Info tv. 37.

§-a szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségiiknek a 2.8. pontban rdgzitett sajat honlapon
valo kozzététellel tesznek eleget.

12.2. A kozérdekli adatok koézzététele a honlapon altalanos (6. sz. melléklet) és kiilonds
kozzétételi lista (7. sz. melléklet) utjan valosul meg.

12.3. Jelen szabalyzat kibocsajtasakor 2.5. pont szerinti Kozzétetelre kdtelezett szervek egyike
esetében sincsen érvényben egyedi kézzétételi lista.

12.4. A 2.5. pont szerinti Kozzétételre kotelezett szervek vezetdinek dontése alapjan a honlapon
a kozzétételi listakon szerepld adatokon kivill més kgzérdekit és kozérdekboél nyilvanos adatok
1s kozzé tehetdk.

12.5. A 2.5. pont szerinti Kozzétételre kitelezett szervek jogutdd nélkiili megsziinése esetén az
adatokat at kell adni a K&zadat Programnak.

12. 6. A széles korben torténd hozzaférés érdekében a kozérdekd adatok honlapra torténd
feltolthetd formatumai a kovetkezdk:

- szoveges fajl esetén: PDF vagy WORD,
- képfijl esetén: JPEG,
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- hangfajl esetén: MP3,
- vided f3jl esetén: MPEG4.

12.7. A honlap miikddtetését 2.5, pont szerinti Kozzétételre kotelezett szervek kiilsé szolgaltato

igénybevétele utjan biztositjdk, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok koézzétételére alkalmassd tételérdl, adatstrukturdjanak,
formdjanak kialakitasardl a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintdkrdl sz0ld 18/2005. (XII. 27.) THM rendeletben (a tovibbiakban: THM
rendelet) foglaltak alapjan,

b) ahonlap folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar elharitasarol,

c) a honlap olyan struktirajanak kialakitasarol, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekl adat melyik kézfeladatot ellaté szervre vonatkozik,

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztes, illetéktelen hozzaférés, torlés, mddositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzetételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos
események naplézasardl, a naploadatok (a valtozas bekdvetkeztének datuma, idépontja,
valamint a kdzremikddo felhasznald (operator) neve) mentésérdl

f) akozérdekil adatok folyamatos hozzaférhetdségérsl,

g) a honlap kialakitasa soran arrél, hogy az széles korben elterjedt, valamint a vakok és
gyengenlatok altal szeles korben hasznalt eszkozokkel is olvashatd legyen,

h) ahonlapon az egységes kdzadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozas elhelyezésérol,

1) a honlapon kdzzétett adatok megsemmisiilése esetén azok — az Adatfeleléstkkel torténd
egylittmikddés titjan térténd — helyredllitasardl.

12.8. Adatfeltdlto:

a}  Gondoskodik arrdl, hogy a 6. sz. melléklet szerinti altaldnos kozzétételi listaban szerepld
adatok az JTHM rendelet 2. mellékletében meghatarozott kozzétételi egységek szerinti
struktiraban a honlap nyitolapjardl kozvetleniil a Koézérdekli adatok hivatkozas alatt
elérhetdek legyenek,

b) Gondoskodik arrdl, hogy a Kiilonds kozzétételi listdban szereplé adatok a honlap
nyitdlapjarol kdzvetleniil a Kozérdekii adatok hivatkozas alatt elérhetdek legyenek,

¢) Felelos a részére megkiildott kozérdekll adatok elektronikus kozzétételéért, a kozzétett
adatokkal valé egyezbségért;

d)  Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z0 allapotanak archivumban tartasit irja eld, az
adat frissitése soran felelés azért, hogy az archiv adat a meg6rzési ido leteltéig elérhetd
legyen a honlapon. Az adat mellett feltiinteti az adatvaltozas (frissités) tényét és idépontjat,
az Uj allapot elérhetdségét, valamint a tényt, hogy az archivumban elérhetd adat nem
idészert.

e) Felelos azért, hogy a téves, vagy pontatlan adatok azok helyesbitését kovetden sem a
honlapon, sem az egységes kdzadatkeresé rendszer szamaéra ne legyenek elérhetdek.

f) A frissitett adat 0j allapota mellett gondoskodik ezen tény, és annak idépontjanak
feltlintetésérdl, illetve a régi adat archivumban torténd elérhetéségének megjeldlésérol.

g)  Gondoskodik arrol, hogy a kozzétételi lista altal eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor a
kozzétett kozzétételi egységek 4atadasra keriiljenek Kozadat Program (Nemzeti
Infokommunikécos Szolgaltatd Zrt.) mikddtetdje részére.

h)  Gondoskodik az archivalasrol, valamint azoknak az adatoknak a honlaprol vald torlésérdl,
amelyek tekintetében az archivélésara eldirt idétartam lejart,

1)  Gondoskodik a kdzfeladatot ellatd szervek kezelésében 1évd, kizérdekii adatot tartalmazd
honlapok, adatbdzisok, illetve nyilvantartasok leird adatainak a miniszternek torténd
tovabbitasardl és a tovabbitott kézérdek( adatok rendszeres frissitéserol,
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1)

Folyamatosan ellenérzi a honlapon szerepld kozérdekii adatok elérhetoségét és
1d6szerliségét,

k)  Amennyiben a honlap muk&dése soran hibat, izemzavart tapasztal, irasban haladéktalanul,

jelzi az azt mikodtetd killso szolgaltatd szdmara,
13. A kozzétételre vonatkozo eljaras

13.1. A szervezeti egység szerinti adatfelelOs a szervezeti egysége altal kezelt, vagy miikodése
soran keletkezett, jelen szabalyzat 6. sz. mellékletében meghatarozott adatot (a tovabbiakban:
adat) a valtozast kdvetden azonnal, a mellékletben meghatarozott feltdltési hataridé esetében
pedig legkésObb annak leteltét kovetd 5 munkanapon belill, elektronikus tton koteles
megkiildeni az Adatfeltsltd szamara, a szabalyzatban megjeldlt fajlformatum szerint.

13.2. Amennyiben a honlapon mar kdzzétett adatokban a 13.1. pont szerinti hataridében tortént
vizsgalat alapjan a szervezeti egység szerinti adatfelelés azt allapitja meg, hogy az adatokban
nem tortént valtozas, errdl szold nyilatkozatat kételes az Adatfeltolté szamara az eldirt
hataridében megkiildeni.

13.3. Az Adatfelt6lté a beérkezett dokumentumok formai szempontbdl torténd ellendrzését
kovetden haladéktalanul gondoskodik annak feltdltésérél. Amennyiben hianyossagot tapasztal,
haladéktalanul, — 2 munkanapos hatarid6 tizésével — visszakiildi javitasra a szervezeti egység
szerinti adatfelelds szamara.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
14.1. Jelen utasitas 2024. marcius 14. napjan 1ép hatadlyba, és ezzel egyidejiileg hatalyat veszti

A kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igény teljesitésének és a kozérdekl adatok
kozzétételének rendjérol szold 3/2021. Elndki-Jegyzoi Egyiittes Utasitas.
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1. sz. meliéklet

IGENYBEJELENTO LAP

kézérdekit adat megismeréséhez

o képviselbiének never. .. ..o
I AL W ot b s DT
|4 T 1 0 P

A kozfeladatot ellatd szerv megnevezése, amelytdl az adatszolgaltatas kéri:

! (Természetes személy estén a név, szervezet esetén a megnevezés, valamint a levelezési cim, vagy az e-mail
cim megadasa az adatszolgaltatas teljesitésének feltétele!)
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A kozérdekil adatszolgaltatdst az Adatfelelds szerv elsésorban elektronikus uton teljesiti.
Kérjiik, amennyiben adatigénylés teljesitésére maAs médon tart igényt, azt az alabbi
lehetdségek kiziil alahnzassal jeldlje:

e szemelyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni,
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerm és masolatot is kérek,
e masolatot igénylek, az alabbi formaban:

- papir alapon

- CD-n

- DVD-n

- PenDrive-on (adatigénylé altal biztositott)

A masolatot

- személyesen kivanom atvenni
- postai uton kérem megliildeni

Jelen igénybejelent$ lap alairasaval kijelentem, hogy A koézérdekil adatok kozzétételének és a
kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igény teljesitésének rendjérél sz6lo 2/2024. Elndki
- jegyzOi egylittes utasitds 2. sz. mellékletében talalhatd Adatvédelmi tdjékoztatd tartalmat
megismertem, az abban foglaltakat tudomasul vettem.

Kelt: oo L2000 8v ho........... nap

adatigényld alairasa
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2. sz. melléklet

Adatkezelési tajékoztato
Hajda-Bihar Varmegye Onkormanyzatihoz, a Hajda-Bihar Virmegyei Onkormanyzati
Hivatalhoz, Hajda-Bihar Varmegye Cigany Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzatihoz,
valamint Hajdé-Bibhar Varmegye Roman Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzatihoz
benyijtott kozérdekii és kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére iranyulé eljaras
soran végzett adatkezeléshez

Az Adatkezel6k megnevezése, elérhetdségei:
Hajdt-Bihar Varmegye Onkorményzata
Postacim: 4024 Debrecen, Piac u. 54.

e-mail: elnok@hbmo.hu telefon:06-52-507-519
honlap: www.hbmo.hu

Hajdi-Bihar Varmegyei Onkorméanyzati Hivatal / Hajdd-Bihar Varmegye Cigany Teriileti
Nemzetiségi Onkormanyzata / Hajdt-Bihar Varmegye Romén Terilleti Nemzetiségi
Onkorményzata

Postacim: 4024 Debrecen, Plac u. 54

e-mail: jegyzo@hbmo hu telefon:06-52-507-524

honlap: www.hbmeo.hu

Vonatkozé jogszabalyok:

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil
helyezésérol (4ltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR),

- az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXIl. térvény, a tovabbiakban: Info tv.,

- A kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

- A koziratokrol, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVL térvény

- Az Onkorményzati hivatalok egyseges irattari tervének kiadasardl szold 78/2012. (XIL.
28.) BM rendelet

- Hajdu-Bihar Varmegyei Onkorményzati Hivatal mindenkor hatalyos iratkezelési
szabédlyzata

Az adatkezelés célja:

Az Adatigényld személyes adatai kizardlag az adatigényléssel &sszefliggésben, és csak
annyiban kezelhet8k, amennyiben az kdzérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
iranti kérelmek teljesitéséhez szitkséges, az Info tv. 29, § (1a) bekezdésében meghatirozott
szempont szerint az egy éven beliil ismétlédo azonos targykérben, azonos adatigényl6tdl érkezé
kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és teljesitesének dokumentélasa,
valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozo, Infotv. 30. § (3)
bekezdés szerinti nyilvéantartas vezetése.

A kezelt személyes adatok kore:

Az adatigénylé neve, értesitési cime (e-mail cim / postacim), az igényelt adatok kére, az
adatigénylés esetleges elutasitdsanak ténye, annak indoka. Kdéltségtérités megallapitdsa eseten
az adatigényld neve, lakcime.
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A kezelt adatok forrasa:

Az eljaras soran kezelt személyes adatok kizardlag az Adatigényl6tdl juthatnak az Adatkezeld
tudomasara.

Az adatok tovabbitasa:

Az Adatkezeld a kozérdekil adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok igénylésére iranyuld
eljaras sordn nem kozdl személyes adatokat mas cimzettel. Az adatok harmadik orszagba, vagy
nemzetkozi szervezet részére nem keriilnek tovéabbitasra.

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan az adatkezelés kdzérdeki, figyelemmel
arra, hogy az Info tv. 26. § (1) bekezdése értelmében a kizfeladatot ellaté szervnek lehetdvé
kell tennie, hogy a kezelésében lévé kzérdeki adatot és kézérdekbd] nyilvanos adatot - az Info
térvényben meghatarozott kivételekkel - erre iranyuld igény alapijan barki megismerhesse,

A személyes adatok kezelésének idétartama:

Az Info tv. 29. § (1a) bekezdésében meghatirozott, a benyijtas id6pontjatdl szamitott 1 éves
idotartam elteltét kévetden a személyes adatok a 4.sz. melléklet szerinti nyilvantartasbol
torlésre kerllnek, és az iratra a kdziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag
védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény 10. § (1) ¢) pontja alapjan kiadott, mindenkor
hatdlyos iratkezelési szabalyzat, valamint az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasarol szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletben meghatarozott megdrzési ids (10
év) az iranyado.

Az adatok tarolasi modja:

A Hajdd-Bihar Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Adatkezel6nél kezelésre keriilé személyes
adatok elektronikusan, illetéleg papir forméatumban keriilnek tarolasra.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezelok gondoskodnak az altaluk kezelt személyes adatok biztonsagardl, megteszik
azokat a lehetséges technikai intézkedéseket, amelyek biztositjak, a felvett, tarolt, illetve kezelt
adatok védettségét, Ovja azokat a megsemmisiiléstdl, jogosulatlan felhasznaldstol és
megvaltoztatasuktol.

A személyes adatokat 24 Oras Orzéssel védett éptiletben illetve, sajat, dedikalt szerveren keriil
tarolsra. A szerver Hajdd-Bihar Varmegye Onkorményzata tulajdondban talélhat6, a kezelt
adatokat az Adatkezel6k harmadik orszdgba nem tovabbitjak.

Az Adatkezelok gondoskodnak a kévetkezdkrol:

- a tarolt adatokhoz belsd rendszeren keresztiil vagy kézvetlen hozzaférés utjan kizér6lag az
arra feljogositott személyek, ¢€s kizardlag az adatkezelés celjaval Osszefiiggésben férjenek
hozza,

- a felhasznalt eszkoz6k sziikséges, rendszeres karbantartisarél, fejlesztésérol,

- az adatokat tarold eszkoz megfeleld fizikai védelemmel elldtott zart helyiségben torténd
elhelyezésérol, és annak fizikai védelmérdl,

- a kiilonbdz6 nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetleniil ne legyenek &sszekapcsolhatdk és
az érintetthez rendelhetok.

I1. Ont az adatkezeléssel kapesolatban az alabbi érintetti jogok illetik meg:

1. Elézetes tajékozddashoz vald jog

Onnek joga van ahhoz, hogy az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrSl az adatkezelés
megkezdését megelozden tdjékoztatdst kapjon, melyre vonatkozdan jelen tijékoztatéban
szerepld informdcidk kdzlésével tesznek eleget az Adatkezeldk.

17



2. Az On hozzaférési joga

On tijékoztatast, visszajelzést kérhet barmely Adatkezel6tdl. hogy a személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és amennyiben az adatkezelés folyamatban van, On jogosult arra,
hogy hozzaférést kapjon a kezelt személyes adatathoz, illetve az alabbi informaciékhoz:

« az adatkezelés celja:

+ az On személyes adatainak kategoriai;

» azon személyek vagy szervek, szervezetek, akikkel vagy amelyekkel az On személyes adatait
kozolték, vagy kozdlni fogjak;

e az On személyes adatai tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges. ezen
idotartam meghatarozasanak szempontjai;

» On kérelmezheti az Adatkezel5td] személyes adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatok
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen;

« az On panasztételi joga a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz:
» az adatok forrasa.

2. Az On helyesbitéshez valé joga
Kérheti, hogy az Adatkezeldk indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitsék az Onre vonatkozo
pontatlan személyes adatokat, illetve On kérheti hidnyos személyes adatainak kiegészitéset.

3. Az On torléshez valo joga

Kérheti, hogy az Adatkezeldk indokolatlan késedelem nélkiil t6r6liék az Onre vonatkozd

személyes adatokat, kiiléndsen akkor,

« az On adataira méar nincs szitkség abbél a célbol, amelybdl azokat az Adatkezeld gytijtotte
vagy kezelte:

« ha On a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs
elsObbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre

+ ha az On adatait jogellenesen kezelték;

+ aszemélyes adatokat az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagéllami jogban eldirt jogi
kételezettség teljesitéséhez térdlni kell.

4. Az On joga az adatkezelés korlatozasihoz
Kérésére az Adatkezeldk korlatozzak a személyes adataira vonatkozd adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

* amennyiben On vitatja a személyes adatal pontossigit, ez esetben a korlafozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi. hogy ellenérzésre keriiljon a személyes adatok
pontossiga;

« az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

 mar nincs szilkség a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, de On igényli azokat jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

« az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben
a korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik. amig megallapitdsra nem keriil, hogy az
adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

5. A tiltakozashoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan alapulé kezelése ellen,
amennyiben On szerint az Adatkezel8k az On adatait a jelen tijékoztatdban megjeldlt céllal
Osszefiiggésben nem megfelelden kezelik. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
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kényszeritd erejli jogos okok indokoliak. amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogatval és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcesolddnak.

6. A személyes adatok helyeshitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcesolddo értesitési kitelezettség

Az Adatkezeldk minden olyan cimzettet tajékoztatnak a helvesbitésrél. toriésrol, korlatozasrol.
akivel, vagy amellyel a személyes adatokat kozolték, kivéve, ha ez lehetetlen, vagy aranytalanul
nagy teherrel, erdfeszitéssel jar. Az On kérésére errdl tajékoztatast nyjtunk.

On a fenti jogait barmelvik Adatkezelé részére eljutatott kérelem titjin gvakorolthatja:
Név: Hajdu-Bihar Varmegye Onkormanyzata

Postacim: 4024 Debrecen, Piac u, 54,

E-mail: elnok@hbmo.hu

Hajdi-Bihar Varmegyei Onkormanyzati Hivatal / Hajda-Bihar Virmegye Cigény Teriileti
Nemzetiségi Onkorményzata / Hajdt-Bihar Varmegye Roman Terileti Nemzetiségi
Onkormanyzata

Postacim: 4024 Debrecen, Piac u. 54.

e-mail: jegyzo@hbmo.hu

Amennyiben On tajékoztatast kér az Adatkezeldktdl, a tajékoztatast a beérkezéstd! szamitott 30
napon beliil kételesek az On szaméra megadni.

Amennyiben On az adatainak helyesbitését, torlését, vagy zarolasat kéri, a kérelem elbiralasarol
az Adatkezeldk a beérkezéstdl szamitott 30 napon beliil kotelesek a kérelmet elbirdlni, és
déntésének megfelelden gondoskodnak az adat 5 napon beltl 16rténd helyesbitésérol, torlésérd],
illetve zarolasardl. A kérelem elutasitasa esetén az Adatkezeldk Ont errél kozvetleni] értesitik.

mely tartalmazza az elutasitas ténybeli és jogi indokait, tovabbé a birésaghoz, valamint illetékes
hatosaghoz fordulas lehetdségét.

HI. Panasz benydjtasanak joga

Téjékoztatom. hogy amennyiben megitélése szerint az Adatkezeldk tevékenységiikkel, vagy
mulasztassal jogsértést kovettek el az Onre vonatkozo személyes adatok kezelésével vagy
feldolgozasdval kapcsolatban, panasz benyujtasira jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsdghoz.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.,
Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410, E-mail: ugyfelszolgalat(@naih.hu, Honlap:
www.naih.hu

IV. Birésighoz fordulas lehetésége

LehetSsége van tovabba birdsaghoz is fordulm az AdatkezelOkkel szemben jogai megsértése
esetén. Az eljaras meginditisira az Adatkezeldk székhelye szerinti, vagy az On lakdhelye. vagy
tartdzkodasi helye szerinti torvényszék eldtt van lehetfsége.

V. Részletes szabalyok

Az On jogaira, jogai érvényesitésére iranyado tovabbi szabalyokat az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad &ramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet)
sz610 rendelet (GDPR) 12-23. cikkei, valamint a 77-82. cikkei tartalmazzak.
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Az elutasitott kozérdekil adatigénylések nyilvantartasa

Vonatkozd idoszak: .............................. év

Az elutasitott kdzérdek (i adatigénylések szama:

Az elutasitott igénylések szama az elutasitas oka szerinti csoportositasban:

3. sz. melléklet

Sorszam

Az adatigénylés nem teljesitésének
indoka

Db

Az iigyirat
iktatoszama

Az igényelt adat nem kozérdeki, vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat.

o

Az igényelt adat nem tartozik a megkeresett
kozfeladatot ellatd szerv kezelésébe.

L2

Az igényelt adat a mindsitett adat védelmérél
sz016 térvény szerintl mindsitett adat. (Info
tv.27.§ (1))

Az igényelt adat megismerhetOsége
honvédelmi érdekbdl korlatozott. (Info tv.
27.§ (2) a);

Az igényelt adat megismerhetdsége
nemzetbiztonsagi érdekbdl korlatozott. (Info
tv. 27. § (2) b)

Az igényelt adat megismerhetésége
biincselekmények tildézése vagy megeldzése
érdekében korlatozott. (Info tv. 27. § (2) c);

Az igényelt adat megismerhetOsége
kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl
korlatozott. (Info tv. 27. § (2) d);

Az igényelt adat megismerhetOsége
kbézponti pénziigyl vagy devizapolitikai
érdekbdl korlatozott. (Info tv. 27. § (2) e);

Az igényelt adat megismerhetdsége
kiiliigyi kapesolatokra, nemzetkdzi
szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel
korlatozott. (Info tv. 27. § (2) f);

10.

Az igényelt adat megismerhetOsége
birdsagi vagy kozigazgatdsi  hatdsagi
eljarasra tekintettel korlatozott. (Info tv. 27.
§ (2) 8);

11.

Az igényelt adat megismerhetdsége a
szellemi tulajdonhoz fiiz6do jogra tekintettel
korlatozott. (Info tv. 27. § (2) h)
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Az igényelt adat megismerhetdsége unios
jogi aktus alapjan - az Eurépai Unid jelentos
peénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel korlatozott. (Info tv. 27. § (4)

13.

Az 1gényelt adat a kozfeladatot ellatd szerv
feladat- és hataskorébe tartozd dontés
meghozatalara iranyulé eljards  soran
SKészitett  vagy  rogzitett, a  dontés
megalapozasat szolgald adat. (Info tv. 27. §
(5)

14.

Az igényelt adat tovdbbi jovobeli dontés
megalapozasat is szolgélja. (Info tv. 27. § (6)

I3.

Az igényelt adat megismerése a kozfeladatot
ellato szerv torvényes miikddési rendjét vagy
feladat- ¢és hataskorének illetéktelen kiilsd
befolyastol mentes ellatasat, igy kiiléndsen
az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések el6készitése soran torténd szabad
kifejtéset veszélyeztetné. (Info tv. 27. § (6)

16.

Az 1gényelt adat lizleti titok.

17.

Az igényeit adat adotitok.

18.

Az igényelt adat banktitok.

19.

Az igényelt adat egyéb titok.

20.

Az igényelt adat nem kézérdekbdl nyilvanos
szemelyes adat.

21.

A meghatarozott koltségtérités dsszege nem
keriilt megfizetésre.

22,

Az adatigénylés az azonos adatigényld altal
egy éven bellil benyujtott, azonos adatkdrre
iranyulé adatigényléssel megegyez0, és az
azonos adatkdrbe tartozd adatokban véltozas
nem allt be. (Info tv. 29. § (1) a)

23.

Az adatigényl6 nem adta meg nevét, nem
természetes  személy  igénylé  esetén
megnevezesét, valamint azt az elérhetdseget,
amelyen szdméara az  adatigényléssel
kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesites
megadhatd. (Info tv. 29. § (1) b)

24,

Az adatigénylo az  adatigénylését
visszavonta.
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Az igény pontositdsdara szolé felhivas
eredménytelen volt.

26.

Az igény teljesitése a kozfeladatot ellatod
szerv tényleges kezelésében nem 1évo — igy
kiléndsen az iranyitdsa vagy felligyelete
alatt  4llo6  kozfeladatot ellatdé  szerv
kezelésében 1évé — adat beszerzését,
begylijtését tenné szlikségessé.

Az igény teljesitése a kozfeladatot ellatd
szerv tényleges kezelésében 1évé kozérdeka
adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
Osszevetése Utjan a kezelésében 1évd
adatokhoz képest uj adat eldallitasat tenné
szikségesse.

Egyéb:
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6. sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezeték

I.1.1. Kozzéteteli egység: Elérhetoségi adatok
Felelés: Jogi és Koordinacios Osztaly
Frissités: A valtozasokat kovetden azonnal
Megébrzés: Az eldz6 allapot torlendd

Az adat megnevezése Megjegyzés

1. |A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve

2. |A kozteladatot ellatd szerv székhelye

3. |A kbzfeladatot ellato szerv postai cime
Nemzetkdézi  vagy  belfoldi
szamként,  utobbi esetben)

4. 1A kozfeladatot ellatd szerv telefonszdma korzetszammal, illetve
szolgéltatas- vagyl
haldzatkijeldld szammal
Nemzetkdzi  vagy  belfoldi
szamként,  utdbbi  esetbenl

5. |A kézfeladatot ellatd szerv telefaxszama kirzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy
halozatkijel516 szammal

6. |A kdzfeladatot ellatd szerv elektronikus levélcime A "y lfozvetlen eleres
biztositdsaval.

7. |A kozfeladatot ellatd szerv honlapja

8. |A kozfeladatot el]latd szerv honlapjanak URL-je

A kozfeladatot ellatd szerv {ligyfélszolgalatinak vagylHa t6bb 6nalld {igyfélszolgalat
9. [kdzdnségkapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,vagy kdzdnségkapcsolat is van
telefaxszam, tgyfélfogadas helye, postacime) (pl. szervezeti egységenként

10. |Az ligyfélszolgalati vagy kdzonségkapesolati vezetd neve |eltér0), akkor az elérhetfségi
adatokat ligyfélszolgalatonként

11. 1Az tigyfélfogadas rendje vagy kozonségkapcsolatonként
csoportositva.

I.1.2. Kézzétételi egység: A szervezeti struktira
Felelds: Jogl és Koordinacios Osztaly

Frissités: A valtozasokat kdvetden azonnal
Megdrzés: Az el6zd dllapot torlendd

Az adat megnevezése

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeldlésével — a szervezeti struktira dbrdja - A

Elérést biztositva a szervezeti
egysegek feladatainak leirdsat

kozfeladatot ellatd szerv szervezeti egységeinek feladatai

tartalmazo dokumentumokhoz.
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I.1.3. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi
Felelés: Jogi és Koordinacios Osztaly
Frissités: A véaltozasokat kdvetden azonnal
Megorzés: Az el6z6 allapot torlendd

Az adat megnevezése Megjegyzés
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdjének, vezetdinek neve Az  elektronikus  levélcimy
1. |beosztasa, elérhetdsége (telefon- és  telefaxszama,|kdzvetlen elérésének
elektronikus levélcime) biztositasaval.
Szervezeti egységenkeént]
A kozfeladatot ellatd szerv egyes szervezeti egységek|felsoroldsszeriien.
2. [vezetbinek neve, beosztiasa, elérhetdsége (telefon- ésjAz  elektronikus  levélcim
telefaxszédma, elektronikus levélcime) kdzvetlen elérésének
biztositasdval.
Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, ('jssze’uz':ttzzle,A..Z elektronikus I'e\’rel’mrn
3. . . : e a kézvetlen elérésénekl
tagjainak neve, beosztasa, hivatali elérhetdsége N
biztositasaval.
I. 2. Kozzétételi egység: A feliigyelt kiltségvetési szervek
Felelos: Jogi és Koordinacios Osztaly
Frissités: A valtozdsokat kévetden azonnal
Megorzés: Az eldzo allapot 1 évig archivumban tartdsaval
Az adat megnevezése Megjegyzés
A szerv  altal  alapitot
A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, felligyelete vagyikdltségvetési szerv adatait kﬁlﬁl:l
ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében miksdo més‘kﬁzzétételi egységben  kell
I.  |kdzfeladatot ellaté szervek megnevezése, hivatalos nevejkdzzétenni.
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszamalAz  elektronikus  levéleim
elektronikus levélcime kozvetlen eléresenek
biztositasdval.
b A k(?‘zferladatot an'%to szery ’1rany1tas§1, felugyglefe 8o honlap kézvetlen elérésének
. fellenérzése alatt 4110, vagy aldrendeltségében mikddd mag . ., %,
" Cot . biztositasaval.
kozfeladatot ellato szervek honlapja
A szerv iranyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4110,
vagy aldrendeltségében mikodd mas kozfeladatot ellato
3. [szervek Ugyfélszolgalatanak vagy kézdnségkapcsolatanak
elérhetdsége (telefonszdm, telefaxszdm, tligyfélfogadas
helye, postacime), tigyfélfogaddsanak rendje
I.3. Kozzétételi egység: Gazdalkodo szervezetek

Felel6s: Jogi és Koordinacids Osztaly
Frissités: A véltozasokat kévetben azonnal
Megdrzés: Az elz6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Az adat megnevezése

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv tdbbségi tulajdondban &llo,

illetve részvételével mitkkdd6 gazdalkodd szervezet neve,
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székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektromikus levélcime)

2. |A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi kore;
A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek képviseldjének
neve

4 A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek a kdzfeladatot
" iellato szerv részesedésének mertéke

[¥%]

1.4, Kozzétételi egység: Kozalapitvanyok

Felelds: Jogi és Koordinacids Osztaly

Frissités: A valtozasokat kvetben azonnal

Megorzés: Az eldz6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Az adat megnevezése Megjegyzés
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kozalapitvanyok!
1. neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata

2 |A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezel6 szerve tagjainak
felsorolasa

Az alapitd okiratok kozvetlen
elérhetdségének biztositasaval.

i

L5. Kozzétételi egység: Lapok

Felelds: Jogi és Koordinacios Osztaly

Frissités: A véltozasokat kévetden azonnal

Megirzés: Az elézd dllapot 1 évig archivumban tartaséval

Az adat megnevezése Megjegyzés
1. |A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
) szerkesztOségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége
" |(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elekironikus
levélcim)

3 A kizfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott lapok
" |[foszerkesztOjének a neve

Az elektronikus levélcim
kozvetlen eléréséneld
hiztositasaval.

I.6. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést gyakorlo szervek
Felelés: Jogi és Koordinacids Osztaly

Frissités: A viltozasokat kovetden azonnal

Megorzés: Az eldzd allapot 1 évig archivumban tartasival

Az adat megnevezése Megjegyzés
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban g
lkozfeladatot ellatd szerv felett tdrvényességi ellenGrzést
gyakorld szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- €s telefaxszdma, elektronikus levélcime, honlapia,
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagl dontései tekintetében a fellebbezés

A honlap és az elektronikug
levélcim kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

27



elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban aj
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorld  szerv  lgyfélszolgédlatdnak  elérhetGségei
(telefonszam, telefaxszam, Ugyfélfogadas helye, postacime),
ligyfélfogadasanak rendje

1.7. Kdozzétételi egység: Koltségvetési szervek
Felelos: Jogi és Koordinacios Osztaly

Frissités: A valtozasokat kdvetden azonnal

Megorzés: Az eldz0 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Az adat megnevezése Megjegyzés
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kéltségvetési szerv
neve, szekhelye, a koltségvetési szervet alapité jogszabaly
1. megjeldlése, illetve az azt alapito hatdrozat, a kiltségvetési
szerv alapitd okirata, vezetSje, honlapjanak elérhetdsége,
mikddesi engedélye

A jogszabaly, az alapitd
hatdrozat, az alapito okirat,
mikddési engedély kézvetlen|
elérésének biztositasaval.

A honlap kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak elérhetbésége

II.  TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

II.1. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskire

Felelds: Jogi és Koordindcids Osztaly

Frissités: 1., 2. A valtozasokat kovetben azonnal / 3. Az el6zd allapot 1 évig archivumban
tartasaval

Megdérzes: Az eldzo allapot 1 évig archivumban tartasaval

Az adat megnevezése Megjegyzés

A jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a  szervezeti ¢és
mitkédési  szabalyzat  vagy
ligyrend, az adatvédelmi ég
biztonsagi szabalyzat hatalyo

es teljes szdvegét tartalmazo
onallo dokumentumok]
elérhetdségeének biztositasaval.

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a févarosi €s|A tartalomjegyzékben

) varmegyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatdjdokumentum  cimét angoal‘
" |szerv feladatérol, tevékenységérdl szold tajékoztatd magyarnyelven is meg kell jel6lni.

€s angol nyelven NEM RELEVANS

A feladatokat helyl nemzetiségi
B A helyi dnkormaényzat 6nként véllalt feladatai (felsorolasa édonkormanyzatok esetén az adot
" [részletes leirasa) nemzetiség nyelvén is meg kel
jelentetni.

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre vonatkozd
1 alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd
" leszkOzok, valamint a szervezeti és mukddési szabalyzat
vagy ligyrend az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzaf]
hatalyos és teljes szdvege
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IL.2. Kozzétételi egység: A hatdsagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
Felelds: Jogi és Koordinacids Osztaly

Frissités: A valtozasokat kdvetden azonnal

Megodrzés: Az eldz6 allapot torlendd

Az adat megnevezése Megjegyzés
Allamigazgatisi, Onkorményzati, és egyéb hatosagil A kdzzétételi egységen beliil
1 igyekben tgyfajtanként és eljardstipusonként a hatdskorrel ligycsoportonként
" rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak| (ligytipusonként) és eljaras-
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése tipusonként csoportositva.

Az allamigazgatdsi, Onkormanyzati és egyéb hatdsagi
b ligyekben tigyfajtankent €s eljardstipusonként a hataskorrel
" rendelkezd, hataskor gyakorlasdnak Atruhdzasa esctén 4
ténylegesen eljard szerv illetékességi teriilete

Az allamigazgatasi, Onkorményzati €s egyéb hatésagi
ligyekben az iligyintézéshez szikséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

[

Az allamigazgatasi, Onkormanyzati és egyéb hatosigi
4. [igyekben az eljarasi illet¢kek, igazgatasi szolgaltatasi dijak]
Osszege

Az allamigazgatdsi, Onkormanyzati és egyéb hatosigi
; ﬁgyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek magyarazata,
" |az Ugyimntézést segitd ttmutatdk, az ligymenetre vonatkozo
tdjékoztatas

Az allamigazgatasi, Onkormanyzati ¢s egyéb hatosagi
5 Ggyekben az eljarast meginditd irat benyljtasara szolgald
" Jpostacim (postafidk szerinti cim, ha van), ligyfélfogadasi
vagy kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi 1dé

Az éllamigazgatdsi, Onkormanyzati ¢és egyéb hatosagi
7. [ligyekben az eljardst megindité irat benyujtasira,
clintézésére, fellebbezésére nyitva alld hataridéd

g Az édllamigazgatasi, Onkormanyzati és egyéb hatdsagi A formanyomtatvanyok

" . . C letdlthetéségének
tgyekben hasznalt formanyomtatvanyok listija biztositasival
Az allamigazgatdsi, 6nkormanyzati, és egyeb hatosagi Az elektronikus program
0. Juigyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése, kozvetlen elérésének
idépontfoglalas biztositisaval.

Az allamigazgatasi, Onkormanyzati, €s egyeéb hatdsagi
10 gyekben az tgytipusokhoz kapcsolédd jogszabalyoki A jogszabalyok kbzvetlen

jegyzéke, tajékoztatds az tigyfelet megilletd jogokrdl és azl  elérésének biztositasaval.
tigyfelet terheld kotelezettségekrdl
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11.3.

Kézzétételi egység: Kozszolgaltatasok

Felelds: Jogi és Koordindcios Osztaly
Frissités: A valtozasokat kdvetden azonnal
Megorzés: Az elozd allapot 1 évig archivumban tartasaval

Az adat megnevezése Megjegyzeés
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
1. |koltségvetésébdl finanszirozott kézszolgaltatasokl
megnevezeése
A kozfeladatot ellatdé szerv  4ltal nyGjtott  vagy|
2. koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok]
tartalmanak leirasa
Amennyiben hosszabb
A kozfeladatot ellatd  szerv  altal nyujtott Vagyt?r Je’dellmuek, a tajekoztatdsolat
- s leo s oyn . . s 6nallé dokumentumban, azok,
3. koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok : . .
. ey - Y . valamint az 1génybevételhez
igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas . .
hasznalt formanyomtatvanyok
elérhetOségének biztositasaval.
A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyujtott vagy
4. [koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok dijanak és
az abbdl adott kedvezmények mértéke
IL4. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

Felelds: Jogi ¢s Koordindcids Osztaly
Frissités: A valtozasokat kévetden azonnal
Megorzés: Az eldzd allapot 1 évig archivumban tartisaval

Az adat megnevezése

Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szerv Altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore,)
az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kit6ltendd
kérdoiv) jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listabanj
csak az adatokat tartalmazo
jegyzéket kell kdzzétenni,

azonban a kozadatkereso felé
torténd adatszolgaltatis sordn
minden egyes adatbazisrdl,
illetve nyilvantartasrdl kiilon
leird adatot kell késziteni az
Adatbazisokat meghatarozo
séma alapjan.

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal - alaptevékenysége)
lkeretében - gyljtott és feldolgozott adatok fajtai

A kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenységel
keretében - gyljtstt és  feldolgozott adatokhoz val§
hozzaférés modja

A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyGjtétt és  feldolgozott adatokrdl valg

mésolatkészités koltségei




IL.5.

Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

Felelds: Jogi és Koordinacids Osztaly
Frissités: Negyedévente
Megdirzés: Az eldz6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Az adat megnevezése Megjegyzés
1. |A kézfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime
h A’k’ozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai téméajanak Kiadvényonkénti bontésban.
leirdsa
. (o . o . i laprél
A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz vald 'Amrennyfbfan a 1,1,011 aprot a
3. e kiadvany lettlthetd, a kiadvany
hozzaférés modja e .
elérhetdségének biztositasaval.
4 A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyaiért
" |fizetendd koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye
I1.6. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

Felelos: Jogi €s Koordinacios Osztaly
Frissités: 1. A valtozasokat kovetden azonnal / 2. Torvény eltérd rendelkezése hidnyaban a
benyudjtas idépontjat kvetben azonnal

Megérzés: Az eldzd allapot 1 évig archivumban tartasaval

Az adat megnevezése Megjegyzés
1. A testilleti szerv dontései eldkészitésének rendje
A testilleti szerv  dontéseiben valé  allampolgéri
2.  |kozremiksdés (véleményezés) modja (erre szolgalod postai,
illetve elektronikus levélcim)
3. |A testiileti szerv ddntéshozatalanak eljarési szabalyai
4 A testiileti szerv iilésének helye (iranyitészam, varos, utca, Tobb helyszin esetén
* |hazszam) iilésenkénti bontasban.
A testilleti szerv megtartott iiléseinek ideje (év, hé, nap, oral Az {ilés jegyzOkdnyve, illetve
5. [megjeldiéssel), valamint nyilvdnossaga,  (léseinek| dsszefoglaldja elérhetdségének
jegyzOkonyvei, illetve Osszefoglaloi biztositasaval.
5 A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap, ora
" imegjeldléssel), valamint nyilvanossaga
7. |A testilleti szerv tilései latogathatosaganak rendje
8. |A testilleti szerv Uléseinek napirendje Ulésenkénti bontésban.
Ulésenkénti bontésban; a
0. |A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa dontések elérhetéségének
biztositasdval.

31




I1.7.

Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok
Felelos: Jogi €s Koordinacids Osztaly

Frissités:

Megérzés: Az elézo allapot 1 évig archivumban tartasaval

Az adat megnevezése Megjegyzés
s . . A dontések elérhetdségének
1. |A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa . sss =
biztositdsdval.
Dontésenkenti bontasban; a
) A testileti szerv dontéshozataldnak datuma (év, hd, nap| megfeleld ulés jegyz6konyve,
" megjeldléssel) illetve dsszefoglaldja
elérhetdségének biztositasdval.
tleti 153 ilvé i, ha a . o .
3. A testu%etl szerv sz'avazasanak nyilvanos adatai, ha az Déntésenként bontésban.
ogszabaly nem korlatozza
A kozadatkeresd felé torténd
A jogszabalyok eclokészitésében vald tarsadalmi részvételrdl] adatszolgéltatas soran minden
4 sz0lo torvény alapjan kozzéteendd jogszabdlyalkotdsral egyes jogszabélytervezetrdl .
" firdnyuld koncepcidk, jogszabélytervezetek és kapcsolddd|kiilon leird adatot kell késziteni
dokumentumok a Jogszabalytervezeteket
meghatarozo séma alapjan.
A jogszabdlyok eldkészitésében vald tarsadalmi részvételrsl e
1 gl . oot . . . Koncepcionkénti, illetve
szO0l0 torvény alapjan kozzéteendd jogszabalyalkotasra . . o
S, |, . A , o jogszabaly-tervezetenkénti
iranyuld koncepciok, jogszabélytervezetek tekintetében az .
s bontasban.
egyeztetes allapota
A kozadatkerest felé torténd
adatszolgaltatds soran minden
5 A helyl Onkorményzat képviselé-testiletének nyilvanos| egyes eléterjesztésrol kiilén
" |ilésére benyujtott eldterjesztések a benyujtas idépontjatol leird adatot kell kesziteni a
Jogszabalytervezeteket
meghatérozé séma alapjan.
A nyilvanvaléan alaptalan
7 Osszefoglald a véleményezdk észrevételeirdl, és azlészrevételek esetén az elutasitas
" |észrevételek elutasitasanak indokairol indokairdl nem kell
Osszefoglaldt készitend.
11.8. Kozzétételi egység: Palyazatok

Felelos: Jogi és Koordinacids Osztaly
Frissités: Folyamatosan
Megdrzés: Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartisaval

Az adat megnevezése

Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai
leirasa, azok eredmenyei ¢s indokolasuk

A kapesolodd dokumentumok
kozvetlen elérhetségének
biztositasaval.
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I1.9. Kozzétételi egység: Hirdetmények
Felelés: Jogi és Koordinacids Osztaly

Frissités: Folyamatosan

Megorzés: Legalabb 1 évig archivumban tartisaval

Az adat megnevezése Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett hurdetmények, , A hlrdet}:nenyek,
1. [, . kézlemények kdzvetlen
kézlemenyek

elérésének biztositasaval.

IL10. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

Felelbs: Jogi és Koordinacids Osztaly

Frissités: 1.- 6. — Negyedévente / 7. - A valtozdsokat kévetden azonnal / 8.-14. - A
valtozasokat kdvetd 15 napon beliil /

Megédrzés: 1.- 4.5 9.- 14. - Az eldz6 allapot térlendd / 5.-8.- Az eldzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az adat megnevezése Megjegyzés

A kozérdekit adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje,

az illetékes szervezeti egység neve, elérhetOsége,
az informacios jogokkal foglalkozo személy neve

) A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
" [tekintetében illetékes szervezeti egység neve

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények

tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetdsége . s
3. . ot e £yseg , = Az elektronikus levéleim
(postacime, féldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,

elektronikus levélcime) kozg’i‘jtlggitzl:;jzfnek

4 Az adatvédelmi felelds vagy az informacids jogokkal
" [foglalkozo személy neve

5 A kodzérdekli adatokkal kapesolatos kotelezd statisztikai
" |adatszolgdltatas adott szervre vonatkozo adatai

Azon kozérdekii adatok hasznositidsara irdnyuld szerzdédések:
6. |listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatdé szerv az egyik]
szerz0do fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évd kozérdeki
7. ladatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozé altalanos|
szerzOdési feltételek

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kézadatok
Ujrahasznositdsardl szold térvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturdlis kozadatok listdja a rendelkezésre
3 allo formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
T ellato szerv kezelésében levd,
a koézadatok wjrahasznositasarol szold toérvény szerint]
(yrahasznosithatd kdzadat tipusokrél valo tajékoztatas, g
rendelkezésre allo formatumok megjeldlésével
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Az 5. sor szerinti kozadatok és kulturalis kdzadatold
ljrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek]
zlektronikusan szerkeszthetd valtozata

10.

Az 5. sor szerinti kozadatok és kulturalis kdzadatokl
lijrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatisaért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszédmitas alapjat
képezd tényezdkkel egylittesen

11.

A kozadatok wjrahasznositasardl szolé térvény szerinti
jogorvoslati tjékoztatds

12.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkdtétt, a kbdzadatok
jrahasznositdsarol szold térvény szerint kotott kizarolagos)
jogot  biztosité  megallapodasok  szerz6ddé  feleinek
megjelolése, a kizardlagossag idétartamanak, targyanak,
valamint a megéllapodds egyéb Iényeges elemeinek
megjeldlése

13.

A kozfeladatot cllatd szerv altal kotdtt, a kozadatok
(jrahasznositasarél szdlé  térvény szerint a  kulturalis
kozadatok digitahizalasdra kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szdvege

A kdzadatok tjrahasznositasarol sz6l6 térvény szerinti azon|
jogszabaly,  kbzjogi  szervezetszabalyozo eszkoz,)

14.

kozszolgaltatasi szerzOdés vagy mas kételezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozés), amely az Ujrahasznositas celjabol rendelkezésre
bocsathato kézadat gyljtésével, eloallitasaval,
feldolgozasaval ¢s terjesztésével Osszefligegd koltségek
jelentOs részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld 4
kozfeladatot ellato szerv részére

11.11. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak
Felel6s: Jogi és Koordinacids Osztaly
Frissités: A valtozasokat kévetben azonnal
Megérzés: Az eldzd allapot torlendd

Adat

Megjegyzés

A lkbzfeladatot  ellatd  szervre vonatkozd  kiildndg

A kozzétételt elrendeld

L lozzétételi Tista jogszabaly megneverésével s
elérhetdvé tételével.
A kozzétételt elrendeld
b A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozdé egyedifjogszabaly vagy egyéb aktus
| kozzétételi lista megnevezésével, elérhetéve
tételével.
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III. GAZDALKODASI ADATOK

III. 1. A miilkddés térvényessége, ellendrzések

II1.1.1.  Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listaja

Felelos: Jogi és Koordinacios Osztaly

Frissités: A vizsgalatrol szolo jelentés megismerését kovetéen haladéktalanul
Megorzés: Az eldzo allapot 1 évig archivumban tartdsaval

Adat Megjegyzés
A kozfeladatot ellatd  szervnél  végzett]
1. alaptevékenységeel Lkapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

IL1.2. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései
Felelos: Jogi és Koordinacids Osztaly

Frissités: A vizsgalatrol szolo jelentés megismerését kvetéen haladéktalanul
Megdrzés: Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartisaval

Adat Megjegyzés
1 Az Allami  SzdmvevOszék ellendrzéseinek
' nyilvanos megallapitisai

IMI.1.3. Koézzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgilatok

Felelos: Jogi és Koordinacids Osztaly

Frissités: A vizsgalatrdl sz016 jelentés megismerését kévetden haladéktalanul
Megorzés: Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat Megjegyzés
L A szervre \fon’atkozo ?gyepr e_llenorzesek, Idérendber.
vizsgalatok nyilvanos megéllapitasai

HI.1.4. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény
Felelos: Jogi és Koordinacids Osztaly

Frissités: A vizsgalatrol 52016 jelentés megismerését kvetden haladéktalanul
Megérzés: Az eldzd allapot 1 évig archivumban tartasaval

Adat Megjegyzés
A kozfeladatot ellatd szerv feladatellatasanak
1 teljesitményére, kapacitdsanak jellemzésére,

hatékonysaganak és teljesitményének mérésére
szolgald mutatok és értékiik, idébeli valtozasuk
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HIL.1.5. Kozzétételi egység: Miikidési statisztika
Felel6s: Jogi és Koordinacios Osztaly

Frissités: Negyedévente

Megorzés: Az el6z0 allapot T évig archivumban tartasaval

Adat

Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
1. vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai
adatgylijtés eredményei, iddbeli valtozasuk

I11.2. Koltségvetések, beszamolok

TIL.2.1. Kozzétételi egység: Lves koltségvetések
Felelds: Kozgazdasagi Osztaly

Frissités: A valtozasokat kdvetden azonnal
Megorzés: A kozzétételt kovetd 10 évig

Az adat megnevezése

Megjegyzés

1. |A kézfeladatot ellato szerv éves (elemi) kltségvetései

Evenkénti bontasban.

IIL.2.1.K6zzétételi egység: Szamviteli beszamoldk
Felelos: Kézgazdasagi Osztaly

Frissités: A valtozasokat kdvetGen azonnal
Megorzés: A kozzétételt kdvetd 10 évig

Az adat megnevezése Megjegyzés
A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény szerinti T
I - Beszamoldnként.
beszdmoldi
I11.2.1.Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa
Felelos: Kézgazdasagi Osztaly
Frissités: A viltozasokat kdvetden azonnal
Megorzés: A kozzétételt kdvetd 10 évig
Az adat megnevezése Megjegyzés
A kozfeladatot ellatd  szervnek a  koltségvetés
1. |végrehajtasarél - a kiilon jogszabdlyban meghatarozott] Beszamolonként.

modon és gyakorisaggal - készitett beszamoloi

II1.3. Miikodés

111.3.1. Kozzétételi egység: Foglalkoztatottak
Felelos: Kozgazdasagi Osztaly
Frissités: Negyedévente

Megdrzés: A kiilon jogszabalyban meghatérozott ideig, de legalabb egy évig archivumban

tartasaval

i | Az adat megnevezése |

Megjegyzés
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A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara

¢s szemelyi juttatdsaira vonatkozo Osszesitett adatok,
A vezetdk ¢s vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére)
2. |és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése dsszesitett

0s5zege

d

Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja és

mértéke dsszesitve

I11.3.2. Kozzétételi egység: Tamogatasok

Felelos: Jogi és Koordinacios Osztaly

Frissités: A dontés meghozatalat kévetd hatvanadik napig
Megdrzés: A kozzétételt kovetd 5 évig

Az adat megnevezése Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szerv kéltségvetésébdl nyujtott, neml

normativ, céljellegt, tejlesztési tamogatasok
1. |kedvezmenvezettjeinek neve -

kivéve, ha a kozzététel elétt a koltségvetési tamogatast]

visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond

A kozfeladatot ellatdé szerv koltségvetésébdl nyujtott, nem; Tamogeitasonkent ©s
2. s v o ‘e s . i kedvezmeényezettelkdkeént

normativ, céljellegt, fejlesziési tamogatasok célja

lebontva.

A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nytjtott, nem| amoga}tasonkent ©s
3. . o o . < . " kedvezményezettekként

normativ, céljellegll, fejlesztési tamogatasok Gsszege

lebontva.

A kozfeladatot ellatd szerv kéltségvetésébdl nyujtott, nem Tamogatisonként €s
4. normativ, céljellegli, fejlesztési tamogatasi program| kedvezményezettekként

megvalositas: helye lebontva.
HIL.3.3. Kozzétételi egység: Szerzddések
Felelds: Jogi ¢s Koordinacids Osztaly
Frissités: A dontés meghozatalat kévetd hatvanadik napig
Megorzés: A kozzétételt kdvetd 5 évig

Az adat megnevezése Megjegyzés

Az allamhéaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, aZ]
allamhéztartashoz tartozd vagyonnal torténd gazdalkodassal
Gsszefiiggd, Otmillid forintot elérd vagy azt meghaladd
értékll drubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértekesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoml értékii jog 4tadasdra, valamint
koncesszidba adéasra vonatkozd szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzOdést kotd felek neve, a szerzbdés
értéke, hatirozott idére kotott szerz6dés esetében annakl
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védehni
¢€s biztonsadgi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a koézbeszerzésekrél szold 2015, évi CXLIIL
térvény 9. § (1) bekezdés 5} pontja szerinti beszerzések és az
azok eredményeként kotdtt szerzddések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott -




altaldnos forgalmi adé nélkil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagyj
konyv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az idoszakonként visszatérs - egy évnél
hosszabb idétartamra kotoétt - szerzddéseknél az érték]
kiszamitasakor az ellenszolgaltatis egy évre szamitott]
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben)
ugyanazon szerzddo féllel kotdtt azonos targyu szerzddések
értékét egybe kell szamitani

II1.3.4. K6zzétételi egység: Koncessziok

Felelos: Jogi és Koordinacios Osztaly

Frissités: Negyedévente

Megdrzés: A kiilon jogszabalyban meghatirozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban
tartdsdval

Az adat megnevezése Megjegyzés

A koncessziorol szold térvényben meghatarozott nyilvanos
1. [|adatok (palyazati kiirasok, pédlyazdk adatai, az elbiradlasrdl
készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye)

II1.3.5. K6zzétételi egység: Egyéb kifizetések

Felelds: Jogi és Koordinacios Osztaly

Frissités: Negyedévente

Megdrzés: A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

Az adat megnevezése Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kiiléndsen egyesiilet tamogatisara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei
1 szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
" |szocidlis ¢és  sporttevékenységet  segitd  szervezet
tamogatasdra, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefliggd  kifizetésre) forditott, Otmillic  forintot
meghaladd kifizetések cimzettjei

III.7. Kozzétételi egység: Eurdpai Unié altal tAmogatott fejlesztések
Felelos: Fejlesztés, Tervezési, Stratégiai Osztaly

Frissités: Negyedévente

Megorzés: Legalabb 1 évig archivumban tartasaval



Az adat megnevezése Megjegyzés

A dokumentumok, a
szerzbdések, kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

1 Az Eurdpai Uni¢ tamogatasival megvaldsuld fejlesztések
" |leirasa, az azokra vonatkozd szerzGdések

HI1.8. Koézzétételi egység: Kizbeszerzés

Felelds: Jogi és Koordinacios Osztaly

Frissités: Negyedévente

Megodrzés: Legalabb 1 évig archivumban tartasdval

Az adat megnevezése Megjegyzés
1 Kdzbeszerzés:  informaciok (éves terv, Osszegzes az] Az éves terv kdzvetlen
" lajanlatok elbiraldsardl, a megkotott szerzddésekrdl) elérésének biztositdsaval.

7. sz. melléklet
KULONOS KOZZETETELI LISTA

Felelés: Fejlesztés, Tervezési, Stratégiai Osztaly

1. A teriiletfejlesztési koncepcid, a teriiletfejlesztési program és a teriiletrendezési terv
tartalmi kovetelményeirdl, valamint illeszkedéstik, kidolgozasuk, egyeztetésiik,
elfogadasuk és kozzétételik részletes szabdlyairdl szdlo 218/2009. (X. 6.) Korm.
rendelet 23. § (2) bekezdésében foglaltak értelimében a varmegyei Onkorméanyzat, az
altala elfogadott

- teriiletfejlesztési koncepcidkat,
- teriiletfejlesztési programokat és
- terliletrendezési tervet
kozzéteszi a varmegyei 6nkormanyzat honlapjan.

2. Egyes tervek, illetve programok kdrnyezeti vizsgalatarél szolo 2/2005. (1. 11.) Korm.
rendelet 8. § (5) bekezdéseben foglaltak értelmében a kdrnyezeti értekelésnek és a terv,
illetve program tervezetének Kvt. 43. § (6) bekezdés a) pontja szerinti
véleményezésehez a kidolgozd nyilvanossdgra hozza a kévetkezdket:

- aterv, illetve program célja,

- aterv, illetve program kdrnyezeti értékelést is tartalmaz6 egyeztetési dokumentacidja
hol és mikor tekinthetd meg,

- milyen médon és iddpontig lehet észrevételeket tenni,

- a terv, illetve program szempontjabdl relevans ¢s rendelkezésre alldé kornyezeti
informacidk, valamint azok megismerhet6sége.
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